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1. Alapító okirat szerinti feladatellátás 
 
Feladatellátási hely 2023.09.01 adat 

1 Feladatellátási hely 
neve, címe 

Mélykút Város Önkormányzat Óvodája 
  

2 Címe 6449 Mélykút, Petőfi tér 5. 
   

3 TELEFONSZÁM 
VEZETÉKES 

06-77/460-053 

4 E-MAIL ovodamelykut@gmail.com 
5 ÓVODA-VEZETŐ 

NEVE 
Mackó Zoltánné 

 

ELÉRHETŐSÉGE, 
telefon, email 

06-
77/460-
053 

ovodamelykut@gmail.com 

6 ÓVODAI CSOPORTOK ADATAI (az indított csoportok száma) 

KISCSOPORT 1 

KÖZÉPSŐ CSOPORT 1 

NAGYCSOPORT 1 

VEGYES CSOPORT 0 

Az óvoda engedélyezett 
csoportszáma 2023. 09. 01-től 

3 

 Az óvoda engedélyezett 
férőhelyszáma (működési 
engedéllyel megegyező 

69 fő 

7 ÓVODAPEDAGÓGUSOK 
LÉTSZÁMA (fő) 

6 

8 DAJKÁK LÉTSZÁMA (fő) 3 fő dajka 
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2. Humánerőforrás 2023.09.01 adat 

Ssz. NÉVSOR BEOSZTÁSA, 

MUNKAKÖRE 

EGYÉB MEGBÍZÁSAI 

1. Mackó Zoltánné óvodavezető   
2. Doszkocs 

Lászlóné 
óvodavezető helyettes mentor 

3. Szerencsés 
Fekete 
Zsuzsanna 

óvodapedagógus 
 

4. Rostás Nóra óvodapedagógus  gyermekvédelmi, 
munkaközösség felelős 

5. XY óvodapedagógus   
6. Torda Zsófia óvodapedagógus 

 

7. Grizákné 
Szöllősi Éva 

pedagógiai asszisztens   

8. Kovácsné 
Doszkocs Erika 

óvodatitkár   

9. Kolompár Ildikó dajka   
10. Somogyi Csaba 

Lajosné 
dajka   

11. Sziráki 
Gabriella 

dajka   

 

Óvodapedagógusok által ellátott feladatellátási órák adata 2023.09.01 adat 

Ssz. ÓVODAPEDAGÓG
US NEVE 

Gyakornok/m
entor 

heti 
foglalkoztatási 

idő  

heti 40 óra vagy 
pl heti 20 óra ha 
részmunkaidős 

neveléssel-oktatással 
lekötött órák száma 

[óra/hét] 

1 Mackó Zoltánné    10 
2 Doszkocs Lászlóné 

 
 24 

3 Szerencsés Fekete 
Zsuzsanna1 

   32 

4 Rostás Nóra    32 
5 XY    32 
6 Torda Zsófia .  32 
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Az óvodai csoportokhoz rendelt humánerőforrás adatai 2023.09.01 adat 

ssz A csoport 
fantázia 
megnevezése  

(pl. Maci) 

Gyermekek 
létszáma) 

(fő ) 09.01.-
i adat 

Csoport típusa 

(kérjük x-szel 
jelölni a 
megfelelőt) 

Pedagógusok 
neve 

Neveléssel-
oktatással 
lekötött 
órák 
száma  

[óra/hét] 

Dajka 
neve 

1 Óvoda 
Kiscsoport 

 

 

 

 

24 fő 

 

homogén / 
életkor 
szerint 
osztott  

x Szerencsés 
Fekete 
Zsuzsanna 

 

 

32 

 

 

 

 

Sziráki 
Gabriella 

 

 

 

2 Óvoda 
Középső 
csoport 

 

 

 

26 fő 

 

 

 

 

homogén / 
életkor 
szerint 
osztott  

x Rostás Nóra 32 

 

 

Somogyi 
Csabáné 

 

 

 

3 Óvoda 
Nagycsoport 

 

 

22 fő 

 

 

 

homogén / 
életkor 
szerint 
osztott  

x Doszkocs 
Lászlóné 

 

 

 

24 Kolompár 
Ildikó 

 

 

 

Helyettesítési rend 2023.09.01 adat 

Ssz. KI HELYETTESÍTI (NÉV) A HELYETTESÍTETT BEOSZTÁSA 
1 Mackó Zoltánné Óvodavezető 
2 Doszkocs Lászlóné Óvodavezető helyettes 
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3 nyitástól-12.00-ig  az óvoda nyitásával egy időben beosztott 
óvodapedagógus 

4 12.00-től zárásig az óvoda zárásával egy időben beosztott 
óvodapedagógus 

 

Munkaidő beosztás-neveléssel lekötött idő 2023.09.01 adat 

 
Óvoda óvodapedagógusainak munkarendje 

2023/2024-es nevelési év 
 

 hétfő kedd szerda csütörtök péntek kötelező 
óra 

 
Mackó Zoltánné 
intézményvezető 

 
11.00-13.00 

 

 
11.00-13.00 

 
11.00-13.00 

 
11.00-13.00 

 
11.00-13.00 

 
10 óra 

Doszkocs 
Lászlóné 

    vez. helyettes 

 
11.00-16.00 

 
11.00-16.00 

 
11.00-16.00 

 
11.30-16.00 

 
11.30-16.00 

 
24 óra 

Szerencsés 
Fekete 

Zsuzsanna 
óvodapedagógus 

 
6.30-13.20 

mksz.:11.00-
11.20 

 

 
6.30-13.20 

mksz.:11.00-
11.20 

 
7.00-13.50 

mksz.:11.00-
11.20 

 
7.00-13.50 

mksz.:11.00-
11.20 

 
 

7.00-13.00 

 
32 óra 

Torda Zsófia 
óvodapedagógus 

7.00-13.50 
mksz.:11.00-

11.20 
 
 

7.00-13.50 
mksz.:11.00-

11.20 

6.30-13.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.30-13.20 
mksz.:11.00-

11.20 

 
7.00-13.00 

 
32 óra 

Rostás Nóra 
óvodapedagógus 

7.00-13.50 
mksz.:11.20-

11.40 
 
 

7.00-13.50 
mksz.:11.20-

11.40 

7.00-13.50 
mksz.:11.20-

11.40 

 
7.00-13.00 

6.30-13.00 
mksz.:11.20-

11.40 

 
32 óra 

Grizákné Sz. 
Éva 

ped. asszisztens 

9.00-16.20 
mksz.:13.00-

13.20 
 

9.00-16.20 
mksz.:13.00-

13.20 

9.00-16.20 
mksz.:13.00-

13.20 

9.00-16.20 
mksz.:13.00-

13.20 

9.00-16.20 
mksz.:13.00-

13.20 

 
35 óra 
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                                                                          Óvoda dajkáinak munkarendje 

2023/2024-as nevelési év 
 
 

  
 
 

hétfő 
 
 
 

 
 
 

kedd 

 
 
 

szerda 

 
 
 

csütörtök 

 
 
 

péntek 

 
 

kötelező 
óra 

 

 
 

Somogyi 
Csabáné 

dajka 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

 
 
 

40 óra 6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 
6.00-14.20 

mksz.:11.00-
11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 
 
 

Kolompár 
Ildikó 
dajka 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

 
 
 

40 óra 9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 
6.00-14.20 

mksz.:10.40-
11.00 

6.00-14.20 
mksz.:10.40-

11.00 

6.00-14.20 
mksz.:10.40-

11.00 

6.00-14.20 
mksz.:10.40-

11.00 

6.00-14.20 
mksz.:10.40-

11.00 
 
 

Sziráki 
Gabriella 

dajka 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

6.00-14.20 
mksz.:11.00-

11.20 

 
 
 

40 óra 
 

6.00-14.20 
mksz.:10.40-

11.00 

6.00-14.20 
mksz.:10.40-

11.00 

6.00-14.20 
mksz.:10.40-

11.00 

6.00-14.20 
mksz.:10.40-

11.00 

6.00-14.20 
mksz.:10.40-

11.00 
9.40-18.00 

mksz.:13.40-
14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 

9.40-18.00 
mksz.:13.40-

14.00 
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3. Az óvoda belső kommunikációs rendszere 2023.09.01 adat 
 

1 PEDAGÓGIAI-SZAKMAI 
KOORDINÁCIÓS  
MEGBESZÉLÉSEK 
SZERVEZÉSE  
 

minden héten  hétfő 13.00-14.00 

2 TECHNIKAI DOLGOZÓK 
KOORDINÁCIÓS  
MEGBESZÉLÉSEINEK 
SZERVEZÉSÉNEK IDEJE  
 

minden héten  kedd 13.00-13.30 

 
 

4.  Várható létszám 2023. október 1-én 
 

adat Alapító okirat szerint ellátott feladat 
óvodai 

nevelésb
en 

résztvev
ő összes 

fő 

ebből a többi 
gyermekkel 

együtt 
nevelhető 

sajátos 
nevelési 
igényű 

gyermekek 
óvodai 

nevelése 
fő 

ebből 
nemzeti
séghez 
tartozó

k 
óvodai 
nevelés

e 
fő 

Alapító 
okirat 

szerinti 
maximá

lisan 
felvehet

ő 
gyerme
klétszá

m 

Férő
hely 
kiha
szná
ltság 

% 

napi 
nyitva 

tartás tól-
ig 

napi 
nyitva 
tartási 

óra 

Óvod
ai 

csopo
rtok 

száma 

Óvoda 72 fő  - fő 0  69 fő  100
% 

 6 30-  
17 30 

11  3 
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Feladat-ellátást várhatóan jellemző adatok 
 

Óvodásgyermekek várható létszám mutatói 
Várható adatok 01.szept 01.okt 31. dec 

Óvodás gyermekek létszáma 72 fő 72 fő 72 fő 
Óvodai csoportok száma 3 3 3 

Tényleges gyermeklétszám 
alapján meghatározott csoport 

átlaglétszám fő/csoport 

25 fő 25 fő 25 fő 

Étkező gyermekek létszáma 72 fő 72 fő 72 fő 
Étkező gyermekek % 100% 100% 100% 

Félnapos óvodás 0 fő 0 fő 0 fő 
Veszélyeztetett gy létszáma 0 0 0 
A tényleges összlétszáma % 0 0 0 

Hátrányos helyzetű gy. 
Létszáma: 

8 fő 8 fő  

A tényleges összlétszáma % 11 % 11 %  
Halmozottan hátrányos 

helyzetű 
 fő 1fő  

A tényleges összlétszáma % %            %  
 
 

Gyermekcsoport adatok 2023.09.01 adat 
 

 
2023. adat a csoport típusa (azonos 

életkorú, vegyes) 
szept 1 
létszám 

október 1 
várható 
létszám 

december 31 
várható létszám 

Óvoda 
Nagycsop
ort 

azonos életkorú  22 22 22 

Óvoda 
Középső 
csoport 

azonos életkorú  26 26 26 
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Óvoda 
Kiscsoport 

azonos életkorú 24 24 24 

 
 
 

 
 

A 2023/2024 nevelési évre beiratkozási adatok 2023.09.01 adat 
 

adat 
 

A 2023/2024. 
nevelési évre 

újonnan beiratkozott 
gyermekek létszáma 

 

A 2023/2024. 
nevelési évre 

elutasított 
gyermekek 
létszáma 

 

A 2023/2024. nevelési évre 
felvételt nyert gyermekek 

létszáma 
 

2023.09.01 
adat szerint 

21  21 

 
 
 

5. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, álláshely összetétel  
 
 

Adat Engedélyezett álláshelyek 
száma 

Óvodai 
csoport

ban 
foglalk
oztatott 
óvodap
edagóg
usok 

létszám
a 
 

nevelőm
unkát 
segítő 
8 fő 

Óvodai 
csoportban 

foglalkoztatott 
felsőfokú 

végzettségű 
óvodapedagógu

sok létszáma 

Engedélye
zett 

álláshelyek 
száma 

pedagógus 
 

pedagógiai 
munkát 

közvetlenül 
segítő 

 
 

Nő 
 

Férfi 
 

technikai 

2023.09.
01-én 

6 fő 5 (3 dajka) 6 fő 1 
pedasszis

ztens 

5  fő 0 0 

 

 

 

Óvodavezetés 
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Óvodavezető Óvodavezető helyettes 
 

Mélykút Város 
Önkormányzat 

Óvodája 

Mackó 
Zoltánné 

Doszkocs Lászlóné 
 

 
 

 
Nevelőmunkát közvetlenül segítő  
 

  
óvodatitká

r 
(fő) 

takarító 
(fő) 

 

konyhás 
(fő) 

dajka 
 

pedagógiai 
asszisztens 

2023.09.1. 
 

3 1 1   

 

 
 
Szakképzettség 

 
 

Vezetői 
szakvizsgával 

rendelkező 
óvodapedagógus

ok létszáma 

Mento
rok 

létszá
ma 

PED I 
sorolt 
pedag
óguso

k 
létszá

ma 

PED II sorolt 
pedagógusok 

létszáma  

Gyakor
nokok 

létszám
a 
 

Mesterpeda
gógus 

létszáma 

2023.09.01. 1 1 
óvoda
vezető 
helyet

tes 

3 3   

 

 
Minősítő/minősítő eljárás vizsga 

  

Érintett gyakornok 
/óvodapedagógus 

neve 

Mentor neve A vizsga/eljárás időpontja 
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6. A vezetői feladatmegosztás tervezése 
 
 

 
Óvodavezetés által ellátott feladatok, feladatmegosztás az SZMSZ szerint 

Intézményvezető heti tanóráinak száma  
(óvodapedagógus esetén óvodai foglalkozásainak száma) 

Az intézményvezető-helyettes, tagintézmény-vezető, intézményegység-
vezető, tagintézményvezető-helyettes, intézményegységvezető-helyettes  

(óvodapedagógus esetén óvodai foglalkozásainak száma) 
Óvodavezető Óvodavezető helyettes 

2023.09.01. 10 24 
 

 
 
 

7. Szakmai munkaközösségek működése, feladatellátás tervezése 
  

Szakmai munkaközösség működési terve 

Megnevez
ése 

várható 
létszáma 

munkaközö
sségi 
foglalkozás
ok tervezett 
száma 

tervezett 
bemutató 
foglalkoz
ások 
száma 

hospitálás
on 
résztvevő
k várható 
létszáma 

Intézmény
en kívüli 
résztvevők 
várható 
létszáma 

2023.09.01 Mélykút 
Város 
Önkormán
yzat 
Óvodája- 
Szakmai 
munkaköz
össég 

6 fő 2 2  fő  
pedagógus 

 
A szakmai munkaközösségek működésének terve a vezető munkaterv mellékletét képezik. 
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8. Tanköteles gyermekek ellátása 
 
Kiemelten fontos a gyermeki fejlődés nyomon követése, a gyermekek differenciált fejlesztése, a szülők tájékoztatása 
a tanköteles gyermekek százalékos aránya miatt, annak érdekében, hogy amennyiben az óvodai nevelés országos 
alapprogramjában és a Mélykút Város Önkormányzat Óvodájának Pedagógiai Programjában megfogalmazottak 
szerinti fejlettséget elérte az adott gyermek, akkor kezdje meg az iskolai tanulmányait. Amennyiben a gyermeki 
fejlődés nyomon követő dokumentáció alapján nem egyértelműen dönthető el, hogy a gyermek megkezdheti-e az 
iskolai tanulmányait, abban az esetben nevelési tanácsadó vizsgálatát kezdeményezi az óvoda. 
 

9. Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések terve 
 

Ssz Dátum Terület Tartalom Helye Felelős 
hó nap időpont 

1. 10. 01. 10.00-
11.00 

Tűzriadó 
terv 

Menekülési terv 
szerint 

Óvoda 
épülete és 
udvara 
 

Doszkocs 
Lászlóné 

 
 

2 10. 10.  Munka és 
tűzvédelmi 
oktatás 

oktatás óvoda 
épülete és az 
óvoda udvar 

Szrnka Eszter 
 

3 A rendezvényt 
megelőző legalább 
14 nappal 

Baleset 
megelőzés 

A rendezvények 
lehetséges baleseti 
veszélykockázatának 
elemzése és a 
balesetveszély 
megelőzése. 

óvoda 
épülete és az 
óvoda udvar 

az adott óvodai 
rendezvényért 

felelős 
óvodapedagógus 
 

4 A rendezvényt 
megelőző legalább 
7 nappal 

Óvodai 
csoport 
kirándulás 

A kirándulás 
lehetséges baleseti 
veszélykockázatának 
elemzése és a 
balesetveszély 
megelőzése. 

előzetesen a 
kirándulás 
helyszínén, 
ha 
lehetséges. 
Vagy az 
óvoda 
épületében 
az 
összegyűjtött 
információk 
alapján. 

az adott óvodai 
kirándulásért 

felelős 
óvodapedagógus  
 

5 a rendezvényt 
megelőzően 
induláskor 

Óvodai 
csoport 
kirándulás, 
rendezvény 

A kirándulás 
lehetséges baleseti 
veszélykockázatának 
elemzése és a 
balesetveszély 
megelőzése. 

előzetesen a 
kirándulás 
helyszínén 
és előtte az 
óvoda 
épületében 
az 

a csoport 
óvodapedagógusa 
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A gyermekek 
életkorának 
megfelelően kell a 
tájékoztatást 
megtartani 

összegyűjtött 
információk 
alapján. 

 
 
 
 
 
A balesetveszély elhárítása valamennyi óvodapedagógus feladata és felelőssége. Jelentési kötelezettségük van, 
amennyiben bármilyen veszélyforrást észlelnek az óvodavezető felé. (akadályoztatása esetén az óvodavezető 
helyettesnek). A balesetveszély elhárítása érdekében az adott szituációtól függően intézkedési feladatai is vannak. Pl 
az udvaron észlelt balesetveszélyes tárgy elrakása vagy a balesetveszélyes hely elkerítése jól látható piros színű 
szalaggal. A gyerekek figyelmének felhívása az adott területre való belépési tilalomról. 
 
 
 

Felelős 
Óvoda épülete 

Felelős 
Óvoda udvara 

 Óvoda 
 

6449 Mélykút, Petőfi tér 5. 
 
 

Kovácsné Doszkocs Erika 
 

 Szöveges indoklás 
 
Az óvoda épületében és udvarán a felelős heti rendszerességgel bejárást végez a 
balesetveszély elhárítása érdekében. A bejárásról az erre hitelesített Balesetvédelmi bejárási 
naplóban feljegyzést készít. A feljegyzésről beszámol az óvodavezetőnek (akadályoztatása 
esetén az óvodavezető helyettesnek), aki intézkedik a balesetveszély elhárításáról és a 
beszámol a fenntartónak. 

 
 

10. Az óvodai ünnepek, hagyományok terve 
 

 
Gyermekközösséggel kapcsolatos hagyományok: 

 

 Közös megemlékezések a gyermekek név, illetve születésnapjáról, 
 Ajándékkészítés anyák napjára, kisebb óvodásoknak, 
 Óvodai ünnepélyek, rendezvények megtartása,  
 Télapó, 
 Karácsony, 
 Pünkösd, 
 Farsang,  
 Vásározás,  
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 Gyermeknap,  
 Anyák napja, 
 Madarak és fák napja 
 Búcsúzás,  
 Családi nap (sport, játékos vetélkedők) 
 Népi hagyományok felelevenítése, Mihály napi vásározás, Márton napi felvonulás, karácsonyi vásár, Kisze 

báb égetés, Májusfa állítás, szokások, népi kézműves technikák bemutatása. 
 Őszi, tavaszi kirándulások, tanulmányi kirándulások / szüret, terménygyűjtés, intézmények, létesítmények 

meglátogatása. 
 

 
A nevelőkkel kapcsolatos hagyományok: 

 

 Szakmai napok szervezése 
 Házi bemutatók szervezése 
 Továbbképzéseken, tanfolyamokon szerzett ismeretek átadása, megvitatása 
 Dajkák továbbképzése, tájékoztatása az aktuális nevelési feladatokról 
 Pályakezdő, illetve újonnan belépő dolgozók köszöntése, felkarolása 
 A távozó dolgozók, nyugdíjba vonulók búcsúztatása 
 Közös ünnepélyek szervezése- nőnap, pedagógusnap, névnapok. 

 
 
 

Jeles napok, ünnepek a pedagógiai program szerint: 

1. Advent ünnepi készülődés 
2. Mikulás december 6. 
3. Karácsony december 24, 25, 26. 
4. Farsang vízkereszttől hamvazószerdáig 
5. Március 15. nemzeti ünnep 
6. Víz világnapja március 22. 
7. Föld napja április 22. 
8. Húsvét- az első tavaszi napéjegyenlőség utáni holdtöltére következő vasárnap 
9. Madarak és Fák napja május 28. 
10. Anyák napja május első vasárnapja 
11. Gyermeknap május utolsó vasárnapja 
12. Ballagó gyermekek búcsúztatása 

 
 
 
Az óvodai ünnep, ünnepély megrendezésére a felelős óvodapedagógus a rendezvényről forgatókönyvet készít 
(megvalósítási tervet), amelyről a rendezvényt megelőzően egyeztet a nevelőtestület tagjaival, kikéri a véleményüket. 
A rendezvényt megelőző héten a szakmai megbeszélési napon tájékoztatást tart a rendezvénnyel kapcsolatos 
legfontosabb információkról és a lehetséges balesetveszélyek elhárításáról. 
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11. A belső ellenőrzés terve 
 

Feladatok, tevékenységek 
 

Gyermekközösséggel kapcsolatos hagyományok minden csoportban: 
 
- közös megemlékezések a gyermekek név, illetve születésnapjáról. 
 

 
Időp.: Pedagógiai-

tanügyigazgatási 
feladatok 

Felel- 
ős 

Gazdálkodás-vagyonüze- 
metetési feladatok 

Felel- 
ős 

Munkáltatói-
munka- 
ügyi feladatok 

Felel- 
ős 

Szept.    Gyermekek 
kijelentése,    
   bejelentése a KIR-be 

 
    A pedagógus 
életpálya modellel 
kapcsolatos 
feladatok 
 
Udvari játékok 
felülvizsgálata, 
karbantartása 
 
Csoportnaplók 
megnyitása 
 
Beszoktatási, 
visszaszoktatási terv 
elkészítése 
 

s Az új gyermekek 
fogadása, 
   szülők segítése 
 
    A beszoktatással 
kapcsolatos 

ó.vez. 
 
 
ó.vez. 
 
vez.h. 
 
ó.vez. 
ó.ped. 
 
ó.vez. 
ó.ped. 
 
ó.ped. 
ó.vez. 
 
ó.vez. 
 
 
 
logopédus 
gyógytestn
ev. 
 
 
ó.ped. 
 

Étkezők nyilvántartása, 
névsorok 
 
Határozatok,50%-os 
étkezési támogatás, családi 
pótlékot igazoló szelvény, 
nyilatkozatok 
 
A csoportok indulásához 
szükséges eszközök 
beszerzése 

ó.vez. 
 
 
mind.
ó.ped. 
 
 
 
vez.h. 

Az új munkáltatói 
dokumentumok, az 
új alkalmazottak 
,változások 
jelentése a KIR-be 
 
Pedagógus 
igazolványok 
érvényesítése 

ó.vez. 
 
 
 
 
ó.vez. 
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         pedagógiai 
munka 
ellenőrzése a 

csoportokban 
 
   Logopédiai felmérés 
 
   Gyógy testnevelés 
felmérés 
 
    A szokások 
felelevenítése az új 
szabályok bevezetése  

     
      SNI gyermekek s 

  szakvéleményének 
begyűjtése 
 
Szülői értekezletek, 
szülői szervezettel 
terv elkészítése 

 
Esetmegbeszélés 

 
ó.ped. 
 
 
ó.ped 
ó.vez. 
 
ó.vez. 

 A városi honlapon 
közzétett óvodai 
dokumentumok, 
közzétételi lista 
frissítése a törvényi 
előírásnak 
megfelelően 
 
Egészségügyi 
szűrővizsgálatok 
(pályázati projekt) 
 
Csoportnaplók, 
mulasztási naplók, 
gyermekek fejlődési 
naplójának 
ellenőrzése 
 
A HH,és a  HHH-s 
gyermekek 
nyilvántartása 
 
 

ó.vez. 
 
 
 
 
ó.vez 
ó.ped. 
 
 
ó.vez. 
 
 
 
 
ó.vez. 
 
 
ó.vez. 
ó.ped. 

A 2023-as normatíva 
igénylés felülvizsgálata 
 
 

ó.vez. 
 
 
 
 

Adatok a 
statisztikai 
jelentéshez 
 
Statisztika 
elkészítése 
elküldése KIR és a 
fenntartó felé 

ó.vez. 
ó.ped. 
 
ó.vez. 

 Vezetői pedagógiai 
ellenőrzések 

ó.vez. 
 
 

Költségvetés, bér, 
jubíleumi jutalom, dologi 
kiadások tervezése 

ó.vez. Munkáltatói 
dokumentumok, 
nyugdíjazás,felmen

ó.vez. 
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Egészséghét, PP-ban 
megfogalmazottak 
megvalósítása, 
tapasztalatok, 
eredmények. 
Intézményellenőrzés 
hét területe tartalmi 
elemek, elvárások 
kigyűjtése az int. 
dok.(SZMSZ, PP, 
Házirend, Éves 
beszámoló, 
Továbbképzési terv). 
 
Márton napi „Liba-
galiba” 
felvonulás, program 
lebonyolítása 
 
Munkatársi 
értekezlet 
 
 
Esetmegbeszélés 
 
Adventi készülődés, 
díszítés, ajándék 
készítés 

   

 
 
 
ó.vez. 
vez.h. 
ó.ped. 
 
 
ó.vez. 
 
vez.h 
 
ó.ped. 

tés, változások, 
ütemezés 

  
Mikulás, 
Karácsonyi ünnepély 
óvodákban 
 
Öregek otthona 
ünnepély 
 
 
Esetmegbeszélés 

mind.ó.pe
d. 
 
 
nagy 
csoport 
 
 
 
gyerm.véd
.f. 

Átsorolások, soros lépések 
előkészítése 
 
Év végi vásárlások 
lebonyolítása 
 
A gazdasági év lezárása 
 
 
Leltározás 

ó.vez. 
 
 
vez.h 
 
 
ó.vez. 
 
 
vez.h. 

  

 Iskolai életre való 
alkalmasság 
mérésének ellenőrzés 
 
 
Esetmegbeszélés 
 
 

ó.vez 
 
 
ó.ped.  
 
 
 
ó.vez. 

Átsorolások elkészítése 
 
Normatíva elszámolás 
 
2023.év gazdasági év 
megnyitása 
 
 
 

ó.vez. 
 
ó.vez. 
 
ó.vez. 

Az éves 
szabadságok 
kiszámítása, 
szabadság terv 
elkészítése 

vez.h. 
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Egészségügyi 
szűrővizsgálat 
 

Febr. Farsang ünnep a 
gyerekeknek 
 
 
Óvodapedagógusra 
vonatkozóan 
elvárások kigyűjtése 
a PP-ból, és azok 
megfeleltetése a 
nyolc pedagógus 
kompetenciaterülette
l. 
 
 
Iskolai életre való 
alkalmasság mérése, 
szülők tájékoztatása 
 
Szülői értekezlet 
 
Nyári nyitva tartás, 
beíratás 
engedélyeztetése a 
fenntartóval 
 

    
 
Esetmegbeszélés 

mind. 
ó.ped. 
 
ó.vez. 
vez.h. 
munk.k.ve
z. 
 
 
 
nagycs. 
ó.ped. 
 
ó.ped. 
 
 
ó.vez. 
 
ó.ped. 
 
ó.vez.  

A fenntartó által 
megszavazott költségvetés 
feldolgozása 

ó.vez.   

Márc. Nevelési értekezlet 
továbbképzési terv 
egyeztetés 
 
Március 15. 
ünnepély 
 
 
Munkaközösségi 
foglalkozás 
 
 
Udvari játékok 
ellenőrzése, 
karbantartások 
Önértékelési 
kézikönyv 
összeállítása 

ó.vez. 
 
 
nagycs. 
ó.ped. 
 
munk. 
köz.vez. 
 
vez.h. 
 
 
vez.h. 
 
 
ó.ped. 
 
 

Költségvetés ütemezése, 
beszerzések 

ó.vez. MÁV igazolványok 
érvényesítése 

ó.vez. 
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Esetmegbeszélés 
 
 
Nyílt napok  
 
 
 

     
   
 

 
 
ó.ped. 

 Húsvéti ünnepkör 
előkészítése, 
lebonyolítása 
 
Munkaközösségi 
foglalkozás 
 
 
Esetmegbeszélés 
 
 
 Szülői értekezlet 
iskolába menők 
szüleinek az iskolai 
vezetéssel 
 
 

     Beíratás óvodai 
     Nyílt nap- látogatás 
     az óvodákba 
beiratkozó 
      gyermekekkel 
 
 
      Tűzriadó 
gyerekekkel 
 
 

              

 
 
mind. 
ó.ped. 
 
munk. 
köz.vez 
 
 
 
 
nagycs.ó.p
ed. 
ó.vez. 
nagycs. 
ó.ped. 
 
ó.vez. 
 
 
 
 
 
 
mind.ó.pe
d. 
 
 

Normatív igénylés 
felülvizsgálata 
 
Karbantartási munkák 
megrendelése 

ó.vez. 
 
 
ó.vez. 

  

 Anyák napja 
megünneplése 
csoportonként 
 
Nagycsoportosok 
iskola látogatása 
 

ó.vez. 
 
ó.ped. 
 
 
 
 
munk. 
köz.vez 
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Munkaközösségi 
foglalkozás iskolai 
munkaközösséggel 
 
Orvosi vizsgálat 
nagycsoportosok 
 
 
 
Gyermek nap 
kirándulások, 
programok 
 
 
Nagycsoportosok                   
búcsúztatása 
 
Esetmegbeszélés 
 
 
 

 
nagycs. 
ó.ped. 
nagycs. 
ó.ped. 
 
 
minden 
ó.ped. 
 
 
 
köz.cs. 
ó.ped. 
 
gyerm.véd
.fel. 
 
 

 Nevelési évzáró 
értekezlet 
 
Csoportnaplók 
zárása 
 
 
 
Nyári élet 
megszervezése 
 

ó.vez. 
 
 
vez.h. 
 
 
 
 
ó.vez. 

  Szabadságok 
kiadása 

vez.h. 
 
 
 
 
 
 
 
 
vez.h. 

Július Karbantartási 
munkák elvégzése 
 
Nagytakarítások 
megszervezése 
 

ó.vez. 
 
 
vez.h. 

Normatíva igénylés 
felülvizsgálata 

ó.vez.   

  
Nagytakarítások 
megszervezése 
 
Csoportok újra 
szervezése 
2023/2024-es 
névsorok 
Munkarend 
Mulasztási naplók 
lezárása 

 
vez.h. 
 
 
ó.vez. 
vez.h. 
 
 
 
 

Eszközbeszerzés vez.h. Munkaköri leírások 
nevelési év 
feladatainak 
meghatározása 

ó.vez. 
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Az új mulasztási 
naplók, 
csoportnaplók 
kiadása 
 
Nagycsoportosok 
fogadása, 
pedagógusokkal 
„Hívogat az iskola” 
előkészítő hét 
 
A házirend 
aktualizálása 
 
Évnyitó értekezlet 
 

nagycs 
ó.ped. 
 
 
ó.vez. 
 
ó.vez. 
 
 
ó.ped. 
 
 
ó.vez. 
 
 
ó.vez. 

 
 
 
 
 
 

 
 

A tevékenységi kör neve 

A konkrét 
feladat megnevezése 

A végrehajtásban 
közreműködők 

 
 

Időszak 
 
 
 

Egészséges életmódra nevelés 
Gondozás: a táplálkozási és   

tisztálkodási szokások 
megtanítása 

Valamennyi óvodapedagógus 
 
 

szept. 
egész év 

Testi edzettség fejlesztése Levegőzés, nagymozgás 
biztosítása 

Valamennyi 
óvodapedagógusok 

 
egész év 

 

Közösségi nevelés 

Évszaknak megfelelő napirend, 
hetirend, csoport szokások 

kialakítása 
 
 
 

A naposi munka bevezetése 

Valamennyi 
óvodapedagógusok 

 
 
 

Középső csoportos 
óvodapedagógus 

Szept.-
dec,márc.. 

Önállóságra nevelés 
Az öltözködés sorrendjének, 

gondozási feladatok végzésének 
megtanítása 

Valamennyi óvodapedagógus szept. 

Értelmi nevelés 
Felkészülés foglalkozásokra, 

tervezés, anyaggyűjtés, 
előkészítés 

Valamennyi óvodapedagógus 
 
 

egész év 
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Adminisztráció Felvételi napló felfektetése 
vezetése 

Csoportvezető 
óvodapedagógus szept. 

Adminisztráció A csoportnaplóban a heti 
foglalkozási ütemterv elkészítése Valamennyi óvodapedagógus Okt. 

egész év 

Személyiséglapok, fejlődési 
napló 

Fejlődési napló kitöltése 
gyermekekről bemenet 

 
A feladatok meghatározása 

valamennyi óvodapedagógus Okt. 

Adminisztráció Anamnézis felvétele Kiscsoportos 
óvodapedagógus Szept. 

Kapcsolattartás 

Szülői értekezlet megtartása 
 

Volt nagycsoportosok látogatása 
az iskolában 

 
Esetmegbeszélés 

Valamennyi óvodapedagógus 
 

Doszkocs Lászlóné 
 

Adminisztráció, szakmai 
konzultáció 

Pályázat figyelés, pályázatírás, 
jelentések 

Valamennyi óvodapedagógus 
óvodavezető, vezető-

helyettes 
Okt. 

Adminisztráció, 
 
 
 

Statisztikai adatok kigyűjtése 
 
 

dokumentumok felülvizsgálata 
Statisztikai adatok jelentése 

 

Csoportvezető 
óvodapedagógusok 

 
Óvodavezető,vezető- 

helyettes 

Okt.nov 

Kapcsolattartás 
 
 

Szüreti bál, színházi előadás 
 

„Egészség hét” 
 

Márton napi „Liba-galiba” 
Nyílt napok ünnepi készülődés 

Valamennyi óvodapedagógus 
 

Okt.,nov.dec
. 

Érzelmi nevelés 
Az ünnepvárás hangulati 

előkészítése: 
Mikulás, Karácsony 

Valamennyi óvodapedagógus 
 nov., dec. 

Egyéni bánásmód alkalmazása 
A hátrányos helyzetű gyermekek 

fejlesztése, esélyegyenlőség 
megteremtése 

Valamennyi óvodapedagógus 
 egész év 

Képzés 
 

Munkaközösségi foglalkozás 

Önképzés, 
 

továbbképzésen való részvétel 
 

Esetmegbeszélés 

Valamennyi óvodapedagógus 
 
 
 

 
 
 

Febr. 

Differenciált bánásmód 
Egyéni foglalkozás, személyiség 

fejlesztés 
 

Valamennyi óvodapedagógus 
 
 

 
egész év 
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Iskolai életre való alkalmasság- 
mérések elvégzése 

Nagycsoportos 
óvodapedagógusok 

 
Febr. 

Kapcsolattartás a szülőkkel Szülői értekezlet Valamennyi óvodapedagógus február 

Egyéni bánásmód alkalmazása 
 
 
 

Március 15. ünnepély 

A hátrányos helyzetű gyermekek 
fejlesztése, esélyegyenlőség 

megteremtése, 
 

Erkölcsi nevelés 
 
 
 

Esetmegbeszélés 
 

Húsvéti előkészületek, 
nyílt napok szervezése 

Valamennyi óvodapedagógus 
 
 
 
 

Nagycsoportos 
óvodapedagógusok 

 
Gyermekvédelmi felelős 

 
valamennyi óvodapedagógus 

egész év 
 
 
 
 

márc. 
 
 
 
 

április 

Pályázati feladatok 
Szöveges értékelés, 

 
iskolai látogatás 

Nagycsoportos, előző évi 
nagycsoportos május 

Közösségi, egészséges 
életmódra nevelés 

Kirándulás megszervezése, 
lebonyolítása Valamennyi óvodapedagógus május 

Értelmi nevelés Helyszíni foglalkozások 
szervezése de. óvodapedagógusok május 

Adminisztráció 
Nevelési, szervezési feladatok 

átgondolása, értékelése 
csoportnaplókban 

Valamennyi óvodapedagógus május 

Értékelések 
 

Önértékelési 
szempontok,kézikönyv 

összeállítása 

Házi hospitáláson, bemutató 
foglalkozáson való részvétel, 

értékelés, 
önértékelés 

 
Hospitálók fogadása 

Valamennyi óvodapedagógus 
 
 
 

Középső, nagycsoportos 
óvodapedagógus 

Márc, 
ápr. 

Kapcsolattartás a szülőkkel 
 

beíratás lebonyolítása óvodai, 
iskolai 

Nyílt napok megszervezése, 
beiratkozók látogatása 

 
anyák napi ünnepélyek 

 
iskolába menők szülői értekezlet 

iskola vezetés pedagógusok 
részvételével. 

Valamennyi óvodapedagógus 
 
 
 

Nagycsoportos 
óvodapedagógusok 

április 

Kapcsolattartás 
partnerintézménnyel Iskolalátogatás a nagyokkal Nagycsoportos 

óvodapedagógusok május 

Gyermeknapi rendezvények 
szervezése Műsor, rendezvényszervezés Valamennyi óvodapedagógus május 

Anyák napi ünnepély 
Nagycsoportosok búcsúztatása 

Ünnepély szervezése, 
lebonyolítása 

Valamennyi óvodapedagógus 
Középső csoportos 
óvodapedagógusok 

május 
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Értékelés, értekezlet 
nyári élet megszervezése 

Felkészülés tanévzáró 
értekezletre 

Valamennyi óvodapedagógus 
Intézményegység vezető , 

helyettes 
május 

értékelés Elégedettségi tesztek kiadása, 
értékelése önértékelése értékelés vezető helyettes május 

Adminisztráció, 
 
 
 
 

Fejlődési napló kitöltése 
gyermekekről 

Feladatok értékelése 
csoportnaplóban 

 
Éves munka értékelése 

 

valamennyi óvodapedagógus 
 
 
 
 

Intézményegység vezető, 
helyettes 

június 

Képzés 

Önképzés, 
 
 

Nyári élet megszervezése 
Esetmegbeszélés 

Valamennyi óvodapedagógus 
 
 

Intézményegység vezető, 
helyettes 

egész évben 
 
 

július 

Kapcsolattartás 
partnerintézménnyel 

„Hívogat az iskola” 
 

Esetmegbeszélés 

Nagycsoportos 
óvodapedagógusok 

Intézményegység vezető, 
helyettes 

 

augusztus 
 
 
 

Nyári élet értékelése, évnyitó 
értekezlet 

 

Felkészülés nevelési évnyitó 
értekezletre 

Valamennyi óvodapedagógus 
óvodavezető, helyettes augusztus 

Tehetséggondozás Heti váltásban Doszkocs Lászlóné, 
Rostás Nóra 

októbertől 
májusig 

 

12. A szakmai fejlesztési feladatok terve a pedagógiai program megvalósításának értékelése 
szerint 

 

EGÉSZSÉGES ÉLETMÓDRA NEVELÉS 

1. Higiénikus szokások, szabályok megerősítése, kialakítása, az egész nap folyamán kell, hogy történjen, 
ahol az önállóságra való ösztönzés és a pozitív megerősítés módszerét kell alkalmazni! 

2. Tisztálkodás, WC-használat, kézmosás, törülközés, fésülködés, fogápolás helyes, rendszeres végzésére 
nevelés az egészség megóvása érdekében történik, az intimitás tiszteletben tartásával és a nemi identitás 
figyelembevételével. 

3. Megteremtjük, hogy olyan nyitott és rugalmas rendszerben fejlődhessen a gyermek, mely igazodik egyéni 
szükségleteihez, életkori és egyéni sajátosságaihoz, kompetenciájához, fejlődési üteméhez. 

4. A tevékenységekhez nyugodt, sürgetésmentes légkört teremtünk (csoportszobákban udvaron és más 
helyiségekben) ügyelve a hőmérséklete, a szellőztetésre, fényviszonyokra, páratartalomra, zajártalomra. 

5. Az étkezési kultúra alakítása- és erősítésekor a gyermekközösség mintaadó erejére is építünk. Ehhez fontos 
az esztétikus környezet biztosítása: asztalterítő, szalvéta stb.. 

6. A korszerű táplálkozás jegyében rendszeresen nyers formában történik a zöldség és gyümölcsfogyasztás. 
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7. A tisztított víz fogyasztására egész nap folyamán lehetőséget teremtünk, ösztönözzük a gyermekeket az 
elegendő mennyiségű vízfogyasztásra. 

8. A pihenés feltételeinek megteremtése az egyéni és közösségi érdekek összehangolásával történik, 
figyelembe véve a gyermekek életkorából fejlettségéből adódó különbségeket.  

9. Délutáni pihenést segíti a rövid mese- vagy a halk zene vagy altatódal, énekhallgatás. 

10. A zavartalan pihenés érdekében biztosítjuk a megfelelő méretű ágyakat, takarókat, és az „otthont jelentő”, 
és balesetveszélyt nem rejtő „játék alvókák” használatát. 

11. A szabad levegőn való tartózkodásnak fontos elemének kell lennie a napirendünkben 

12. A túlzott UV-sugárzásra, a légszennyezettség veszélyeire figyelve tartózkodunk a szabadlevegőn. 

13. Fontosnak tekintjük, hogy a gyermek cipője megfelelő minőségű, állagú és biztonságos legyen. Erre 
felhívjuk a szülők figyelmét 

14. A mindennapi mozgásnál a mezítláb való mozgást alkalmazzuk, amennyiben a terem vagy a terep erre 
lehetőséget biztosít. 

15. A mindennapos spontán és szervezett mozgás kiemelt szerepet kap a nevelési rendszerünkben, 
kihasználjuk az újonnan létesült sportpálya adta lehetőségeket. A mindennapos szervezett mozgás 
naponta 20-25 perc 

 
 

AZ ÉRZELMI, ERKÖLCSI, KÖZÖSSÉGI NEVELÉS 

16. Családias légkörben zajlik óvodai életünk, ennek előfeltétele, hogy óvodapedagógusaink, és a dajkák 
barátságos, otthonos környezetet teremtsenek a gyermekeknek. 

17. Programunk megvalósításának fontos feltétele, hogy az óvoda alkalmazottai és a gyermek, a gyermekek, 
valamint az óvodai alkalmazottak egymás közötti kapcsolatát pozitív attitűd, érzelmi töltés jellemezze. 

18. Az egyes csoportoknak önálló, de egymáshoz kapcsolódó szokásrendszere van, amely elmélyíti a 
gyermekek közösséghez való tartozásának érzését. 

19. A csoportszobákban a gyermekek rajzainak saját, jellel ellátott helyet biztosítunk, mellyel el kívánjuk érni, 
hogy a gyermekek a közösségen belül is, mint egyén, nagy hangsúlyt kapjanak. 

20. Óvodánkban az „befogadás” ideje alatt a gyermekek fokozatosan ismerkednek az óvoda épületével, az 
őket körülvevő felnőttekkel és gyermekekkel.  

21. Nagyfokú gyöngédséggel és türelemmel vesszük körül a gyermekeket, hogy hozzásegítsük őket az új 
környezet fokozatos elfogadásához. 

22. A gyermekek az óvodánkba behozhatják magukkal a kedvenc tárgyaikat (mese párna, kedvenc plüss 
figura), hogy az otthonosságot és a biztonságérzetet ezek a tárgyak is erősítsék. 

23. A gyermekek neveléséhez a szülőkkel, bizalommal teli kapcsolatra törekszünk. 
24. Közösségfejlesztő pedagógiai munkánkban az odafigyelést, a meghallgatást fontosnak tartjuk, a 

gyermekeket a saját érzéseinek elmondására, mások érzéseinek meghallgatására ösztönözzük. 
25. Óvodánk egyszerre kívánja elősegíteni a gyermek erkölcsi, szociális érzékenységének fejlődését, én 

tudatának alakulását, teret engedve az önkifejező törekvéseinek. 
26. Alapelvünk, hogy a gyermeket annak elfogadására, megértésére neveljük, hogy az emberek különböznek 

egymástól. 
27. Fontosnak tartjuk, a szocializáció szempontjából meghatározó a közös élményeken alapuló tevékenységek 

gyakorlását, a gyermek erkölcsi tulajdonságainak (mint például: az együttérzés, a segítőkészség, az 
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önzetlenség, a figyelmesség) és akaratának (ezen belül: önállóságának, önfegyelmének, kitartásának, 
feladattudatának, szabálytudatának), szokás- és normarendszerének megalapozását. 

28. Óvodánk a gyermek nyitottságára épít, és ahhoz segíti a gyermeket, hogy megismerje szűkebb és tágabb 
környezetét, amely a hazaszeretet és a szülőföldhöz való kötődés alapja 

29. Nevelésfilozófiánk szerint ebben az életkorban elegendő, ha az erkölcsiség az egymásra figyelésben, az 
együttműködésben, segítségadásban megnyilvánul, illetve néhány együttélési szabály betartásában. 
(köszönés, játékeszközök helyrerakása stb.) A normák kialakulása és alkalmazása a mindennapok része, 
áthatja magát a gyermeki életet. 

 

ELFOGADÁS IDŐSZAKA 

30. A fokozatos elszakadást úgy biztosítjuk, hogy a szülő vagy szülők az elfogadás kezdeti szakaszában részt 
vehetnek a gyermekükkel együtt az óvodai életben.  

31. A gyermek óvodában eltöltött idejét úgy szervezzük, hogy mindvégig érezze az érzelmi biztonságot, az 
óvodapedagógus és a dajka elfogadó gondoskodását, szeretetét. 

32. Az óvodai jele végig kíséri őt az óvodáskor végéig.  

33. Minden csoportban jeles táblát alkalmazunk. 

34. A csoportközi tevékenységek lehetőséget biztosítanak a gyermekek számára a „másság elfogadására” 
fejleszti a gyermekek pozitív emberi magatartását, társaival való viszonyát, versenyszellemet, kudarctűrést, 
figyelmet, türelmet, kitartást, egymás iránti figyelmességet, segítőkészséget. 

 

ÉRTELMI NEVELÉS, ANYANYELV ÁPOLÁSA 

35. Az értelmi nevelés változatos tevékenységeken keresztül, a kultúraátadás hatásrendszerében az óvodai 
nevelési módszerek segítségével, elsődlegesen a gyermek szabad játéka által valósul meg.  

36. Az egyéni fejlődés biztosításához szükséges, hogy az óvodapedagógus személyes példájával (odafigyelés, 
meghallgatás, beszélgetés), kommunikációs helyzetek megteremtésével ösztönözze a gyermekek közötti 
kommunikációt, teremtsen lehetőséget a monologikus beszédre, ennek fejlesztésére, bővítse szókincsüket, 
gazdagítsa metakommunikációs ismereteiket (például érzelmeket jelző gesztusok, arckifejezések, 
testtartások). 

37. Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvalósítandó feladat. A gyermek 
beszéd- és kommunikációs képessége elsődlegesen függ a családi szocializációtól, mely előnyös vagy 
hátrányos helyzetet teremt a gyermekek számára a közösségben. 

38. Az anyanyelvi, értelmi fejlesztés célja az anyanyelv szeretete, ismerete a kommunikációs kedv 
fenntartásával, továbbá az inger- és élmény gazdag környezet megteremtésével, az érzékelés észlelés, 
emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodás, alkotóképesség, és a mozgás fejlődésének folyamatos 
biztosítása.  

39. Valamennyi értelmi képesség, különösen a képzelet és a kreativitás fejlődését elősegítő ösztönző 
környezet biztosítása. 

40. Az óvodapedagógusok feladata az anyanyelv fejlesztése és a kommunikáció különböző formáinak 
alakítása - beszélő környezettel, helyes mintaadással és szabályközvetítéssel. 

41. A gyermekek érdeklődésére, kíváncsiságára építve tervezzük és szervezzük a mindennapi játékba 
integrált tevékenységeket, melyben arra törekszünk, hogy a gyermekek sok érzékszervre ható és 
közvetlen tapasztalatszerzés útján jussanak új ismeretekhez. 
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JÁTÉK, UDVARI JÁTÉK TEVÉKENYSÉGEK 

42. Pedagógiai programunkban a gyermekek szabad, spontán játéka dominál. 

43. Óvodapedagógusaink feladata, hogy megfelelő csoportlégkört, helyet, időt, eszközöket és élményszerzési 
lehetőségeket biztosítsanak a különböző játékformákhoz, a gyakorló játékokhoz, a 
szimbolikus-szerepjátékokhoz (drámajátékhoz), konstruáló játékokhoz, a szabályjátékokhoz 

44. A napirendben megfelelő szerepet kap a gyermekek szabad játéktevékenysége a csoportszobában és az 
udvari játékban egyaránt. 

45. Alkotó kedvű légkört teremtve a játékban fejlődik leginkább a gyermekek kreativitása. 

46. Óvodapedagógusaink a csoportszobákat úgy rendezik be, hogy legyen állandó és variálható helye az 
úgynevezett játék „kuckóknak”. 

47. Környezeti nevelésünk fontos eleme a természetsarok, amelynek gyűjteményét évszakoknak megfelelően 
változtatjuk. Kiemelt fontosságúnak érezzük a természet kincseivel való játékokat. 

48. Játék keretében a kisgyermekek ismerkednek természeti anyagokkal ill. „természettudományos” 
megfigyeléseket végeznek (pl.csíráztatás játék). Fontos hangsúlyozni, hogy óvodapedagógusaink tudják, 
hogy ebben az életkorban nem a természeti jelenségek tudományos magyarázata a fontos, hanem sokkal 
inkább maga a felfedező, cselekvő tevékenység és a játék. 

49. A játékeszközök kiválasztásánál óvodapedagógusaink arra törekednek, hogy sok praktikus, félkész játékot 
szerezzenek be (pl.textíliák, fonalak, más természetes anyagok), melyek kibontakoztatják és gazdagítják 
a gyermekek fantáziáját, manuális képességeit és kreativitását. 

50. Az udvari játékhoz zömmel a gyermekek nagy mozgásigényét kielégítő természetes anyagokból készült 
mozgásfejlesztő eszközöket (pl.fa- játékokra, mászókákra) biztosítunk.  

51. A játék folyamatában az óvodapedagógus tudatos jelenléte biztosítja az élményszerű, elmélyült 
gyermeki játék kibontakozását. Mindezt az óvodapedagógus feltételteremtő tevékenysége mellett a 
szükség és igény szerinti együttjátszásával, támogató, serkentő, ösztönző magatartásával, indirekt 
reakcióival éri el. 

 

VERSELÉS, MESÉLÉS, DRAMATIKUS JÁTÉK 

52. A népi, a klasszikus és a kortárs irodalmi művekből választunk. A felhasznált irodalmi anyagokat az 
óvodapedagógusok módszertani tudatossággal válogatják, óvodai programunk megvalósításához 
kapcsolódó kötelező/ ajánlott szakirodalom jegyzék alapján, mert csak a művészi értékű irodalmi alkotás 
biztosítja a gyermek számára az esztétikai élményt. 

53. A napirendben is kiemelt helye van a mesélésnek.  

54. Óvodapedagógusaink feladata, hogy megfelelő hangulatot és nyugodt körülményeket teremtsenek a 
mindennapi meséléshez. 

55. A már jól ismert, megszeretett meséket a gyermekek szerepekre osztják az óvodapedagógusok segítségével 
és eljátsszák.  

56. A mese-dramatizációkhoz szükséges jelmezeket, kellékeket közösen készítik el, felhasználják hozzá a 
csoportban összegyűjtött régi öltözeteket, kalapokat, kendőket stb.  

57. A drámajátékokat először az óvodapedagógusok kezdeményezik, majd a gyermekek ötleteikkel 
gazdagítják és beépítik mindennapi játékukba. 

58. A mese-dramatizációkat a nagyobbak eljátsszák a kisebbeknek, szüleiknek közös ünnepek, rendezvények 
alkalmával.  
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59. A mindennapi meséléshez kapcsolódnak a drámajátékok, melyek, egyrészt, mint meseindíttatású játékok 
jelennek meg. (Ez a mesék kreatív feldolgozását, továbbgondolását, előzményük eljátszását stb. jelenti.) 
Másrészt, a drámajátékokat, mint kreatív képességfejlesztő játékokat alkalmazzuk a tehetséggondozás és 
a fejlődés elősegítésére. (Fejlesztik a gyermekek értelmi képességeit: érzékelés, észlelés, emlékezet, 
figyelem, képzelet, gondolkodás, kommunikáció.) 

60. A mindennapi meséléshez, mondókázáshoz és verseléshez szorosan kapcsolódnak a gyermekek 
bábjátékai. A hallott meséket és az általuk kitalált történeteket, meséket, elbábozzák társaiknak. A 
bábjátékhoz közösen készítenek bábokat a felnőttekkel, vagy a kész bábokat használják fel. 

 
61. Programunkban lehetőséget teremtünk a gyermekek saját vers- és mesealkotására, annak mozgással 

és/vagy ábrázolással történő kombinálására. 
62. BESZÉLGETÉSEK: Az anyanyelvi nevelést és kommunikáció-fejlesztését szolgálják a napirendben 

szereplő beszélgetések, amikor a gyermekek csoportos, szervezett formában megbeszélhetik társaikkal és 
a felnőttekkel az őket foglalkoztató időszerű kérdéseket, beszámolhatnak a velük történt eseményekről, 
stb. Ezek az alkalmak segítenek a gyermekek toleranciájának kifejlesztésében, az egymásra figyelés a 
másik meghallgatásának képességének kialakulásában. 

 

MOZGÁS 

63. Programunk mozgásos tevékenységeiben együttesen érvényesül a rugalmasság és a kötöttség. 

64. Programunk szerves része a vízhez szoktató szervezett mozgásos tevékenység. 

65. A heti-rendben egy nap kötött formában szervezünk kiemelt mozgásos tevékenységet. 

66. Mindennap szervezünk mozgásos játékokat, melybe a láb- és testtartást javító torna elemeit prevenciós és 
korrekciós jelleggel építjük be. 

67. Az ismertetett mozgáslehetőségeken túl a csoportok életmódszervezésében helyet kapnak a kirándulások, 
túrázások, séták, a közelebbi és távolabbi környezetben is. 

68. A mindennapi mozgás során, a mozgásos játékok szervezésében az óvoda épületét körülvevő nagy füves 
udvar kínálta lehetőségeket a gyermekek edzésében maximálisan kihasználjuk. 

69. A spontán, a szabad játék kereteiben végzett mozgásos tevékenységeket kiegészítjük az irányított 
mozgásos tevékenységekkel. A komplex testmozgások beépülnek az óvodai élet egyéb tevékenységeibe 
is, miközben együtt hatnak a gyermek személyiségének – a pozitív énkép, önkontroll, érzelemszabályozás, 
szabálykövető társas viselkedés, együttműködés, kommunikáció, problémamegoldó gondolkodás – 
fejlődésére. 

70. Törekszünk a gyermekeket legjobban fejlesztő, kooperatív mozgásos játékok széleskörű alkalmazására. 

71. A jól ismert, készségszintű feladatok gyakorlására a köredzést, mint az egyik leghatékonyabb 
foglalkoztatási formát alkalmazzuk. 

72. Az újonnan épült sportpálya adta lehetőségeket maximálisan kihasználjuk 

 

 

 

 



Intézmény neve Mélykút Város Önkormányzat Óvodája 
Címe: 6449 Mélykút, Petőfi tér 5. 
OM azonosítója 201391 

 

30 
 

ÉNEK-ZENE, ÉNEKES JÁTÉK, GYERMEKTÁNC 

73. A zenei nevelésre a nap bármely során lehetőség nyílik a különféle tevékenységekhez kapcsolva, a 
csoportszobában és az udvaron egyaránt. 

74. Az énekes népi játékok és az igényesen válogatott kortárs művészeti alkotások fontos eszközül szolgálnak 
a gyermek zenei képességeinek (a ritmus, éneklés, hallás, mozgás) és zenei kreativitásának alakításában. 

75. A játékdalokhoz, mondókákhoz természetes módon társul a zenei képességek fejlesztése, zenei 
ritmusérzék / metrum, ütem, ritmus, tempóérzék / zenei hallás / tiszta éneklés, dinamikai és hangszín érzék 
/ zenei emlékező és reprodukáló képesség, belső hallás, zenei formaérzék. 

76. A csoportszobák polcain játékként helyezzük el a különféle ritmus hangszereket, hogy a gyermekek a nap 
bármely szakában kezdeményezhessék a ritmussal kísért éneklést (természetes anyagokból készített 
ritmushangszerek). 

77. A zenehallgatásnál mind az élőzene mind a művészi értékkel bíró gépzene is helyet kap. 

78. Programunkban az óvodapedagógusok a gyermekekkel közösen variálják az énekes játékok 
mozgás-anyagát olyan egyszerű tánclépésekkel, amit a felnőtti minta utánzásával a gyermekek követni 
tudnak (táncház). 

79. A népdalok éneklése, hallgatása, a gyermek-, néptáncok és népi játékok, a hagyományok megismerését, 
továbbélését segítik. 

80. A gyermektánc a felfogásunkban a néptánc figurákkal való szabad mozgás örömét jelenti, oly módon, 
hogy minden táncos alkalom az együttes mozgás örömét adja a gyermekek számára. 

81. A gyermekek minél tisztább éneklését az óvodapedagógusok mindennapi énekelgetésükkel segítik elő. 

82. Az énekre, énekes játékokra, zenehallgatásra minden nap a komplex tevékenységekben nyílik lehetőség. 

83. Az óvodai táncok elsősorban az ugrósok megismertetése jelenti, mert ezek egyszerű motívumokat 
tartalmaznak. Fontos a tánclépések mintaszerű bemutatása 

 

KÖRNYEZET TEVÉKENY MEGISMERÉSE 

84. Olyan környezettudatos szokás- és értékrendszer kialakítására törekszünk, amelyek alapvetően 
meghatározzák és befolyásolják a leendő felnőtt gondolkodás-és életmódját (pl. Újrahasznosítás, szelektív 
hulladékgyűjtés, energiatakarékosság, természeti értékein megóvása). 

85. Környezeti nevelésünknek is két tartópillére a játék és a tapasztalás, kísérletezés. 
 
86. Környezeti nevelésünknek is két tartópillére a játék és a tapasztalás, kísérletezés. 

 
87. Feladatunk, hogy elősegítsük a gyermek önálló véleményalkotását, döntési képességeinek fejlődését, a 

kortárs kapcsolatokban és a környezet alakításában, továbbá a fenntartható fejlődés érdekében hangsúlyt 
helyezünk a környezettudatos magatartásformálás megalapozására, alakítására. 

 
88. Kirándulásaink segítik környezetünk szűkebb és tágabb megismerést. 
 
89. A közlekedésről saját tapasztalataik útján szereznek a gyermekek ismereteket (pl. utazás tömegközlekedési 

eszközökkel: autóbusz, villamos, metró). 
 
90. A gyalogos közlekedésről a szűkebb és tágabb környezetben tett séták alkalmával van módjuk ismereteket 

szerezni. 
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91. Az óvodánk közelében található gyógyszertár, piac, posta stb. látogatása, melynek során az emberek 
mindennapi munkáját ismerhetik meg a gyermekek. 

92. A helyi pedagógiai programunk a környezeti nevelést kiemelten „kezeli”, erre építve a fejlődést elősegítő 
tevékenységeket tartalmaz a fenntarthatóság pedagógiája iránti elkötelezettséggel. 
 

93. A nevelési célok és feladatok megfogalmazásában a természet- és környezetvédelmi feladatokat kiemelten 
kezeljük a helyi adottságok alapján (pl. fák védelme, faápolás, faültetés, madárvédelem, hulladék kezelése 
és felhasználása, egészséges táplálkozás, energiatakarékosság, a lakóhely-megismerési tevékenységek, az 
épített és a természeti környezet védelme stb.). 

 
94. Az óvodai nevelőmunkánk tervezésében és a megvalósítás gyakorlatában megtalálhatók a környezeti 

nevelés elvei, tartalmi jellemzői. 
 

95. A nevelőmunka hatékonysága érdekében a nevelési eljárások során a mit, mivel, mikor, hogyan és kivel 
kérdésekre épített fejlődést elősegítő tevékenységek kerülnek megvalósításra (pl. az igényeknek 
megfelelően megvalósul a képességek fejlesztése, eszközhasználat megtanulása, ismeretszerzés és 
alkalmazás modern módszereinek használata, kirándulások stb.). 

96. A gyerekek nevelése az egyéni fejlettségükhöz igazodó differenciált bánásmód elve alapján a cselekvő, 
felfedező tevékenységszervezés módszerével zajlik. 

 
97. Az óvodában a gyermekek életkorának megfelelő hagyományok ápolása, gazdagítása a szülők 

bevonásával, a családdal való közvetlen kapcsolatban zajlik. 
 
98. Óvodánk kapcsolódik a települési, a tágabb környezeti színterek zöld jeles napi hagyományaihoz. 

(természet-ünnepek, egészségi jeles napok, madarak-fák napja, a víz világnapja). 
 
99. Az óvodánk dolgozói szem előtt tartják a fenntarthatóság tartalmi jellemzőit és ez a mindennapi 

munkájukban is megnyilvánul. Az óvoda felnőtt közössége munkahelyi életmódjával és munkájával 
pozitív mintát nyújt a környezettudatos magatartásra, az ökológiai szemléletformálásra, megalapozására. 
(Kapcsold le a villanyt! Zárd el a csapot! Ne folyasd a vizet feleslegesen!) 

100. Minden csoportszobának egyéni hangulata, arculata van, sok-sok növénnyel, a természetsarokban 
a természet által adott „kincsekkel”. A gyermekek a munka tevékenységen belül növényápolási feladatokat 
látnak el, az egészségügyi előírásoknak megfelelő és megengedett mértékben. 
 

101. Az energiatakarékosság szem előtt tartása érvényesül a villany-, a vízhasználat és a fűtés terén. Az 
épületen belül energiatakarékos izzók vannak a folyosókon, termekben a világítás megfelel az 
egészségügyi előírásoknak. A fűtési rendszer környezetbarát. WC öblítők, hideg-meleg kevert csapvíz 
rendelkezésre áll. 

 
102. A szelektív hulladékgyűjtés biztosított az óvoda egész épületében (pl. papír, műanyag stb.), kivéve 

a veszélyes hulladékokat (pl. elem, olajos palack stb.). 
 

 
103. A „hulladék nem szemét” elv hasznosítása az újrafelhasználás érdekében (ajándékkészítés, 

játékkészítés stb.) megvalósul. 
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104. Az óvoda működése során rontott (használt) papírok külön tárolóba kerülnek, a papír 
beszerzésekor az újra papír vásárlására törekszünk. 

 

A KÜLSŐ VILÁG MENNYISÉGI ÉS FORMAI ÖSSZEFÜGGÉSEINEK TEVÉKENY MEGISMERÉSE 

 
105. A játék során adódó spontán matematikai helyzetek kihasználása. 

106. Logikai és matematikai szabályjátékok megismertetése, alkalmazása. 

107. A minket körülvevő világ mennyiségi, formai, kiterjedésbeli összefüggéseinek felfedeztetése, 
megtapasztaltatása. 

108. Matematikai tartalmú játék kezdeményezése során a gyermekek egyéni fejlettségének, 
képességeinek figyelembevétele. 

109. A gyermeki tevékenység változatos formájának biztosítása: egyéni, páros, mikor-csoportos 
szervezéssel. 

110. Mozgásos feladatnál a testrészek megnevezése, a velük végzett cselekvés elmondása. 

111. A térbeli viszonyok, az irányok és helyzetek pontos megnevezése.  

112. A matematikai tartalmú feladatlapok megoldását, játékos mozgásos motiváció előzi meg 
 

 

 

 

RAJZOLÁS, FESTÉS, MINTÁZÁS, KÉZIMUNKA 

113. A rajzolás, festés, mintázás, építés, képalakítás, a kézi munka, mint az ábrázolás különböző fajtái, 
továbbá a műalkotásokkal, a népművészeti elemekkel, az esztétikus tárgyi környezettel való ismerkedés 
is fontos eszköze a gyermeki személyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotás a belső képek gazdagítására 
épül. 

 
114. Programunkban a vizuális látásmód fejlesztésére, az önkifejezési mód megtalálására naponta nyílik 

lehetőség a mindennapi komplex tevékenységekben, a csoportszobában és az udvari játék során is. 
 

115. A vizuális kommunikációt fontosnak tartjuk és igyekszünk felhasználni a verbális nyelvi 
kommunikáció elsajátítására is.  

 
116. A vizuális kifejezési forma tervezett témáját az évszakok és az ünnepek befolyásolják, valamint a 

spontán adódó lehetőségeket is kihasználjuk. 
 

117. Programunkban a gyermekek manuális tevékenységei komplex formában jelennek meg a zenével, 
dallal, mesével, verssel, mondókával a környező világ megismerésével. 
 

118. A vizuális tevékenységekben (pl. rajzolás, festés, gyurmázás barkácsolás, tépés, szövés, fonás, 
vágás, ragasztás stb.) olyan játékos tevékenység, melyben nem a produktum, hanem a tevékenység öröme 
a cél. 
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119. A vizuális nevelés a kreativitás, az alkotó képesség megnyilvánulásának egyik fontos eszköze. Az 
óvoda épületét és a csoportszobákat gyermekek által készített rajzzal, plasztikai alkotással díszítjük. (pl. 
OVI- Galéria) 
 

120. Fontos, hogy a csoportszobák környezetükkel hozzájáruljanak a gyermekek esztétikai 
ízlésformálásához, ezért a díszítésükben természetes anyagokat használunk fel, melyek követik az 
évszakok és az ünnepek hangulati változásait. 
 

121. Az óvodapedagógusok feladata változatos kifejezési technikák alapelemeivel és eljárásaival való 
megismertetése és a feltételek megteremtése, képességeinek legteljesebb kibontakoztatása 
 

 

 

 

MUNKA JELLEGŰ TEVÉKENYSÉGEK 

122. A munka jellegű tevékenységeket az élet velejárójának, tapasztalatszerzésnek és a környezetük 
megismerésének tekintjük. 
 

123. Olyan munkavégzéshez szükséges képességek alakítására adunk lehetőséget, mint rendszeresség 
kötelesség illetve feladattudat, kitartás, stb. 

124. A „meg tudom csinálni!” érzése önbizalmát növeli, pozitív énképét erősíti, reális önismeretét 
alakítja gyermekeinknek. 

125. A játékkal sok vonatkozásban azonosságot mutató munka, és munka jellegű játékos tevékenységek, 
elsősorban a gyermekek saját személyükkel kapcsolatos önkiszolgálást és az élethelyzetekben való közös 
együttműködést, a folyamatos megbízások rendszerét jelentik. Örömforrásként sikerélményhez juttatja a 
gyermekeket, egyre önállóbbak, magabiztosabbak lesznek. 

126. Minden munka jellegű tevékenységnél fontos, hogy a közösen végzett munka igazi élményt 
nyújtson. 

127. Az óvodapedagógus értékelése legyen buzdító, mindig megerősítő, hogy a gyermekekben pozitív 
viszony alakuljon ki a rendszeres munkavégzéshez. 

128. Az óvodapedagógus adjon lehetőséget az önálló tevékenységként végzett alkalmi megbízások 
teljesítésére, az elvállalt naposi vagy egyéb munkákra, a környezet-, a növény- és állatgondozásra. 

 

TEHETSÉGGONDOZÁS 

129. Fontos szem előtt tartanunk, hogy az óvodás életkorban nem a tehetség diagnosztizálására kell 
törekednünk, hanem a lehetőségeket kell észrevennünk. Nem mérésekkel kell a gyerekek adottságait 
feltérképeznünk, hanem a hétköznapok során gyakorlattá vált megfigyeléseket kell a tehetség lehetséges 
jegyeinek szempontjából rendezni. Amit tapasztalunk nem biztos, hogy többlet képesség. Lehet, hogy csak 
a gyermek gondolkodásának fejlődési üteme gyorsabb. 

130. Az óvodánkban a gazdagító tevékenység az alábbi területeken zajlik: Zene-tánc tevékenységekben 
„Így tedd rá!”  

131. Az óvodánkban a gazdagító tevékenység az alábbi területeken zajlik: Mozgásos tevékenységben 
Mozgáskotta 
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13.A program tervezése 
132. Tervezés 1 évre: tevékenységek tartalmához szükséges anyagot tartalmazza. Csoportnapló a 

projektszemléletű óvodai élethez. (Mozaik Kiadó) 
  

133. Tervezés projekt módszer szerint változó intervallumban: játék, munka, közösségi élet. 
 

134. Programunk fontos eleme, jogszabály szerint, az óvodás gyermekek fejlődésének folyamatosan 
nyomon követése. Óvodás gyermekek fejlődésének nyomon követése, 3 havi értékeléssel. (Mozaik Kiadó) 

135. Az 5.-6-7. életévüket betöltött gyermekek esetében a PP-ben meghatározott mérést végzünk. 
 

136. A csoportnaplóban projekt tevékenységeket tervezünk a hét minden napjára, fókuszálva egy-egy 
nevelési területre 

 

14. Továbbképzések terve (külső, belső). Belső tudásmegosztás tervezése 
 
2023/2024-es nevelési év 

Beiskolázandó: Továbbképzési nyilvántartás szerinti óvodapedagógusok 

Tanfolyam díjak: Elsősorban az ingyenes továbbképzéseket támogatom, de intézményi költségvetés 

terhére tervezhető. 

Intézményi költségvetés: 180.000 Ft 

Útiköltség:  

Tanfolyam megnevezése: POK szervezésben, megtartandó folyamatosan publikált továbbképzések támogatása. 

Kezdés várható időpont: 2022.10. 

Befejezés várható időpontja: 2023.06. 

 

Helyettesítés megszervezése: a tanfolyam jellemzően hétvégi időpontban van, ha a tanfolyamon résztvevő 

óvodapedagógust helyettesíteni kell váltó társa helyettesíti, ha a körülmények- a gyermek létszám engedi délután 

összevont csoportban vannak a gyermekek, ha ez nem megoldható, akkor túlórában történik a távol lévő 

helyettesítése. Szabályozás a 277/1997.(XII.22.), Kormányrendelet a pedagógus-továbbképzésről, a 

szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben részt vevők juttatásairól és kedvezményeiről és az ezt módosító 

346/2013.(IX.03.) Kormányrendelet. 

 

 

 

Teljesített továbbképzések: 
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      Doszkocs Lászlóné – Közoktatási vezető 

A beiskolázási terv módosításra kerül az új 5 éves továbbképzési program előírásainak megfelelően, a 

meghirdetett ingyenes képzések előtérbe helyezésével. 

Szaktanácsadói szolgáltatást nem vettünk igénybe. 

A Beiskolázási tervet a 2023.07.08-án tartott nevelőtestületi értekezleten a nevelőtestület egyhangúan elfogadta. 

 

 

 

15. A szülőkkel, szülői szervezettel való kapcsolattartás terve 
 

Dátum Megnevezése Tartalma Felelős 
év hó nap idő 

2023. 09. 15  Óvoda 
 

A nevelési év 
aktuális 
kérdései, 
tájékoztató 

csoportvezető 
óvodapedagógusok 

2024. 02. 15.  Óvoda 
 

A nevelési év 
aktuális 
kérdései, 
tájékoztató 

csoportvezető 
óvodapedagógusok 

 
 
 

16. Belső információáramlás 
 

Dátum Megneve
zése 

Tartalma Érintette
k köre 

Felelős 
év hó nap idő

po
nt 

2023. 09. 15  E-mail 
lista 
alapján 
kiküldés 

A nevelési aktuális szakmai, 
jogi, tanügyigazgatási 
kérdései a hatályos 
jogszabályok, aktuális 
információk. Oktatási Hivatal 
által kiadott információk 
alapján tájékoztató anyagot 
állít össze az óvodavezető 

óvodape
dagógus
ok 

óvodavezet
ő helyettes 
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Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 
köre 

Felelős 
év hó nap 

2023. 10. 30-
ig 

az óvoda hatályos 
dokumentumainak 
felülvizsgálata 

az alapító okirat a 
fenntartói működést 
meghatározó 
dokumentumok és a 
hatályos 
jogszabályok 
koherencia 
vizsgálata 

nevelőtestület 
tagjai 
szülői 
szervezet 

óvodavezető 

2023. 10. 30-
ig 

az óvoda hatályos 
tanügyi 
dokumentumainak 
felülvizsgálata 

az alapító okirat a 
fenntartói működést 
meghatározó 
dokumentumok és a 
hatályos 
jogszabályok 
koherencia 
vizsgálata 

nevelőtestület 
tagjai 
 

óvodavezető 

2023. 10. 30-
ig 

Belső 
Önértékelési 
szabályzat 

Jogszabályoknak 
megfelelő 
szabályzat 
elfogadása 

nevelőtestület, 
alkalmazotti 
közösség 
szülői 
szervezet 

óvodavezető 
 
 
 
 
 
 

 

17. A belső önértékelési rendszer terve 
 
 

2024. 04 16  E-mail 
lista 
alapján 
kiküldés 

A nevelési aktuális szakmai, 
jogi, tanügyigazgatási 
kérdései a hatályos 
jogszabályok, aktuális 
információk. Oktatási Hivatal 
által kiadott információk 
alapján tájékoztató anyagot 
állít össze az óvodavezető 

óvodape
dagógus
ok 

óvodavezet
ő helyettes 

2024. 08. 31  E-mail 
lista 
alapján 
kiküldés 

A nevelési aktuális szakmai, 
jogi, tanügyigazgatási 
kérdései a hatályos 
jogszabályok, aktuális 
információk. Oktatási Hivatal 
által kiadott információk 
alapján tájékoztató anyagot 
állít össze az óvodavezető 

óvodape
dagógus
ok 

óvodavezet
ő helyettes 
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Dátum Megnevezése Tartalom Az érintettek köre Felelős 
év hó nap 

2023. 10. 30-
ig 

Belső Önértékelési 
szabályzat 
szerint 

Jogszabályoknak 
megfelelő szabályzat 
elfogadása 

nevelőtestület, 
alkalmazotti 
közösség 
szülői szervezet 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

2024. 08. 31-
ig 

Szakmai 
ellenőrzések 

ellenőrzési lap szerint óvodapedagógusok óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

       
2023. 
 

08. 31 Beszámoló 
értékelése/ 
munkaterv 
elfogadása 

Az éves munkaterv 
összhangban van a 
stratégiai 
dokumentumokkal és a 
munkaközösségek 
terveivel. 

nevelőtestület, 
munkaközösség 
vezető 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

2023. 
 

08. 31 Beszámoló 
értékelése/ 
munkaterv 
elfogadása 

� A nevelési év végi 
beszámoló megállapításai 
alapján történik a 
következő nevelési év 
tervezése.  

nevelőtestület, 
munkaközösség 
vezető 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

2024. 02 28 Tanköteles 
gyermekek 
fejlődésének 
értékelése 
(megfigyelés-
mérés-kiértékelés, 
trend vizsgálat 

Az intézményben a 
gyermeki fejlődést 
folyamatosan követik, a 
gyermeki fejlődést 
dokumentálják, elemzik, 
és az egyes évek értékelési 
eredményeit 
összekapcsolják, szükség 
esetén fejlesztési tervet 
készítenek.  

nevelőtestület, 
 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

2024. 
 
2024. 

01 
 
06 

 Szülő tájékoztatása 
félévente 1x 

Az óvodapedagógusok a 
gyermekek eredményeiről 
fejlesztő céllal 
folyamatosan 
visszacsatolnak 
szüleinek/gondviselőjének 
és az életkornak, 
fejlettségi szintnek 
megfelelő formában a 
gyermeknek. 

nevelőtestület, 
szülők 
 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

2024. 08 31 Mérési eredmények 
kiértékelése, trend 
vizsgálat 

Évente megtörténik az 
önértékelés keretében a 
helyben szokásos 
formában rögzített 
megfigyelési, mérési 

nevelőtestület, 
 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 
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eredmények elemzése, a 
tanulságok levonása, 
fejlesztések 
meghatározása 

2024. 
 
2024. 
 

03 
 
08 

01 
 
31 

Gyermekvédelmi 
feladatok értékelése 

Az intézmény vezetése és 
érintett óvodapedagógusa 
információkkal 
rendelkezik minden 
gyermek szociális 
helyzetéről. 

nevelőtestület, 
szülők 
gyermekvédelmi 
felelős 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

2023. 
 
2024. 

09 
 
08 

01 
 
31 
 

szülői szervezettel 
való kapcsolattartás 

A szülők a megfelelő 
kereteken belül részt 
vesznek a 
közösségfejlesztésben. 

nevelőtestület, 
szülők 
 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

2023. 
 
2024. 
 
2024. 

09 
 
02 
 
06 

01 
 
28 
 
15 

Nevelőtestületi 
értekezlet 

Nyilvántartják és elemzik 
az intézményi 
eredményeket:  
-helyben szokásos 
megfigyelésen, vagy más 
alapon megszervezett 
mérések eredményei  

nevelőtestület, 
 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

    esetleges sport, más 
versenyeredmények: 
országos szint, megyei 
szint, települési szint 
elismerések 

  

2023. 
 
 
 
 
 
2024. 

09. 
 
 
 
 
 
08 

01 
 
 
 
 
 
31 

Mérési szabályzat 
szerinti mérések 
megvalósítása, 
kiértékelése, 
elemzése, trend 
viszgálat, fejlesztési 
feladatok, irányok 
meghatározása 

- 6 éves kor után 
óvodában maradó 
mutatók, 
elégedettségmérés 
eredményei (szülő, 
óvodapedagógus, 
pedagógiai munkát 
segítők) o neveltségi 
mutatók. 

nevelőtestület, 
 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

2023. 
 
2024. 

09 
 
08 

01 
 
31 

szakmai 
munkaközösségek 
megalakítása igény 
szerint és fenntartói 
engedéllyel a vállalt 
többletfinanszírozás 
miatt, 
órakedvezmény, 
pótlék 

Az óvodapedagógusok 
szakmai csoportjai maguk 
alakítják ki működési 
körüket, önálló munkaterv 
szerint dolgoznak. A 
munkatervüket az 
intézményi célok 
figyelembe vételével 
határozzák meg. 

nevelőtestület, 
munkaközösség 
vezető 
fenntartó 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

2023. 
 

09 
 

01 
 

óvodavezetői 
tájékoztatók, 
hírlevél, körlevél, 

 Az intézmény 
munkatársai számára 
biztosított a munkájukhoz 

nevelőtestület, 
 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 
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2024. 08 31 megbeszélés, 
nevelési értekezlet 

szükséges információkhoz 
és ismeretekhez való 
hozzáférés. 

2023. 
 
2024. 

09 
 
08 

01 
 
31 

iskolák, óvodák 
pedagógiai 
szakszolgálat 
orvos 

 Az intézmény a helyben 
szokásos módon 
tájékoztatja külső 
partnereit (az 
információátadás szóbeli, 
digitális vagy papíralapú).  

külső partnerek óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

    A partnerek tájékoztatását 
és véleményezési 
lehetőségeinek 
biztosítását folyamatosan 
felülvizsgálják, 
visszacsatolják és 
fejlesztik. 

  

2023. 
 
2024. 

09 
 
08 

01 
 
31 

eszköz és 
felszerelésjegyzék 
felülvizsgálata 

Az intézmény 
rendszeresen felméri a 
pedagógiai program 
megvalósításához 
szükséges infrastruktúra 
meglétét, jelzi a hiányokat 
a fenntartó felé. 

nevelőtestület 
fenntartó 

óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

2023. 
 
2024. 

09 
 
08 

01 
 
31 

fenntartó 
tájékoztatása a 
szükséges 
humánerőforrásról 

Az intézmény 
rendszeresen felméri a 
szükségleteket, reális 
képpel rendelkezik a 
nevelő/ tanító munka 
humánerőforrás-
szükségletéről. 

fenntartó óvodavezető- 
Mackó 
Zoltánné 

     A humánerőforrás 
szükségletben 
bekövetkező hiányt, a 
felmerült problémákat 
idejében jelzi a fenntartó 
számára.  
 

  

 
 

18. Az óvoda-iskola átmenet támogatásának terve 
 
 

Dátum 
2023. 

Megnevezése Tartalma Helye Felelős 

hó nap időpont 
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02. 02 16-17 Szent Tamás 
Katolikus 
Általános 
Iskola 

nagycsoportosok 
„Hívogat az iskola!” 
közös projektben 
vesznek rész 

iskola 
épülete 

Nagycsoportos 
óvodapedagógusok 

02. 02 16-17 Konzultáció a 
pedagógusokkal 

szakmai konzultáció 
az óvodapedagógusok 
és tanítók között 
munkaközösségi 
bemutató 

óvoda 
épülete 

Szakmai 
munkaközösség 

 
 
 

19. Külső kapcsolatok terve 
 
Kapcsolattartás egyéb nevelési- oktatási-, szakszolgálati-, kulturális intézményekkel: 

 

 Szomatikus terület: háziorvos, védőnők, fogorvos (orvosi vizsgálatok, szűrések elősegítése, hatékonyabbá 

tétele, fogápolás bevezetése minden csoportban, feltételek megteremtése) 

 Környező óvodák: látogatások alkalmával a tapasztalatok átadása, átvétele, körülményeik megismerése, 

pozitív együttműködés; 

 Szent Tamás Katolikus Általános Iskola „Hívogat az iskola program”, augusztusban előkészítés a leendő 

elsősöknek, bemutató foglakozások- alsós munkaközösséggel történő együttműködés, közös ünnepségek, 

szülői értekezlet; 

 Pedagógiai Szakszolgálat Intézményei 

 Pedagógiai Szakmai Szolgáltatók 

 Gyermekjóléti Szolgálat 

 Művelődési Központ: szolgáltatások igénybevétele, közös programok szervezése; 

 

 Fenyő Miksa Könyvtár: a gyerekek részére szervezett programokon részvétel, mese délelőttök szervezése, 

ismerkedés a könyvtári szokásokkal, könyvek szeretetére, megbecsülésére nevelés; 

 Gondozási Központ: a karácsonyi, anyák napi ünnepséggel továbbra is kedveskedjenek a gyermekek, más 

rendezvényekre is kiterjeszteni a kapcsolatot; 

 Polgármesteri Hivatal: költségvetés előkészítése, elkészítése, fenntartói feladatok összehangolása; 

 GAMESZ: javítások, karbantartás; 

 Kisebbségi Önkormányzat; 

 Egyház: kapcsolatfelvétel, kapcsolattartás a vallási felekezetekkel, ha a szülők igénylik. 
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20. Tárgyi eszközfejlesztés (Eszköz és felszerelésjegyzéknek való megfelelés) terve 
 

TERÜLET Fejlesztés 
CSOPORTSZOBÁK eszközjegyzék pótlás 
UDVAR udvari mozgásos játékok 
KONYHA eszközpótlás 
JÁTÉKOK fejlesztő játékok 
Szakkönyvtér fejlesztése 
IKT IKT eszközök beszerzése a nevelési tevékenység 

támogatásához. 
 
 
 
 

21. Gyermekvédelmi feladatok ellátásának terve 
 

 

Dátum FELADAT TARTALOM Felelős 
év hó nap 

2023. 09. 30 munkaterv gyermekvédelmi munkaterv 
készítése 

Rostás Nóra 

2023. 10. 02 tájékoztatás szülők tájékoztatása Rostás Nóra 
2024. 03. 19. jelzőrendszer 

működtetés 
Gyermekjóléti szolgálattal 
való kapcsolattartás 

Rostás Nóra 

aktuális időpontban családlátogatás gyermekvédelmi céllal 
történő családlátogatások 
feltérképezése 
 
 
 

Rostás Nóra 
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22. Gyermeki fejlődés nyomon követésének terve 
 

 

Dátum FELADAT TARTALOM Felelős 
év hó nap 

2024. 02 29-ig gyermeki 
fejlődés 
nyomonkövető 
dokumentáció 

szülők tájékoztatása a 
gyermek fejlődéséről 

óvodapedagógusok 

2024. 08 31-ig gyermeki 
fejlődés 
nyomonkövető 
dokumnetáció 

szülők tájékoztatása a 
gyermek fejlődéséről 

óvodapedagógusok 

 

23. Tehetséggondozó programok, tevékenység terve 
 

FELADAT TARTALOM Felelős 

tehetséggondozó programok 
szervezése, projektterv 
készítése 

kéthetente 1 alkalommal 
Mozgáskotta – délután 

Rostás Nóra 

 
 
 
 
Ovi angol 
 

„Így tedd rá!” kéthetente 1 
alkalommal 
 
 
Szervezés alatt 

Doszkocs Lászlóné 
 
 
 
Torda Zsófia 

24. Az egészséges életmódra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység terve 
 
Egészséges életmód 

 

   Az óvodai nevelés egyik alapvető feladata az óvodáskorú (2,5-3-7-(8) éves) gyermek testi és lelki 

szükségleteinek kielégítése. Az optimális, a gyermek életkorának megfelelő óvodai életritmus kialakításánál 

figyelembe kell venni a családi szokásokat. A rendszeresen végzett tevékenységek visszahatnak az életfolyamatokra, 

feltételei az egészséges testi és szellemi fejlődésnek. Az egészséges életmódra nevelés területei közé tartozik, a 

gondozás, testi nevelés, egészségvédelem-edzés, és a mozgásfejlesztés. A gyermekek étrendjének minőségi és 

mennyiségi összeállításában részt veszünk. Preferáljuk a vitaminban gazdag zöldségeket, gyümölcsöket nem csak főtt 

formában, hanem nyersen is. A nyers zöldségekből, gyümölcsökből a gyermekekkel közösen salátákat készítünk. A 

HACCP élelmiszer-biztonsági előírásokat betartva igyekszünk a gyermekeket a számukra ismeretlen ételek ízével, 
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elkészítési módjával megismertetni, közvetve modellt nyújtva ezzel a családoknak is a korszerűbb táplálkozás 

kialakításához. 

 
 
 
 
 

25. A gyermekek rendszeres egészségügyi vizsgálatának megszervezésének terve 
 
 

2023. FELADAT TARTALOM Felelős 
hó nap 

02   Fogászat Dr. Huszka Ildikó 
05   Általános szűrővizsgálat Dr. Huszka Ildikó 

 

Szöveges indoklás 
Nkt. 25. §  (5) A nevelési-oktatási intézménynek gondoskodnia kell a rábízott gyermekek, 
tanulók felügyeletéről, a nevelés és oktatás egészséges és biztonságos feltételeinek 
megteremtéséről, a gyermekek, tanulók rendszeres egészségügyi vizsgálatának 
megszervezéséről, ennek keretében különösen, hogy az óvodába járó gyermek, valamint a 
tankötelezettség végéig az általános iskolába, középfokú iskolába járó tanuló évenként 
legalább egyszer fogászati, szemészeti és általános szűrővizsgálaton vegyen részt. 
 
 
 

26. Intézményi dokumentum felülvizsgálatának terve 
 
 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 
köre 

Felelős 
év hó nap 

2023. 10. 30-
ig 

az óvoda hatályos 
dokumentumainak 
felülvizsgálata 

az alapító okirat a 
fenntartói működést 
meghatározó 
dokumentumok és a 
hatályos 
jogszabályok 
koherencia 
vizsgálata 

nevelőtestület 
tagjai 
szülői 
szervezet 

óvodavezető 

2023. 10. 30-
ig 

az óvoda hatályos 
tanügyi 
dokumentumainak 
felülvizsgálata 

az alapító okirat a 
fenntartói működést 
meghatározó 
dokumentumok és a 

nevelőtestület 
tagjai 
 

óvodavezető 
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hatályos 
jogszabályok 
koherencia 
vizsgálata 

2023. 10. 30-
ig 

Belső 
Önértékelési 
szabályzat 

Jogszabályoknak 
megfelelő 
szabályzat 
elfogadása 

nevelőtestület, 
alkalmazotti 
közösség 
szülői 
szervezet 

óvodavezető 
 
 
 
 
 

27. Nevelés nélküli munkanapok terve 
 
 
Ssz Dátum Megnevezése Helye Felelős 

hó nap idő 
1. 03. 20.  Bemutatófoglalkozás Óvoda Rostás 

Nóra 
2. 05. 13.  Bemutatófoglalkozás 

Tanítók 
részvételével 

Óvoda Doszkocs 
Lászlóné 

 

28. Gyakornok és mentor 
 
 

dátum Gyakornok 
neve 

Mentor neve TARTALOM 
 

Felelős 
év hó nap 

      óvodavezető 
– Mackó 
Zoltánné 

      óvodavezető 
– Mackó 
Zoltánné 
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29. A tervezett óvodai bezárás időpontja 
 
 
 
Ssz Dátum IDŐSZAK Ügyeletes, felelős 

hó naptól napig 
1 
 
 
 
 
2 

2023.12.27- 
 
 
 
 
2024.07.29- 

 2023. 
12.29. 
 
 
 
2024.08.11. 

TÉLI IDŐSZAKBAN (Amennyiben 
valamennyi szülő aláírásával igazolta, 
hogy nem veszi igénybe az ügyeleti 
ellátást sem 
 
Nagytakarítás, felújítási munkák 

Mackó Zoltánné 

 
 

A munkaterv benyújtásának ideje: 2023.07.14. 

Dátum: Mélykút, 2023. év 08. hó 31. nap 

                                                                             …………………………………………………………… 
                        Mackó Zoltánné 
                           óvodavezető 

 
PH: 
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30. Legitimációs záradék 
 

A szülők megismerték és véleményezték a 2023/2024. nevelési munkatervét 
 
Kelt: Mélykút, 2023.07.08. 
 
       …………………………….  

szülői szervezet vezetője 

 
A fenntartó megismerte és véleményezte a 2023/2024. nevelési év munkatervét 
 
 
Kelt: Mélykút, …………………….. 
 
 

…………………………….  
 

fenntartó    PH 

 
 
A nevelőtestület a 2023/2024. nevelési év munkatervét elfogadta. 
 
 
Kelt: Mélykút, 2023.07.08. 
 
 
 

               …………………………….  
intézményvezető   PH 
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31. Mellékletek 
 Óvodai munkaközösségi terv 
 Gyermekvédelmi munkaterv 
 Önértékelési terv 
 „Így tedd rá!” tehetséggondozás 
 Mozgáskotta tehetséggondozás 
 Ovi angol 
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Munkaközösség éves tervezete 
2022-2023 nevelési év 

 
 
Munkaközösségünk a 2022-2023-as nevelési évet átalakulva kezdi meg az óvodák különválása miatt. 
 
 
 
 
 

I. I.sz. óvoda szakmai munkaközösségének tagjai: 

Mackó Zoltánné 
Doszkocs Lászlóné 
Rostás Nóra 
Torda Zsófia 
Szerencsés Fekete Zsuzsanna 
 

II. Szakmai munkaközösség célja, feladata: 

Az eddigi nevelési eredmények fokozása a pedagógiai munkában, szakmai tudásunk bővítése továbbképzésekkel, 
előadó meghívásával. Az ide járó gyerekek magas színvonalban történő ellátása, nevelése. 
Együttműködés partnereinkkel, ezzel is elősegítve a gyerekek sokoldalú fejlesztésének lehetőségét. Folyamatos 
önképzés, hasznos anyagok gyűjtése, azok megosztása munkatársainkkal. Elméleti és gyakorlati problémák, 
ismeretek elemzése, megbeszélése és új ismeretekkel történő bővítése. Szakmai módszertani megbeszélésekkel. 2,5-
7 éves gyermekek számára érdekes, életkori sajátosságaiknak megfelelő programok, projektek előkészítése és 
megvalósítása a csoportvezető óvodapedagógusok feladata. Saját óvodai honlap megszerkesztése, működtetésben 
aktív részvétel. 
Az óvodai hagyományok őrzésével az ünnepek szervezésével kapcsolatos feladatok ellátása. Az óvoda esztétikus 
belső és külső környezetének megőrzése, az aktualitásokhoz való alkalmazkodás figyelembevételével. 
 
III. Szakmai és közművelődési kapcsolat építése 

 Szent Tamás Katolikus Általános Iskola 
 Művelődési Ház 
 Fenyő Miksa Könyvtár 
 Gondozási Központ 
 Gyermekjóléti Szolgálat 
 Védőnői Szolgálat 
 Nevelési Tanácsadó 
 Cigány Kisebbségi Önkormányzat 
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Fontos, hogy az óvodapedagógusok tudatosan építsék be munkájukba a társintézményekkel való kapcsolatot, azok 
lehetőségeinek kihasználásával színesebbé, örömtelibbé tegyék a gyermekek tevékenységeit. 
 
IV. A 2022-2023-as nevelési év kiemelt fejlesztési területe: Szociális kompetenciák fejlesztése 

A csoportvezető óvodapedagógusok feladata megvalósítani, beépíteni a napi tevékenységekbe a szociális 
tevékenységek szociális fejlesztését. A család után a másodlagos szocializációs színtér az óvoda. Az óvoda 
dolgozóinak példamutató magatartása kiemelkedő fontosságú, hiszen a gyermeke megfigyelik a viselkedésmintákat 
és ezeket alkalmazzák különböző szituációkban. 
Célzottan tudjuk fejleszteni a szociális képességeket: 

 drámajátékok 
 meseelemzés 
 szabályjátékok 
 szituációs játékok 
 szerepjátékok. 

Szociális készségeket fejlesztő technikák alkalmazása: 
 modell nyújtás 
 probléma megoldás 
 megerősítés 
 szerepjátékok 
 történetek megbeszélése. 
  

2022-2023-as nevelési évben 1 bemutató foglalkozást tervezünk, nagycsoportban, Farkas-Torda Zsófia 
szervezésében. 
 

V. Gyermekközösséggel kapcsolatos hagyományok: 
 

 Közös megemlékezések a gyermekek név, illetve születésnapjáról, 
 Ajándékkészítés anyák napjára, kisebb óvodásoknak, 
 Óvodai ünnepélyek, rendezvények megtartása,  
 Télapó, 
 Karácsony, 
 Pünkösd, 
 Farsang,  
 Vásározás,  
 Gyermeknap,  
 Anyák napja, 
 Madarak és fák napja 
 Búcsúzás,  
 Családi nap (sport, játékos vetélkedők) 
 Népi hagyományok felelevenítése, Mihály napi vásározás, Márton napi felvonulás, karácsonyi vásár, Kisze 

báb égetés, Májusfa állítás, szokások, népi kézműves technikák bemutatása. 
 Őszi, tavaszi kirándulások, tanulmányi kirándulások / szüret, terménygyűjtés, intézmények, létesítmények 

meglátogatása. 
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VI. A nevelőkkel kapcsolatos hagyományok: 

 

 Szakmai napok szervezése 
 Házi bemutatók szervezése 
 Továbbképzéseken, tanfolyamokon szerzett ismeretek átadása, megvitatása 
 Dajkák továbbképzése, tájékoztatása az aktuális nevelési feladatokról 
 Pályakezdő, illetve újonnan belépő dolgozók köszöntése, felkarolása 
 A távozó dolgozók, nyugdíjba vonulók búcsúztatása 
 Közös ünnepélyek szervezése- nőnap, pedagógusnap, névnapok. 

 
 

VII. Jeles napok, ünnepek a pedagógiai program szerint: 

13. Advent ünnepi készülődés 
14. Mikulás december 6. 
15. Karácsony december 24, 25, 26. 
16. Farsang vízkereszttől hamvazószerdáig 
17. Március 15. nemzeti ünnep 
18. Víz világnapja március 22. 
19. Föld napja április 22. 
20. Húsvét- az első tavaszi napéjegyenlőség utáni holdtöltére következő vasárnap 
21. Madarak és Fák napja május 28. 
22. Anyák napja május első vasárnapja 
23. Gyermeknap május utolsó vasárnapja 
24. Ballagó gyermekek búcsúztatása 

 
 
 
Mélykút, 2022.07.11.                                                Mackó Zoltánné 
                                                                               munkaközösség vezető 
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Gyermekvédelmi munkaterv  

2023/2024 

Az óvodában minden felnőtt feladata a gyermekek segítése, védelme.  
A 2011. évi CXC. köznevelési törvény célja olyan köznevelési rendszer megalkotása, amely elősegíti a gyermekek, 
fiatalok harmonikus lelki, testi és értelmi fejlődését, készségeik, képességeik, ismereteik, jártasságaik, érzelmi és 
akarati tulajdonságaik, műveltségük életkori sajátosságaiknak megfelelő, tudatos fejlesztése révén, és ezáltal 
erkölcsös, önálló életvitelre és céljaik elérésére, a magánérdeket a köz érdekeivel összeegyeztetni képes embereket, 
felelős állampolgárokat nevel. Kiemelt célja a nevelés-oktatás eszközeivel a társadalmi leszakadás megakadályozása 
és a tehetséggondozás.[1. § (1)] 

A pedagógus alapvető feladata a rábízott gyermekek nevelése, óvodában a gyermekek Óvodai nevelés országos 
alapprogramja szerint. Ezzel összefüggésben kötelessége különösen, hogy 

- nevelő és oktató munkája során gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlődéséről, tehetségének 
kibontakoztatásáról, ennek érdekében tegyen meg minden tőle elvárhatót, figyelembe véve a gyermek egyéni 
képességeit, adottságait, fejlődésének ütemét, szociokulturális helyzetét, 

- a különleges bánásmódot igénylő gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, szükség szerint együttműködjön 
gyógypedagógussal, konduktorral vagy a nevelést, oktatást segítő más szakemberekkel, a hátrányos helyzetű 
gyermek, tanuló felzárkózását elősegítse, 

- segítse a tehetségek felismerését, kiteljesedését, nyilvántartsa a tehetséges tanulókat, 
-  a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megóvása érdekében tegyen meg minden lehetséges 

erőfeszítést: felvilágosítással, a munka- és balesetvédelmi előírások betartásával és betartatásával, a 
veszélyhelyzetek feltárásával és elhárításával, a szülő – és szükség esetén más szakemberek – bevonásával. 
2011. évi CXC. törvény 62.§ 1 (a) (b) (c) 

Gyermekvédelmi céljaink és feladataink 

Az óvodai gyermekvédelem fő célja a hátrányos helyzet, veszélyeztetettség megelőzése, csökkentése vagy 
megszüntetése.  

Feladataink: 

 a személyi és tárgyi feltételek biztosítása annak érdekében, hogy a gyermekek optimális fejlődése 
megtörténhessen.  

 kiemelt feladatunk a gyermeki jogok érvényesítése, ennek érdekében együttműködünk a szülőkkel és a 
társintézményekkel egyaránt: Gyermekjóléti Szolgálat, Pedagógiai Szakszolgálat, Gyámügyi Hivatal, 
Védőnői Szolgálat, iskola.  

 a gyermekek felmérése, a hátrányos helyzetek kiszűrése majd csökkentése, megszűntetése 
 a kiemelten tehetséges gyermekek fejlesztése 
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 jelzéssel élni a gyermek veszélyezettsége esetén a család és gyermekjóléti szolgálatnál Gyvt. 17§ (2) a 
 hatósági eljárást kezdeményezni (gyámhivatal, rendőrség) a gyermek bántalmazása, illetve súlyos 

elhanyagolása, vagy egyéb más, súlyos veszélyeztető ok fennállása, továbbá a gyermek önmaga által 
előidézett súlyos veszélyeztető magatartása esetén. Gyvt. 17§ (2) b 

 

Gyermekvédelmi tevékenységek, intézményi feladatok éves rendje és felelősei 

Augusztus 

- az óvodába újonnan érkező kiscsoportosok és szüleik felkeresése – csoportvezető óvodapedagógus 
- anamnézislapok kitöltése – csoportvezető óvodapedagógus 
- befogadási terv készítése – csoportvezető óvodapedagógus 
- a gyermekvédelmi munka megszervezése – gyermekvédelmi felelős 

Szeptember- október 

- az óvodába járó gyermekek szociális hátterének, életkörülményeinek feltérképezése, különös tekintettel az 
újonnan érkezőkre – csop.v. óvodapedagógus 

- az óvodába újonnan érkezők beilleszkedésének elősegítése – csop.v. óvodapedagógus 
- hátrányos és veszélyeztetett helyzetű óvodások nyilvántartásba vétele – csop.v. óvodapedagógus, 

óvodavezető, gyermekvédelmi felelős 
- ingyenes óvodai étkeztetésben részesülő gyermekek névsorának egyeztetése- csop.v. óvodapedagógus, 

óvodavezető 
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülők határozatainak beszerzése- csop.v. óvodapedagógus 
- SNI-s és BTMN-es gyermekek nyilvántartásba vétele- csop.v. óvodapedagógus, óvodavezető, 

gyermekvédelmi felelős 
- a gyermekek őszi felmérése, a gyermeki fejlődés nyomon követése a fejlődés megismerését segítő „Óvodás 

gyerekek fejlődésének nyomon követése” című kiskönyv szempontsorai alapján- csop.v. óvodapedagógus 
- az eredmények alapján csoporton belüli differenciálás 
- logopédiai szűrés megszervezése- csop.v. óvodapedagógus, óvodavezető 
- a védőnő által kezdeményezett és a gyermekekre irányuló egészségügyi szűrések segítése- csop.v. 

óvodapedagógus 
- az étel-vagy más allergiában, vagy krónikus megbetegedésben szenvedő kisgyermekek ellátásának egyénre 

szabott megszervezése- csop.v. óvodapedagógus 
- szülői értekezlet megtartása- csop.v. óvodapedagógus, óvodavezető 

November-december 

- a tankötelezett gyerekek iskolai tanulásra való alkalmasságának mérlegelése, a problémák kezelése, szükség 
esetén szakértői vizsgálat kérése- csop.v. óvodapedagógus 

- az iskolába készülő gyermekek szüleinek szülői fórum szervezése iskolai és egyéb szakemberekkel- csop.v. 
óvodapedagógus, óvodavezető 

- nyílt napok- csop.v. óvodapedagógus 
- adventi hangulat, karácsonyi ünnepre való ráhangolódás- csop.v. óvodapedagógus 

Január-február 



Intézmény neve Mélykút Város Önkormányzat Óvodája 
Címe: 6449 Mélykút, Petőfi tér 5. 
OM azonosítója 201391 

 

53 
 

- újévi köszöntés, farsangi mulatság kultúrájának közvetítése- csop.v. óvodapedagógus 
- a gyermekek februári felmérése, a fejlődés nyomonkövetése- csop.v. óvodapedagógus 
- az eredmények alapján a csoporton belüli differenciálás megszervezése- csop.v. óvodapedagógus 
- a fejlődés eredményeinek visszajelzése a szülőknek – csop.v. óvodapedagógus 
- iskolaérettségi vizsgálatok – csop.v. óvodapedagógus 
- szülői értekezlet megtartása – csop.v. óvodapedagógus, óvodavezető 
- az iskolába induló és az óvodában maradó gyermekek nyilvántartásba vétele- csop.v. óvodapedagógus, 

óvodavezető 

Március-április 

- szülőföldhöz, hazához való kötődése megalapozása a nemzeti ünnepünkről való megemlékezéssel- csop.v. 
óvodapedagógus 

- húsvéti hagyományok megismerése, hangolódás az ünnepre- csop.v. óvodapedagógus 

Május 

- szülők tájékoztatása a gyermekük fejlődéséről, a fejlődési füzetek aláíratása- csop.v. óvodapedagógus 
- a gyermekvédelmi munka értékelése- gyermekvédelmi felelős 

Június-július 

- összevont csoportokban a gyermekvédelmi feladatok egyeztetése- gyermekvédelmi felelős, óvodavezető, 
csop.v. óvodapedagógus 

- nap elleni védelem, folyadékpótlás- óvodapedagógusok 

 

 

Folyamatos tevékenységek:  
- egyéni beszélgetések a veszélyeztetett, hátrányos helyzetű gyermekek szüleivel 
- szülők tájékoztatása a gyermekük fejlődésének menetéről 
- konzultációk, esetmegbeszélések a gyermekvédelmi rendszerbe bekerülő gyermekekről  
- a veszélyeztetett gyermekek folyamatos megfigyelése 

 

 

Mélykút, 2023. 06. 29. Rostás Nóra 

 gyermekvédelmi felelős  
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Önértékelési terv 

 
 

2018-2019 nevelési év  
2018.09.01-2018.12.31. Mackó Zoltánné - vezetőként 
 Mackó Zoltánné - intézmény 
  
2019.01.01-2019.06.30. Torma Lászlóné 
 Lengyelné Gáspár Erzsébet 
  
2019-2020 nevelési év  

2019.09.01-2019.12.31. Papdi Christa 
 Mihálovits Katalin 
2020.01.01-2020.06.30. Bartosné Horváth Éva 
 Doszkocs Lászlóné 
 Török Györgyné 
2020-2021 nevelési év  
2020.09.01-2020.12.31. Mackó Zoltánné - pedagógusként 
 Mackó Zoltánné - vezetőként 
 Rostás Nóra 
2021.01.01-2021.06.30. Torma Lászlóné 
 Lengyelné Gáspár Erzsébet 
 Pápainé Zemkó Ildikó 
2021-2022 nevelési év  
2021.09.01-2021.12.31. Papdi Christa 
 Mihálovita Katalin 
2022.01.01-2022.06.30. Bartosné Horváth Éva 
 Doszkocs Lászlóné 
 Török Györgyné 
2022-2023 nevelési év  
 Farkas-Torda Zsófia 
 Mackó Zoltánné – vezetőként, intézményként 
 Bartosné Horváth Éva 
 Doszkocs Lászlóné 
 Török Györgyné 
2023-2024 nevelési év  
 Státusz törvényeinek megfelelően 

 
A nevelőtestület új tagjai értelemszerűen kerülnek be az önértékelési tervbe. 
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Mélykút, 2023.07.11.     
 
 

             Így tedd rá!” tehetséggondozó program tervezése 

2023/2024 nevelési év 

 
„Így tedd rá!” program, vezető szerepet tölt be a népi játékok, néptáncmódszertan terén.  

A program eszközöket, ötleteket, lehetőségeket ad arra, hogy a tánc élmény legyen a gyermekek, illetve önmaguk számára. 

 

A program lényege az, hogy a magyar kultúra, a népi játékok, a népdalok és a néptánc eszköztára az általános 

pedagógiával együtt hatékonyan tudja alkalmazni a készség- és képességfejlesztést,  a konkrét tudásátadás 

folyamatait.  

"Nem a tánctanulás kerül előtérbe, hanem azok a játékos, fejlesztő tevékenységek, amelyek alapjai a tánctanulásnak, a lelki 

és szellemi motivációnak. Aki így tanul táncolni, annak elég ránézni az arcára, ott láthatjuk az örömöt, a felszabadultságot, a 

lelkesedést és az élményt."  

                                                                              (Lévai Péter-mesterfokú néptáncpedagógus) 

A különböző tematikai egységek egymásra épülve jelennek meg a programban (idegrendszeri sajátosságok, tanulási és 

viselkedési problémák, fejlesztési lehetőségek népi játékkal, táncos fejlesztési lehetőségek). A készségek és képességek 

folyamatos feltárása után kerül sor ezek elemzésére, a fejlesztési lehetőségekre és ezek mindennapi alkalmazására a népi 

játékokon keresztül. 

Az országos Óvodai Nevelési Programban is nagy hangsúlyt fektetnek a hagyományápolásra, -őrzésre az óvodai élet 

mindennapjaiban. A magyar néptánc és népi játék végtelen lehetőséget ad a gyermekek készség- és képességfejlesztésére, 

kiemelten a táncos mozgáskészség fejlesztésére. A népi játékok és népdalok komplex ismereteket közvetítenek. 

Első lépésként az alapmozdulatokat sajátítják el a gyermekek, mint a járás, ugrás, futás, melyekből majd kialakul a tánc. 

A módszer többféle eszközt alkalmaz, mint pl. tulipán, dió, korongok, ugrókötél, ugróiskola, similabda, gumi, melyek a táncos 

mozgáskészség fejlesztését szolgálják. Az eszközökkel változatos térformákat lehet létrehozni, melyekkel a táncos, játékos 

feladatok változatosabbá tehetők. Négy színen (sárga, kék, zöld, piros)- és azok variánsain - alapuló, feladatkövetéses 

utasításokat használ.  

 

A program kitűzött célja a táncos mozgás alapozása, az erre irányuló feladatok segítségével, valamint a közös élmény. 

Tehetségfejlesztő-, gondozó programunk fontosnak tartja, hogy a gyermekekben alakuljon ki a magyar néptánc iránti szeretet. 

Az elsajátított játékokat pedig az év folyamán társaikkal kedvük szerint szabadon játszhatják. 
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A program játékos formában, a hagyományos népi játékokat megismerve fejleszti a gyermekek mozgáskészségét, 

miközben a magyar néptánc alapjait is elsajátítják. Közben fejlődik a mozgáskoordináció, a játékkészség, a ritmika, 

a zenei hallás, de hatással van a szociális készségekre is. A szemlélet megértése, elfogadása, megélése, alkalmazása 

során a pedagógus és a gyermek is olyan tapasztalatokat, élményeket, ismereteket szerez, melyek szinte észrevétlenül 

beépülnek a mindennapi életükbe. Segíti őket a belső fejlődésben, önismeretben, az önkifejezés által az érzelmek 

megélésének lehetőségét nyújtja. 

Nem a produkció a lényeg, hanem a gyerekek énekeljenek, játsszanak saját örömükre, és fejlődjenek! 

Minden műveltségterületbe integrálható az ismeretanyaga, és nagyon gazdag a készségfejlesztő tárháza is. A legtöbb 

ismert mondóka, játék, jó lehet a matematikai fogalmak kialakítására, fejlesztheti a szókincset, javíthatja a memóriát. 

A felelgetős játékok tökéletes kommunikációs tréninggyakorlatok, a mozgásos-eszközös játékok pedig a logikai és 

stratégiai gondolkodás fejlődését segítik. A játékok során a közösségi és a szociális kompetenciák is erősödhetnek. 

A tehetséggondozó program október hónaptól indul kéthetente egy nap gyakorisággal. Délutáni szervezésben 

mindhárom csoport gyermekeinek részvételével. 

 

Mélykút, 2023. 06. 28. 

 

 

                                                                                          
                                                                                                        Doszkocs Lászlóné 
                                                                                                           programvezető 
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Mozgáskotta  

Alkalmazott tanmenet 
2023/2024 

 
 
 

Óra Témakör neve Témakör feladatai 

1.  

 
Szabályok, szokásrend, 
balesetvédelem, 
eszközök bemutatása 
 

 
Ismerkedés, beszélgetés, szükséges felszerelés 
ismertetése, balesetmegelőzés, lábjeles kottalapok 
bemutatása, kipróbálása 
Játék: Házas játék 

2.  

 
 
 
Játék a színekkel 

 
A színfelismerés alkalmazása, fejlesztése, a 
figyelem és az emlékezet 
fejlesztése mozgásos feladatok közben. A lovaglás 
kiegészítő feladat 
megismerése. 
 

3.  

 
 
Játék az állatokkal 
(alakokkal) 

 
Az alakfelismerés alkalmazása, fejlesztése, a 
figyelem és az 
emlékezet fejlesztése mozgásos feladatok közben. 
A palacsinta kiegészítő 
feladat megismerése. 
 

4.  

 
 
Szín- és alakfelismerés 
kombinációja 

 
A szín és alakfelismerés egyidejű alkalmazásával a 
felismerés 
gyakorlása, fejlesztése, a figyelem, az emlékezet és 
a gondolkodás 
fejlesztése. A kerge macska és a „break” kiegészítő 
feladat megismerése. 
 

5.  

 
 
A béka 
Járásos, futásos 
gyakorlatok 

 
A lépéshossz és szélesség tudatos irányításával az 
ideg-izom 
kapcsolatok minőségének javítása, az 
egyensúlyérzék és a figyelem 
fejlesztése, az oldalasság spontán megalapozása. A 
béka szimbólum 
megismerése. 
 

6.  

 
A béka szimbólum 
gyakorlása 
 

 
A béka beépítése a jelmodul páros láb és egy láb 
jelei közé 

7.  

 
 
A mackó  
 

 
A jelölt kartartás és a szimbólum összekapcsolása, 
a csípőre tartás gyakorlása egyszerű 
mozgásos feladatokban. A figyelem, a képzelet és 
az 
emlékezet fejlesztése mozgásos feladatokban. 
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8.  
A mackó szimbólum 
gyakorlása 
 

 
A mackó beépítése a jelmodul páros láb és egy láb 
jelei közé 

9.  

 
 
A madár 

 
A jelölt kartartás és a szimbólum összekapcsolása, 
az oldalsó középtartás gyakorlása egyszerű 
mozgásos feladatokban. A figyelem, a képzelet és 
az 
emlékezet fejlesztése mozgásos feladatokban. 
 

10.  

 
A madár szimbólum 
gyakorlása  
 

 
A madár beépítése a jelmodul páros láb és egy láb 
jelei közé 

11.  

  
 
 
A nyuszi 

 
Mozgás- és figyelemfejlesztés, a kondícionális 
képességek 
fejlesztése, a nyuszi szimbólum 
jelentéstartalmának 
felépítése. (magastartás) 
 

12.  

 
A nyuszi szimbólum 
gyakorlása 
 

 
A nyuszi beépítése a jelmodul páros láb és egy láb 
jelei közé 

13.  

 
Egyszerű szökdeléses 
feladatok az eddig 
megismert 
karszimbólumokkal. A 
mókus (mellső 
középtartás) 
szimbóluma. 
 

 
Mozgás- és figyelemfejlesztés, a kondicionális 
képességek 
fejlesztése, a mókus szimbólum 
jelentéstartalmának 
felépítése. 

14.  

 
A mókus szimbólum 
gyakorlása 

 
A mókus beépítése a jelmodul páros láb és egy láb 
jelei közé 
 

15.  
 
Gyakorlás 
 

 
Akadálypálya kombinálása 

16.  
 
Zárófoglalkozás 
 

 
A mozgáskotta bemutatása a szülőknek 
 

 
 
Mélykút, 2023. 06. 30. Rostás Nóra 
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Munkaterv 

Angol nyelvi fejlesztő foglalkozás 

2023/2024-es nevelési év 
 

 

 

Korosztály: 5-7 éves 

Helye, ideje: Mélykút Város Önkormányzat Óvodája I. sz. Óvoda 

                      Heti 2x 30 perc / létszámtól függően/ 

Foglalkozás vezető: Torda Zsófia 

            óvodapedagógus  

Célja: Ismerjék meg a gyermekek egy másik ország, nyelvét, kultúráját. Mindezt játékos formában, az óvodai élet, a 

gyermekek életkori sajátosságainak figyelembe vételével. 

Előnyök:  

 nem tanulás, a gyerekek játékos formában ismerkednek az idegen nyelvvel 

 vidám, közös, játékos időtöltés, mely számos fejlesztő hatással bír 

 gondolkodás, kommunikáció, memória fejlesztés 

 mozgáskoordináció, hallás fejlesztés 

 ismeretlen, kultúra megismerése, ismeretek bővítése 

 esztétikai, vizuális nevelés stb. 

 

Az óvódás gyermek elsődleges tevékenysége a játék. A nevelés, fejlesztés is ezen keresztül valósul meg, így az 

idegen nyelvvel való ismerkedés is játékos formában történik. Fontos, hogy a gyerekek minél korábban halljanak 

idegen nyelvet, hiszen a későbbiekben sokkal könnyebben sajátítják azt el. Valamint a helyes kiejtés sem jelent 

problémát majd nekik. 

Az óvodai élet mindennapos tevékenységi formáin keresztül, (Mesélés-verselés, Ének-zene, Énekes játék, 

gyermektánc, Környező világ tevékeny megismerése, Testi nevelés) szeretném megismertetni az óvodába járó 

gyermekekkel az angol nyelv szépségeit. Figyelembe véve az életkori sajátosságokat, gyermekek érdeklődését a 

szülők igényeit. 
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A foglalkozásokat, a középsős, illetve nagycsoportos korosztály (5-7 év) számára kívánom elérhetővé tenni, mikro 

csoportos formában, délelőtti időszakban. A gyermeki kíváncsiságra építve, a fokozatosság elvét szem előtt tartva, a 

többszöri ismétlés lehetőségét megadva szeretném felépíteni a tevékenységeket.  

A foglalkozások alkalmával „Hippo” a báb segítségével mondókáznánk, ismernénk meg az új szavakat, 

kifejezéseket. Ezzel is játékos formában, észrevétlenül elsajátítva az angolt. 

Témakörök: 

 Szeptember- You’re Welcome 

 Október- Vegetables and fruits 

 November- Numbers 

 December- Christmas 

 Január- Colours 

 Február- Animals 

 Március- My body 

 Április- Easter is coming 

 Május- Flowers, (colours/numbers repitition) 

Szakirodalmi segédletként, Claire Selby and Lesley McKnight- Hippo and Friends című könyvét szeretném 

használni. (Cambridge Kiadó) 

 

 

 

 

 

 

                      Torda Zsófia 

                     óvodapedagógus 

 


