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1. Alapito okirat szerinti feladatellatas

Feladatellatasi hely 2023.09.01 adat

1

Feladatellatasi hely Mélykut Varos Onkorméanyzat Ovodaja

neve, cime

Cime 6449 Mélykat, Pet6fi tér 5.

TELEFONSZAM 06-77/460-053

VEZETEKES

E-MAIL ovodamelykut@gmail.com

OVODA-VEZETO Macké Zoltanné

NEVE

ELERHETOSEGE, 06- ovodamelykut@gmail.com

telefon, email 77/460-

053

OVODAI CSOPORTOK ADATAI (az inditott csoportok szama)

KISCSOPORT 1

KOZEPSO CSOPORT 1

NAGYCSOPORT 1

VEGYES CSOPORT 0
3

Az 6voda engedélyezett
csoportszama 2023. 09. 01-t61

Az 6voda engedélyezett 69 16
fér6helyszama (mitkodési

engedéllyel megegyez6

OVODAPEDAGOGUSOK 6
LETSZAMA (f8)

DAJKAK LETSZAMA (f5) 3 16 dajka
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2. Humaneroforras 2023.09.01 adat

Ssz. NEVSOR

1. Macké Zoltanné

2. Doszkocs
Laszloné

3. Szerencsés
Fekete
Zsuzsanna

4. Rostas Nora

5. XY

6. Torda Zsoéfia

7. Grizakné
Szollési Eva

8. Kovacsné

Doszkocs Erika
9. Kolompar Ildiko

10.  Somogyi Csaba
Lajosné

11.  Sziraki
Gabriella

BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE

ovodavezetd

ovodavezetd helyettes mentor

ovodapedagbdgus

ovodapedagdgus gyermekvédelmi,

munkakdzosség felelds
ovodapedagbdgus
ovodapedagdgus

pedagogiai asszisztens
ovodatitkar

dajka
dajka

dajka

Ovodapedagogusok éltal ellatott feladatellatasi 6rak adata 2023.09.01 adat

Ssz. OVODAPEDAGOG Gyakornok/m heti neveléssel-oktatassal
US NEVE entor foglalkoztatasi lekotott orak szama
ido [ora/hét]

1 Macko Zoltanné
2 Doszkocs Laszloné
R} Szerencsés Fekete

Zsuzsannal
4 Rostas Nora
5 XY

6 Torda Zséfia

heti 40 6ra vagy

pl heti 20 6ra ha

részmunkaidos
10
24
32

32
32
32
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Az dvodai csoportokhoz rendelt humanerdforras adatai 2023.09.01 adat

ssz A csoport Gyermekek Csoport tipusa Pedagogusok Neveléssel- Dajka

fantazia létszama) neve oktatassal neve
megnevezése (kérjiik x-szel lekotott
(f6 ) 09.01.- jelolni a orak
(pl. Maci) i adat megfelelot) szama
[ora/hét]
1 Ovoda 24 16 homogén/  x Szerencsés 32 Sziraki
Kiscsoport életkor Fekete Gabriella
szerint Zsuzsanna
osztott
2 Ovoda 26 6 homogén/  x Rostds Nora 32 Somogyi
Ko6zépso életkor Csabané
csoport szerint
osztott
3  Ovoda 22 16 homogén/  x Doszkocs 24 Kolompar
Nagycsoport ¢letkor Laszloné Ildiko6
szerint
osztott

Helyettesitési rend 2023.09.01 adat

Ssz.  KIHELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1 Mackoé Zoltanné Ovodavezeté
2 Doszkocs Laszloné Ovodavezetd helyettes
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3 nyitastol-12.00-1ig

4 12.00-t61 zarasig

az 6voda nyitasaval egy idében beosztott
ovodapedagbdgus
az 6voda zarasaval egy idOben beosztott
ovodapedagdgus

Munkaid6 beosztas-neveléssel lekotott 1d6 2023.09.01 adat

Ovoda évodapedagégusainak munkarendje
2023/2024-es nevelési év

hétfo kedd szerda csiitortok péntek kotelezo
ora
Macko Zoltanné | 11.00-13.00 11.00-13.00 11.00-13.00 11.00-13.00 11.00-13.00 10 6ra
intézményvezeto
Doszkocs
Laszloné 11.00-16.00 11.00-16.00 11.00-16.00 11.30-16.00 11.30-16.00 24 6ra
vez. helyettes
Szerencsés
Fekete 6.30-13.20 6.30-13.20 7.00-13.50 7.00-13.50 32 6ra
Zsuzsanna mksz.:11.00- | mksz.:11.00- | mksz.:11.00- | mksz.:11.00- 7.00-13.00
ovodapedagogus 11.20 11.20 11.20 11.20
Torda Zsofia 7.00-13.50 7.00-13.50 6.30-13.20 6.30-13.20
6vodapedagégus | mksz.:11.00- | mksz.:11.00- | mksz.:11.00- | mksz.:11.00- 7.00-13.00 32 ora
11.20 11.20 11.20 11.20
Rostas Nora 7.00-13.50 7.00-13.50 7.00-13.50 6.30-13.00
6vodapedagégus | mksz.:11.20- | mksz.:11.20- | mksz.:11.20- 7.00-13.00 mksz.:11.20- | 32 éra
11.40 11.40 11.40 11.40
Grizakné Sz. 9.00-16.20 9.00-16.20 9.00-16.20 9.00-16.20 9.00-16.20
Eva mksz.:13.00- | mksz.:13.00- | mksz.:13.00- | mksz.:13.00- | mksz.:13.00- 35 ora
ped. asszisztens 13.20 13.20 13.20 13.20 13.20
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Ovoda dajkainak munkarendje
2023/2024-as nevelési év

kotelezo
hétfo kedd szerda csiitortok péntek ora
9.40-18.00 9.40-18.00 9.40-18.00 9.40-18.00 9.40-18.00
mksz.:13.40- mksz.:13.40- mksz.:13.40- mksz.:13.40- mksz.:13.40-
Somogyi 14.00 14.00 14.00 14.00 14.00
Csabané 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 40 ora
dajka mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00-
11.20 11.20 11.20 11.20 11.20
6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20
mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00-
11.20 11.20 11.20 11.20 11.20
6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20
mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00-
Kolompar 11.20 11.20 11.20 11.20 11.20
Ildiko 9.40-18.00 9.40-18.00 9.40-18.00 9.40-18.00 9.40-18.00 40 ora
dajka mksz.:13.40- mksz.:13.40- mksz.:13.40- mksz.:13.40- mksz.:13.40-
14.00 14.00 14.00 14.00 14.00
6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20
mksz.:10.40- mksz.:10.40- mksz.:10.40- mksz.:10.40- mksz.:10.40-
11.00 11.00 11.00 11.00 11.00
6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20
mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00- mksz.:11.00-
Sziraki 11.20 11.20 11.20 11.20 11.20
Gabriella 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 6.00-14.20 40 ora
dajka mksz.:10.40- mksz.:10.40- mksz.:10.40- mksz.:10.40- mksz.:10.40-
11.00 11.00 11.00 11.00 11.00
9.40-18.00 9.40-18.00 9.40-18.00 9.40-18.00 9.40-18.00
mksz.:13.40- mksz.:13.40- mksz.:13.40- mksz.:13.40- mksz.:13.40-
14.00 14.00 14.00 14.00 14.00
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3. Az 6voda belso kommunikacios rendszere 2023.09.01 adat

I PEDAGOGIAI-SZAKMAI
KOORDINACIOS

MEGBESZELESEK
SZERVEZESE

2 TECHNIKAI DOLGOZOK
KOORDINACIOS

MEGBESZELESEINEK
SZERVEZESENEK IDEJE

minden héten hétfdé 13.00-14.00

minden héten kedd 13.00-13.30

4. Varhato létszam 2023. oktober 1-én

adat Alapito okirat szerint ellatott feladat

ovodai ebbdl a tobbi
nevelésb gyermekkel

en egyutt
résztvev nevelheto
0 0sszes sajatos
6 nevelési
igényl
gyermekek
ovodai
nevelése
o
Ovoda 72 £6 -8

ebbol  Alapit6  Féro napi
nemzeti okirat  hely  nyitva

séghez szerinti kiha tartés tol-
tartoz0 maximd szna g
k lisan  ltsag

o6vodai felvehet %
nevelés 0

e gyerme

10 klétsza

m

0 69 16 100 6 %-
% 17 %

napi  Ovod
nyitva ai
tartasi  csopo
ora rtok
szdma
11 3
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Feladat-ellatast varhatoan jellemz6 adatok

Ovodasgyermekek varhato 16tszam mutatoi

Varhato adatok
Ovodas gyermekek 1étszama
Ovodai csoportok szama

Tényleges gyermeklétszam
alapjan meghatarozott csoport
atlaglétszam f6/csoport
Etkez$ gyermekek 1étszama

Etkez6 gyermekek %
Félnapos 6vodas
Veszélyeztetett gy 1étszama
A tényleges osszletszama %

Hatranyos helyzetl gy.
Létszdma:
A tényleges osszletszama %

Halmozottan hatranyos
helyzetl
A tényleges osszletszama %

01.szept 01.okt 31. dec
72 16 72 16 72 16
3 3 3
25 10 25 10 25 16
72 16 72 16 72 16
100% 100% 100%
0 16 0 16 0 16
0 0 0
0 0 0
8 16 8 16
11 % 11 %
10 116
% %

Gyermekcsoport adatok 2023.09.01 adat

2023. adat a csoport tipusa (azonos szept 1 oktober 1 december 31
¢letkoru, vegyes)

Ovoda azonos ¢letkoru
Nagycsop

ort

Ovoda azonos ¢letkoru
Ko6z¢€pso

csoport

létszam varhat6 varhato 1étszam
[étszam
22 22 22
26 26 26
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Ovoda azonos ¢letkort 24 24 24
Kiscsoport
A 2023/2024 nevelési évre beiratkozasi adatok 2023.09.01 adat
adat A 2023/2024. A 2023/2024. A 2023/2024. nevelési évre
nevelési évre nevelési évre felvételt nyert gyermekek
ujonnan beiratkozott elutasitott létszama
gyermekek létszama gyermekek
1étszama
2023.09.01 21 21
adat szerint
5. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely osszetétel
Adat Engedélyezett allashelyek Ovodai nevelém Ovodai Engedélye
szdma csoport unkat csoportban zett
ban segitd foglalkoztatott  allashelyek
foglalk 8 10 felséfoku szama
oztatott végzettségli
ovodap o6vodapedagdgu
edagog sok létszdma
pedagogus  pedagogiai usok N6 Férfi  technikai
munkat létszam
kozvetleniil a
segitd
2023.09. 6 6 5 (3 dajka) 6 6 1 5 16 0 0
01-én pedasszis
ztens
Ovodavezetés

10
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Ovodavezetd Ovodavezetd helyettes

Meélykut Varos Macko Doszkocs Laszloné
Onkorméanyzat Zoltanné
Ovodija

Neveldmunkat kozvetlentil segitd

ovodatitka takarit6  konyhds

r (f6) (f6)
dajka pedagodgiai (f6)
asszisztens
2023.09.1. 3 1 1
Szakképzettség
Vezet6i Mento PEDI PED I sorolt Gyakor Mesterpeda
szakvizsgaval rok  sorolt pedagégusok  nokok gogus
rendelkezd létsz4  pedag létszdma létszdm  létszama
ovodapedagbgus ma  Oguso a
ok létszama k
létsza
ma
2023.09.01. 1 1 3 3
ovoda
vezetd
helyet
tes
Mindsitd/mindsitd eljaras vizsga
Erintett gyakornok Mentor neve A vizsga/eljaréas idopontja

/6vodapedagogus
neve
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6. A vezetoi feladatmegosztas tervezése

Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ szerint
Intézményvezetd heti tandrdinak szdma

(6vodapedagdgus esetén 6vodai foglalkozasainak szdma)

Az intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetd, intézményegység-

vezetd, tagintézményvezetd-helyettes, intézményegységvezetd-helyettes
(6vodapedagdgus esetén 6vodai foglalkozasainak szama)

Ovodavezetd Ovodavezetd helyettes
2023.09.01. 10 24

7. Szakmai munkakozosségek mikodése, feladatellatas tervezése

Szakmai munkak6zosség miikodési terve

Megnevez varhatd6  munkak6zo tervezett hospitalds Intézmény

ése létszama  sségi bemutaté on en kiviili
foglalkozas foglalkoz résztvevd résztvevok
ok tervezett asok k varhat6 véarhato
szdma szdma létszama  1étszdma

2023.09.01 Me¢élykut 6 6 2 2 {0

Véros pedagogus

Onkorméan

yzat

Ovodaja-

Szakmai

munkakoz

0sség

A szakmai munkakozossegek mukodeésének terve a vezetdo munkaterv mellékletét képezik.

12
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8. Tankoteles gyermekek ellatasa

Kiemelten fontos a gyermeki fejlodés nyomon kovetése, a gyermekek differencialt fejlesztése, a sziilok tajékoztatasa
a tankdteles gyermekek szazalékos ardnya miatt, annak érdekében, hogy amennyiben az dvodai nevelés orszagos
alapprogramjaban és a Mélykut Varos Onkormanyzat Ovodajanak Pedagégiai Programjaban megfogalmazottak
szerinti fejlettséget elérte az adott gyermek, akkor kezdje meg az iskolai tanulmanyait. Amennyiben a gyermeki
fejlodés nyomon kovetd dokumentacid alapjdn nem egyértelmiien donthetd el, hogy a gyermek megkezdheti-e az
iskolai tanulményait, abban az esetben nevelési tanadcsado vizsgalatat kezdeményezi az dvoda.

9. Gyermekbalesetek megelozésére tett intézkedések terve

Ssz Datum
h6é nap id6pont
1. 10. 01. 10.00-
11.00
2 10. 10.

3 A rendezvényt
megel6zo legalabb
14 nappal

4  Arendezvényt
megeldzo legalabb
7 nappal

5 a rendezvényt
megelézden
indulaskor

Tertilet

Tlizriado
terv

Munka és
tizvédelmi
oktatas

Baleset
megeldzeés

Ovodai
csoport
kirandulas

Ovodai
csoport
kirandulas,
rendezvény

Tartalom

Menekiilési terv

szerint

oktatas

A rendezvények
lehetséges baleseti
veszélykockéazatanak

elemzése és a
balesetveszély
megeldzése.

A kirandulas

lehetséges baleseti
veszélykockéazatanak

elemzése és a
balesetveszély
megeldzése.

A kirandulas

lehetséges baleseti
veszélykockéazatanak

elemzése €s a
balesetveszély
megeldzése.

Helye

Ovoda
¢épiilete és
udvara

ovoda
¢épiilete és az
ovoda udvar

ovoda
¢épiilete és az
ovoda udvar

elézetesen a
kirandulas
helyszinén,
ha
lehetséges.
Vagy az
ovoda
¢épiiletében
az
0sszegyljtott
informaciok
alapjan.
elézetesen a
kirandulas
helyszinén
¢s elotte az
ovoda
¢épiiletében
az

Felelos

Doszkocs
Laszloné

Szrnka Eszter

az adott 6vodai
rendezvényért
felelos
ovodapedagbdgus

az adott 6vodai
kirandulasért
felel6s
ovodapedagbdgus

a csoport
ovodapedagbdgusa

13
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A balesetvesz¢ély elharitasa valamennyi 6vodapedagogus feladata és feleldssége. Jelentési kotelezettségiik van,
amennyiben barmilyen veszélyforrast észlelnek az 6vodavezeto felé. (akadalyoztatasa esetén az 6vodavezetd

OM azonositdja 201391
A gyermekek 0sszegylijtott
¢letkoranak informaciok
megfelelden kell a alapjan.
tajékoztatast
megtartani

helyettesnek). A balesetvesz€ly elharitasa érdekében az adott szituaciotol fliggden intézkedési feladatai is vannak. Pl

az udvaron ¢észlelt balesetveszélyes targy elrakasa vagy a balesetveszélyes hely elkeritése jol lathato piros szinli
szalaggal. A gyerekek figyelmének felhivasa az adott teriiletre valo belépési tilalomrol.

Felelds
Ovoda épiilete

Ovoda 6449 Mélykut, Pet6fi tér 5.

Szoveges indoklas

Az oOvoda épiiletében és udvaran a felelés heti rendszerességgel bejarast végez a
balesetveszély elharitasa érdekében. A bejarasrol az erre hitelesitett Balesetvédelmi bejarasi
naploban feljegyzést készit. A feljegyzésrdl beszamol az 6vodavezetonek (akadalyoztatasa
esetén az 6vodavezetd helyettesnek), aki intézkedik a balesetveszély elhdritasardl és a

beszamol a fenntartonak.

Felelos
Ovoda udvara

10.Az 6vodai iinnepek, hagyomanyok terve

Gyermekk6zosséggel kapesolatos hagyomanyok:

o Ko6z6s megemlekezések a gyermekek név, illetve sziiletésnapjarol,
e Ajandékkészités anyak napjara, kisebb 6vodasoknak,
e Ovodai iinnepélyek, rendezvények megtartasa,

Télapo,
Karacsony,
Piinkosd,
Farsang,
Vasarozas,

Kovacsné Doszkocs Erika
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Gyermeknap,

Anyak napja,

Madarak ¢és fak napja

Bucsuzas,

Csaladi nap (sport, jatékos vetélkeddk)

Népi hagyomanyok felelevenitése, Mihdly napi vasarozas, Marton napi felvonulds, karacsonyi vasar, Kisze
bab égetés, Majusfa allitas, szokasok, népi kézmiives technikak bemutatésa.

o Oszi, tavaszi kirandulasok, tanulméanyi kirdndulasok / sziiret, terménygyiijtés, intézmények, létesitmények
meglatogatasa.

A neveldkkel kapcsolatos hagyomanyok:

Szakmai napok szervezése

Hazi bemutatok szervezése

Tovabbképzéseken, tanfolyamokon szerzett ismeretek atadasa, megvitatasa
Dajkak tovabbképzése, tajékoztatasa az aktudlis nevelési feladatokrol
Palyakezdo, illetve ujonnan belépd dolgozok koszontése, felkarolasa

A tavoz6 dolgozok, nyugdijba vonuldk bucsuztatdsa

Ko6z06s tinnepélyek szervezése- ndnap, pedagogusnap, névnapok.

Jeles napok, iinnepek a pedagogiai program szerint:

Advent iinnepi késziilodés
Mikulas december 6.
Karacsony december 24, 25, 26.
Farsang vizkeresztt6l hamvazoszerdaig
Marcius 15. nemzeti tinnep
Viz vilagnapja marcius 22.
Fo6ld napja aprilis 22.
Husvét- az elsd tavaszi napéjegyenldség utani holdtoltére kdvetkezd vasarnap
Madarak és Fak napja méajus 28.
. Anydak napja majus elsd vasarnapja
11. Gyermeknap méajus utolsoé vasarnapja
12. Ballagd gyermekek bucsuztatasa

WX, s v =

—
=)

Az o6vodai ilinnep, linnepély megrendezésére a felelds ovodapedagogus a rendezvényrdl forgatokonyvet készit
(megvaldsitasi tervet), amelyrdl a rendezvényt megel6zden egyeztet a neveldtestiilet tagjaival, kikéri a véleményiiket.
A rendezvényt megel6zé héten a szakmai megbeszélési napon tajékoztatast tart a rendezvénnyel kapcsolatos
legfontosabb informaciokrol és a lehetséges balesetveszélyek elharitasarol.

15



Intézmény neve

Mélykat Varos Onkormanyzat Ovodaja

Cime:

6449 Mélykut, Petofi tér 5.

OM azonositdja

201391

11.A belso ellenorzés

Feladatok, tevékenységek

terve

Gyermekk6zdsséggel kapesolatos hagyomanyok minden csoportban:

- kozos megemlékezések a gyermekek név, illetve sziiletésnapjarol.

Pedagogiai- Felel- Gazdalkodas-vagyoniize- | Felel- | Munkaltatoi- Felel-
taniigyigazgatasi 0s metetési feladatok 0s munka- 0s
feladatok iigyi feladatok
Gyermekek 0.vez. Etkez6k  nyilvantartasa, | 6.vez. | Az j munkaltatoi | 6.vez.
tijelentése, névsorok dokumentumok, az
bejelentése a KIR-be uj  alkalmazottak
0.vez. Hatarozatok,50%-0s mind. | ,valtozasok

A pedagogus ¢tkezési tdmogatas, csaladi | 6.ped. | jelentése a KIR-be
¢letpalya  modellel | vez.h. potlékot igazold szelvény, 0.vez.
kapcsolatos nyilatkozatok Pedagbgus
feladatok 0.vez. igazolvanyok

0.ped. A csoportok induldasdhoz | vez.h. | érvényesitése

Udvari jatékok sziikséges eszkozok
feliilvizsgalata, 0.vez. beszerzése
karbantartasa 0.ped.
Csoportnaplok 0.ped.
megnyitasa 0.vez.
Beszoktatasi, 0.vez.
visszaszoktatasi terv
elkészitése

Az 1) gyermekek | logopédus
ogadasa, gyogytestn
sziilok segitése ev.
A beszoktatassal
rapcsolatos 0.ped.
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pedagogiai
nunka
ellenérzése a
soportokban

Logopédiai felmérés
testnevelés

Gyogy
elmérés

A szokasok
elelevenitése az 1]
szabalyok bevezetése

SNI gyermekek s
szakvéleményének
begyljtése
Sziiloéi  értekezletek,
sziilé1  szervezettel

terv elkészitése

Esetmegbeszélés

0.ped.

0.ped

0.vez.

0.vez.

A vérosi honlapon
kozzétett ovodai
dokumentumok,
kozzétételi lista
frissitése a torvényi
eldirasnak
megfeleléen

Egészségligyi
szlirovizsgalatok
(palyazati projekt)

Csoportnaplok,
mulasztasi  naplok,
gyermekek fejlodési
naplojanak
ellendrzése

A HH,és a HHH-s
gyermekek
nyilvantartasa

0.vez.

0.vez

0.ped.

0.vez.

0.vez.

0.vez.
0.ped.

A 2023-as  normativa
igénylés feliilvizsgalata

0.vez.

Adatok a

statisztikai
jelentéshez

Statisztika
elkészitése
elkiildése KIR ¢és a
fenntarto felé

0.vez.
0.ped.

0.vez.

Vezetdi pedagodgiai
ellendrzések

0.vez.

Koltségvetés, bér,
jubileumi jutalom, dologi
kiadasok tervezése

0.vez.

Munkaltatoi
dokumentumok,
nyugdijazas,felmen

0.vez.
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Egészséghét, PP-ban tés, valtozasok,
megfogalmazottak iitemezés
megvalositasa,
tapasztalatok, 0.vez.
eredmények. vez.h.
Intézményellendrzés | 6.ped.
hét teriilete tartalmi
elemek, elvarasok
kigylijtése az int. | O.vez.
dok.(SZMSZ, PP,
Hazirend, Eves | vez.h
beszamolo,
Tovabbképzési terv). | 6.ped.
Marton napi ,,Liba-
galiba”
felvonulas, program
lebonyolitasa
Munkatarsi
értekezlet
Esetmegbeszélés
Adventi késziilodés,
diszités, ajandék
készités
mind.6.pe | Atsorolasok, soros 1épések | 6.vez.
Mikulas, d. elokészitése
Karacsonyi linnepély
ovodakban Ev végi vasarlasok | vez.h
nagy lebonyolitasa
Oregek otthona | csoport
iinnepély A gazdasagi év lezardsa 0.vez.
Esetmegbeszélés gyerm.véd | Leltarozés vez.h.
£
Iskolai ¢életre wvalo | 6.vez Atsorolasok elkészitése o.vez. | Az éves | vez.h.
alkalmassag szabadsagok
mérésének ellendrzés Normativa elszamolas 0.vez. | kiszamitasa,
0.ped. szabadsag terv
2023.¢v  gazdasagi ¢év | O.vez. | elkészitése
Esetmegbeszélés megnyitasa
0.vez.
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Egészségligyi
szlirdvizsgalat
Farsang {innep a | mind. A fenntarto altal | 6.vez.
gyerekeknek 0.ped. megszavazott koltségvetés
feldolgozasa
0.vez.
Ovodapedagogusra | vez.h.
vonatkozban munk.k.ve
elvarasok kigyfijtése | z.
a PP-bol, és azok
megfeleltetése a
nyolc pedagogus
kompetenciateriilette | nagycs.
. 0.ped.
0.ped.
Iskolai ¢életre valo
alkalmassag mérése,
sziilok tajekoztatasa | 6.vez.
Sziiloi értekezlet 0.ped.
Nyari nyitva tartds, | 6.vez.
beiratas
engedélyeztetése a
fenntartoval
Esetmegbeszélés
Nevelési értekezlet | 6.vez. Koltségvetés  iitemezése, | 6.vez. | MAV igazolvanyok | 6.vez.
tovabbképzési  terv beszerzések érvényesitése
egyeztetés
nagycs.
Marcius 15. | 6.ped.
iinnepély
munk.
koz.vez.
Munkak6z6sségi
foglalkozas vez.h.
Udvari jatekok | vez.h.
ellendrzése,
karbantartasok
Onértékelési 6.ped.
kézikonyv
Osszeallitasa
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Esetmegbeszélés
0.ped.
Nyilt napok
Husvéti  iinnepkor Normativ igénylés | 6.vez.
elokészitése, feliilvizsgalata
lebonyolitasa mind.
0.ped. Karbantartasi munkak | 6.vez.
Munkak6zosségi megrendelése
foglalkozas munk.
koz.vez
Esetmegbeszélés
Sziil6i értekezlet | nagycs.6.p
iskolaba mendk | ed.
sziileinek az iskolai | 6.vez.
vezetéssel nagycs.
0.ped.
Beiratas 6vodai 0.vez.
Nyilt nap- latogatas
az o6vodéakba
reiratkozo
gyermekekkel
Tlzriad6 mind.o.pe
ryerekekkel d.
Anyak napja | 6.vez.
meglinneplése
csoportonként 0.ped.
Nagycsoportosok
iskola latogatasa
munk.
koz.vez
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Munkak6z6sségi
foglalkozas  iskolai | nagycs.
munkakdzosséggel 0.ped.

nagycs.
Orvosi vizsgalat | 6.ped.
nagycsoportosok

minden

0.ped.
Gyermek nap
kirandulasok,
programok

koz.cs.

0.ped.
Nagycsoportosok
bucstztatasa gyerm.véd

fel.
Esetmegbeszélés
Nevelési évzaro | 0.vez. Szabadsagok vez.h.
értekezlet kiadasa
Csoportnaplok vez.h.
zarasa
Nyari ¢let | 0.vez.
megszervezese vez.h.

S Karbantartasi 0.vez. Normativa igénylés | 6.vez.
munkak elvégzése feliilvizsgalata
Nagytakaritasok vez.h.
megszervezese
Eszkozbeszerzés vez.h. | Munkakori leirasok | 6.vez.
Nagytakaritasok vez.h. nevelési v
megszervezese feladatainak
meghatarozasa

Csoportok ujra | 6.vez.
szervezése vez.h.
2023/2024-es
névsorok
Munkarend
Mulasztasi  naplok
lezarasa
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Az 1) mulasztasi | nagycs
naplok, 0.ped.
csoportnaplok
kiadasa
0.vez.
Nagycsoportosok
fogadasa, 0.vez.
pedagogusokkal
,Hivogat az iskola”
elokészitd hét 0.ped.
A hazirend
aktualizalasa 0.vez.
Evnyit6 értekezlet
0.vez.
A konkrét A végrehajtasban Idészak
. A, g ko ikodok
A tevékenységi kir neve feladat megnevezése ozremiikodo
Gondozas: a taplalkozasi €s || Valamennyi 6vodapedagdgus
. , , . o - , szept.
¢szséges ¢letmodra nevelés tisztalkodasi szokasok cobsy v
megtanitasa :
. , . , Leveg0Ozés, nagymozgas Valamennyi .
Testi edzettség fejlesztése Vegoz £ymozg , penty egeész ev
biztositasa ovodapedagdgusok
Evszaknak megfeleld napirend, Valamennyi
hetirend, csoport szokdsok ovodapedagdgusok
kialakitasa
i . . Szept.-
Ko6z06sségi nevelés .
dec,marc..
Ko6z¢éps6 csoportos
A naposi munka bevezetése 6vodapedagdgus
Az 6ltozkddés sorrendjének,
Onallosagra nevelés | gondozasi feladatok végzésének | Valamennyi 6vodapedagdgus szept.
megtanitasa
Felkésziilés foglalkozasokra, | Valamennyi 6vodapedagdgus
Ertelmi nevelés tervezeés, anyaggyljtés, egeész év

elokészités
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Y Felvételi naplo felfektetése Csoportvezetod
Adminisztracio . . , szept.
vezetése 6vodapedagdgus
e, A csoportnaploban a heti ., , Okt.
Adminisztracio foglalkozasi litemterv elkészitése Valamennyi 6vodapedagogus egesz v
Fejlddési naplo kitoltése
‘ kekrol ., ,
zemélyiséglapok, feﬂr(l)spelso’l gyermekekrdl bemenet valamennyi évodapedagdgus Okt.
A feladatok meghatarozasa
e, - . Ki ortos
Adminisztracio Anamnézis felvétele . 15€S0pO Szept.
ovodapedagbdgus
Sziiloi értekezlet megtartasa
, , Valamennyi 6vodapedagdgus
, Volt nagycsoportosok latogatasa yrovocdapedagogy
Kapcsolattartas az iskolaban
Doszkocs Laszloné
Esetmegbeszélés
STy . 1oz e A les e Valamennyi 6vodapedagdgus
Adminisztracio, szakmai Palyazat figyelés, palyazatiras, nyl ovodapedagogt
L., . , ovodavezeto, vezeto- Okt.
konzultacio jelentések
helyettes
— T Kioviita -
L Statisztikai adatok kigytijtése Csoportvezetd
Adminisztracio, , .
ovodapedagdgusok
w1, Okt.no
dokumentumok feliilvizsgalata . . " v
. ) , Ovodavezeto,vezeto-
Statisztikai adatok jelentése
helyettes
Sziireti bal, szinhazi eloadas
Kapesolattartds ,Bgeészség hét” | Valamennyi 6vodapedagogus | Okt.,nov.dec
Marton napi ,,Liba-galiba”
Nyilt napok tinnepi késziilodés
Az linnepvaras hangulati ., .
: . , g e 1 d S
Erzelmi nevelés elokészitése: Valamennyi 6vodapedagogu nov., dec.
Mikulas, Karacsony
A hatr helyzeti kek ., ,
T , atrqnyos, © yze:c U syermexe Valamennyi 6vodapedagogus .
éni bandsmod alkalmazasa fejlesztése, esélyegyenldség egeész év
megteremtése
Onképzés :
(. > || Valamennyi 6vodapedagdgus
Képzés yrovocdapedagogy
tovabbképzésen valo részvétel
unkako6zosségi foglalkozas
1 Febr.
Esetmegbeszélés
Egyéni foglalkozas, személyiség | Valamennyi 6vodapedagdgus
Differencialt banasmod fejlesztés egeész ev
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Iskolai ¢letre valo alkalmassag- Nagycsoportos
mérések elvégzése ovodapedagdgusok Febr.
Kapcsolattartas a sziilokkel Sziildi értekezlet | Valamennyi 6vodapedagogus februar
A hatrqnyos ,helyze’t ! gyermske} Valamennyi 6vodapedagogus egeész év
fejlesztése, esélyegyenldség
megteremtése,
yéni banasmod alkalmazasa Erkdlesi nevelés
Nagycsoportos marc.
ovodapedagdgusok
Marcius 15. tinnepély Esetmeobeszélés
& Gyermekvédelmi felelés
Husvéti elokésziiletek, ., , L
. . valamennyi 6vodapedagdgus aprilis
nyilt napok szervezése
Szoveges értekeles, Nagycsoportos, eloz0 évi
Palyazati feladatok EYCSOp NN méjus
iskolai latogatas EYCSOP
Kozo,ssegl,’ cgészséges Kirandulas megszervezése, Valamennyi évodapedagdgus méjus
¢letmodra nevelés lebonyolitasa
, . . Helyszini foglalkozasok , , .
Ertelmi nevelés clyszinl foglalkozaso de. 6vodapedagdgusok majus
szervezése
Nevelési, szervezési feladatok
Adminisztracio atgondolasa, értékelése | Valamennyi 6vodapedagdgus majus
csoportnaplokban
po Hazi hospitalason, 5 1 16 )
Erickelések azi OSI?lta dson b,emu,tato Valamennyi 6vodapedagdgus
foglalkozason valo részvétel,
TR értékelés, Marc,
Onértekelési R ,
et onértékelés apr.
szempontok,kézikonyv .
seszedllitasa Ko6zépsd, nagycsoportos
Hospitalok fogadasa ovodapedagdgus
Nyilt napok megszervezeése,
beiratkozok latogatasa | Valamennyi 6vodapedagdogus
Kapcsolattartas a sziilokkel
o o . anyak napi linnepélyek prilis
iratas lebonyolitasa 6vodai,
iskolai | 1iskolaba mendk sziild1 értekezlet Nagycsoportos
iskola vezetés pedagdgusok ovodapedagdgusok
részvételével.
K 1 { . . Nagycsoportos .
e}pc,so a:[ tartas Iskolalatogatas a nagyokkal , gy ’p majus
partnerintézménnyel ovodapedagdgusok
Jyermeknapi rendezven}fek Misor, rendezvényszervezés | Valamennyi 6vodapedagdgus majus
szervezése
, - . - . . Valamennyi 6vodapedagogus -
Anyak napi linnepély Unnepély szervezése, majus

yycsoportosok bucsuztatasa

lebonyolitasa

Ko6z€psd csoportos
ovodapedagdgusok
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TR o eqs .., | Valamennyi 6vodapedagdgus
Ertékelés, értekezlet Felkészilés tanévzard . . " .
L . X Intézményegység vezeto , majus
nyari €élet megszervezése értekezletre
helyettes
Elégedettségi tesztek kiadasa .-
crtckele o T ezetd helyettes majus
erickeles értékelése onértékelése értékelés vez Y Ju
Fejlodési napld kitdltése | valamennyi 6vodapedagdgus
Adminisztrécio, gyermekekrol
Feladatok értékelése
csoportnaploban Jjunius
Eves munka értékelése Intézményegység vezeto,
helyettes
Onképzé lamennyi 6vodapedagogus o
Onképzés, | Valamennyi 6vodapedagogu egész évben
Képzés
Nyari élet megszervezése Intézményegység vezetd, -
12 julius
Esetmegbesz¢lés helyettes
Nagycsoportos
. . » . A ’p augusztus
, ,Hivogat az iskola ovodapedagdgusok
Kapcsolattartas Ny . ,,
artnerintézménnyel Intezmenyegyseg vezeto,
p Esetmegbesz¢lés helyettes
yart elet ertcke °s¢, cvnylto Felkésziilés nevelési évnyité | Valamennyi 6vodapedagdgus
értekezlet . , " augusztus
értekezletre ovodavezetd, helyettes
. , Doszkocs Laszloné, kté 61
Tehetséggondozas Heti valtasban 08zKOCs Lasz one ° tolze rtp
Rostas Nora majusig

12.A szakmai fejlesztési feladatok terve a pedagogiai program megvalositasanak értékelése

szerint

EGESZSEGES ELETMODRA NEVELES

1. Higiénikus szokasok, szabdlyok megerdsitése, kialakitasa, az egész nap folyaman kell, hogy torténjen,
ahol az 6nallosagra vald 6sztonzés és a pozitiv megerdsités modszerét kell alkalmazni!

2. Tisztalkodas, WC-haszndlat, kézmosas, toriilkozes, fésiilkodés, fogapolas helyes, rendszeres végzésére
nevelés az egészség megodvasa érdekében torténik, az intimitas tiszteletben tartdsaval és a nemi identitas
figyelembevételével.

3. Megteremtjiik, hogy olyan nyitott és rugalmas rendszerben fejlddhessen a gyermek, mely igazodik egyéni
sziikségleteihez, ¢letkori €s egyéni sajatossagaihoz, kompetencidjahoz, fejlodési iiteméhez.

4. A tevékenységekhez nyugodt, slirgetésmentes légkort teremtiink (csoportszobakban udvaron és mas
helyiségekben) ligyelve a homérseklete, a szelloztetésre, fényviszonyokra, paratartalomra, zajartalomra.

5. Az étkezésikultura alakitasa- €s erdsitésekor a gyermekkdzosség mintaado erejére is €pitiink. Ehhez fontos
az esztétikus kornyezet biztositasa: asztalteritd, szalvéta stb..

6. A korszerl taplalkozas jegyében rendszeresen nyers formaban torténik a zoldség és gylimolcsfogyasztas.
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7. A tisztitott viz fogyasztasara egész nap folyaman lehetdséget teremtiink, 6sztondzziik a gyermekeket az
elegend6 mennyiségli vizfogyasztasra.
8. A pihenés feltételeinek megteremtése az egyéni €s kozosségi érdekek Osszehangolasaval torténik,
figyelembe véve a gyermekek €letkorabol fejlettségébdl adodo kiilonbségeket.
9. D¢lutani pihenést segiti a rovid mese- vagy a halk zene vagy altatodal, énekhallgatés.
10. A zavartalan pihenés érdekében biztositjuk a megfelelé méretli 4gyakat, takardkat, €s az ,,otthont jelentd”,
¢s balesetveszélyt nem rejtd ,jaték alvokak™ hasznélatat.
11. A szabad levegdn valo tartozkodasnak fontos elemének kell lennie a napirendiinkben
12. A tulzott UV-sugarzasra, a légszennyezettség veszélyeire figyelve tartozkodunk a szabadlevegdn.
13. Fontosnak tekintjiik, hogy a gyermek cipdje megfeleld mindségii, allagh és biztonsagos legyen. Erre
felhivjuk a sziilok figyelmét
14. A mindennapi mozgésnal a mezitldb vald mozgast alkalmazzuk, amennyiben a terem vagy a terep erre
lehetdséget biztosit.
15. A mindennapos spontan és szervezett mozgas kiemelt szerepet kap a nevelési rendszeriinkben,

kihasznaljuk az jonnan létesiilt sportpalya adta lehetdségeket. A mindennapos szervezett mozgas
naponta 20-25 perc

AZ ERZELMI, ERKOLCSI, KOZOSSEGI NEVELES

16

. Csaladias légkorben zajlik 6évodai életiink, ennek eléfeltétele, hogy dvodapedagodgusaink, €s a dajkak
baratsagos, otthonos kdrnyezetet teremtsenek a gyermekeknek.

17

. Programunk megvalositasanak fontos feltétele, hogy az 6voda alkalmazottai €s a gyermek, a gyermekek,
valamint az 6vodai alkalmazottak egymas kozotti kapcsolatat pozitiv attitiid, érzelmi toltés jellemezze.

18.

Az egyes csoportoknak 6nallé, de egymashoz kapcsolodd szokésrendszere van, amely elmélyiti a
gyermekek kozosséghez valo tartozasanak érzését.

19.

A csoportszobakban a gyermekek rajzainak sajat, jellel ellatott helyet biztositunk, mellyel el kivanjuk érni,
hogy a gyermekek a kozosségen beliil is, mint egyén, nagy hangsulyt kapjanak.

20.

Ovodéankban az ,befogadas” ideje alatt a gyermekek fokozatosan ismerkednek az 6voda épiiletével, az
oket koriilvevd felnbttekkel és gyermekekkel.

21.

Nagyfokl gyongédséggel ¢és tiirelemmel vessziik koril a gyermekeket, hogy hozzéasegitsiik ket az uj
kornyezet fokozatos elfogadasahoz.

22.

A gyermekek az dvodankba behozhatjak magukkal a kedvenc targyaikat (mese parna, kedvenc pliiss
figura), hogy az otthonossagot €s a biztonsagérzetet ezek a targyak is erdsitsék.

23.

A gyermekek neveléséhez a sziilokkel, bizalommal teli kapcsolatra toreksziink.

24.

Kozosségfejlesztd pedagdgiai munkankban az odafigyelést, a meghallgatdst fontosnak tartjuk, a
gyermekeket a sajat érzéseinek elmondéasara, masok érzéseinek meghallgatasara 6sztondzziik.

25.

Ovodéank egyszerre kivanja elésegiteni a gyermek erkdlesi, szocialis érzékenységének fejlédését, én
tudatanak alakulasat, teret engedve az onkifejez6 torekvéseinek.

26.

Alapelviink, hogy a gyermeket annak elfogadasara, megértésére neveljiik, hogy az emberek kiilonboznek
egymastol.

27.

Fontosnak tartjuk, a szocializacié szempontjabol meghatarozo a k6zos élményeken alapulé tevékenységek
gyakorlasat, a gyermek erkdlcsi tulajdonsagainak (mint példaul: az egyiittérzés, a segitokészség, az
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onzetlenség, a figyelmesség) és akaratanak (ezen beliil: 6nallosaganak, onfegyelmének, kitartdsanak,
feladattudatanak, szabalytudatanak), szokas- és normarendszerének megalapozasat.

28. Ovodank a gyermek nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje sziikebb és tagabb
kornyezetét, amely a hazaszeretet és a sziil6foldhoz valo kotddés alapja

29. Nevelésfilozofiank szerint ebben az életkorban elegendd, ha az erkdlesiség az egymasra figyelésben, az
egylttmikodésben, segitségaddsban megnyilvanul, illetve néhdny egyiittélési szabaly betartasdban.
(koszonés, jatékeszkozok helyrerakasa stb.) A normak kialakulasa és alkalmazasa a mindennapok része,
athatja magat a gyermeki életet.

ELFOGADAS IDOSZAKA

30. A fokozatos elszakadast tigy biztositjuk, hogy a sziilé vagy sziilok az elfogadas kezdeti szakaszdban részt
vehetnek a gyermekiikkel egyiitt az dvodai életben.

31. A gyermek ovodaban eltoltott idejét ugy szervezziik, hogy mindvégig érezze az érzelmi biztonsagot, az
ovodapedagbgus €s a dajka elfogadd gondoskodasat, szeretetét.

32. Az ovodai jele végig kiséri 6t az 6vodaskor végéig.

33.  Minden csoportban jeles tablat alkalmazunk.

34. A csoportkdzi tevékenységek lehetdséget biztositanak a gyermekek szamara a ,,massag elfogadasara”
fejleszti a gyermekek pozitiv emberi magatartasat, tarsaival valo viszonyat, versenyszellemet, kudarctiirést,
figyelmet, tiirelmet, kitartast, egymas iranti figyelmességet, segitdkészséget.

ERTELMI NEVELES, ANYANYELV APOLASA

35. Az értelmi nevelés valtozatos tevékenységeken keresztiil, a kulturaatadas hatasrendszerében az dvodai
nevelési modszerek segitségével, elsddlegesen a gyermek szabad jatéka altal valosul meg.

36. Az egyéni fejlodés biztositdsahoz sziikséges, hogy az 6vodapedagdgus személyes példajaval (odafigyelés,
meghallgatas, beszélgetés), kommunikécios helyzetek megteremtésével 6sztondzze a gyermekek kozotti
kommunikdaciot, teremtsen lehetdséget a monologikus beszédre, ennek fejlesztésére, bovitse szokincsiiket,
gazdagitsa metakommunikacids ismereteiket (példaul érzelmeket jelzé gesztusok, arckifejezések,
testtartasok).

37. Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvalositand6 feladat. A gyermek
beszéd- és kommunikacios képessége elsddlegesen filigg a csaladi szocializaciotol, mely eldnyds vagy
hatranyos helyzetet teremt a gyermekek szamara a kozosségben.

38. Az anyanyelvi, értelmi fejlesztés célja az anyanyelv szeretete, ismerete a kommunikacios kedv
fenntartdsaval, tovabba az inger- €s ¢lmény gazdag kornyezet megteremtésével, az érzékelés észlelés,
emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas, alkotoképesség, és a mozgas fejlddésének folyamatos
biztositasa.

39. Valamennyi értelmi képesség, kiillondsen a képzelet €s a kreativitds fejlodését eldsegitd 0sztonzd
kornyezet biztositasa.

40. Az ovodapedagogusok feladata az anyanyelv fejlesztése ¢és a kommunikacid kiilonb6zé formainak
alakitasa - besz¢ld kornyezettel, helyes mintaadéassal és szabalykozvetitéssel.

41. A gyermekek érdeklddésére, kivancsisagara épitve tervezziik €s szervezziik a mindennapi jatékba
integralt tevékenységeket, melyben arra toreksziink, hogy a gyermekek sok érzékszervre hato és
kozvetlen tapasztalatszerzés utjan jussanak 0j ismeretekhez.
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JATEK, UDVARI JATEK TEVEKENYSEGEK

42.

Pedagogiai programunkban a gyermekek szabad, spontdn jatéka dominal.

43.

Ovodapedagogusaink feladata, hogy megfeleld csoportlégkort, helyet, id6t, eszkdzoket és élményszerzési
lehetOségeket  biztositsanak a  kiilonbozé  jatékformakhoz, a  gyakorldo  jatékokhoz, a
szimbolikus-szerepjatékokhoz (dramajatékhoz), konstruald jatékokhoz, a szabalyjatékokhoz

44.

A napirendben megfeleld szerepet kap a gyermekek szabad jatéktevékenysége a csoportszobaban és az
udvari jatékban egyarant.

45.

Alkot6 kedvii légkort teremtve a jatékban fejlodik leginkabb a gyermekek kreativitasa.

46.

Ovodapedagogusaink a csoportszobakat tigy rendezik be, hogy legyen allando és varialhato helye az
ugynevezett jaték , kuckoknak™.

47.

Kornyezeti neveléslink fontos eleme a természetsarok, amelynek gylijteményét évszakoknak megfeleléen
valtoztatjuk. Kiemelt fontossagunak érezziik a természet kincseivel vald jatékokat.

48.

Jatek keretében a kisgyermekek ismerkednek természeti anyagokkal ill. ,természettudomanyos”
megtigyeléseket végeznek (pl.csirdztatas jaték). Fontos hangsulyozni, hogy évodapedagdgusaink tudjak,
hogy ebben az ¢letkorban nem a természeti jelenségek tudomanyos magyardzata a fontos, hanem sokkal
inkdbb maga a felfedez0, cselekvd tevékenység €s a jaték.

49.

A jatékeszkozok kivalasztasanal 6vodapedagogusaink arra torekednek, hogy sok praktikus, felkész jatékot
szerezzenek be (pl.textilidk, fonalak, mas természetes anyagok), melyek kibontakoztatjak és gazdagitjak

cyey

50.

Az udvari jatékhoz zommel a gyermekek nagy mozgasigényét kielégitd természetes anyagokbol késziilt
mozgasfejlesztd eszkozoket (pl.fa- jatékokra, maszokakra) biztositunk.

51.

A jaték folyamataban az 6vodapedagogus tudatos jelenléte biztositja az élményszerii, elmélyiilt
gyermeki jaték kibontakozasat. Mindezt az 6vodapedagogus feltételteremto tevékenysége mellett a
sziikség és igény szerinti egylittjatszasaval, tdmogatd, serkentd, 6sztonzé magatartasaval, indirekt
reakcidival éri el.

VERSELES, MESELES, DRAMATIKUS JATEK

52.

A népi, a klasszikus és a kortars irodalmi miivekbdl valasztunk. A felhaszndlt irodalmi anyagokat az
ovodapedagdgusok modszertani tudatossaggal valogatjak, 6vodai programunk megvaldsitasahoz
kapcsolddo kotelezd/ ajanlott szakirodalom jegyzék alapjan, mert csak a miivészi értékii irodalmi alkotés
biztositja a gyermek szdmadra az esztétikai élményt.

53.

A napirendben is kiemelt helye van a mesélésnek.

54.

Ovodapedagogusaink feladata, hogy megfelelé hangulatot és nyugodt koriilményeket teremtsenek a
mindennapi meséléshez.

55.

A mar jol ismert, megszeretett meséket a gyermekek szerepekre osztjak az 6vodapedagdgusok segitségével
¢s eljatsszak.

56.

A mese-dramatizaciokhoz sziikséges jelmezeket, kellékeket kdzosen készitik el, felhasznaljadk hozzéd a
csoportban 0sszegylijtott régi dltdzeteket, kalapokat, kenddket stb.

57.

A dramajatékokat elészor az oOvodapedagdgusok kezdeményezik, majd a gyermekek Otleteikkel
gazdagitjak és beépitik mindennapi jatékukba.

38.

A mese-dramatizacidkat a nagyobbak eljatsszak a kisebbeknek, sziileiknek k6zos tinnepek, rendezvények
alkalmaval.
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59.

A mindennapi meséléshez kapcsolodnak a dramajatékok, melyek, egyrészt, mint meseindittatasu jatékok
jelennek meg. (Ez a mesék kreativ feldolgozasat, tovabbgondolasat, elézményiik eljatszéasat stb. jelenti.)
Masrészt, a dramajatékokat, mint kreativ képességfejlesztd jatékokat alkalmazzuk a tehetséggondozas €s
a fejlodeés eldsegitésére. (Fejlesztik a gyermekek értelmi képességeit: érzékelés, észlelés, emlékezet,
figyelem, képzelet, gondolkodas, kommunikaci6.)

60.

A mindennapi meséléshez, mondokazashoz és verseléshez szorosan kapcsolédnak a gyermekek
babjatékai. A hallott meséket ¢és az altaluk kitalalt torténeteket, meséket, elbabozzak tarsaiknak. A
babjatékhoz kdzosen készitenek babokat a felndttekkel, vagy a kész babokat hasznaljak fel.

61.

Programunkban lehetdséget teremtiink a gyermekek sajat vers- és mesealkotasara, annak mozgéssal
¢s/vagy abrazolassal torténd kombinaldsara.

62.

BESZELGETESEK: Az anyanyelvi nevelést és kommunikéacio-fejlesztését szolgaljak a napirendben
szerepld beszélgetések, amikor a gyermekek csoportos, szervezett formaban megbeszélhetik tarsaikkal €s
a felndttekkel az dket foglalkoztatd iddszerti kérdéseket, beszamolhatnak a veliik tortént eseményekrol,
stb. Ezek az alkalmak segitenek a gyermekek toleranciajanak kifejlesztésében, az egymasra figyelés a
masik meghallgatdsanak képességének kialakulasaban.

MOZGAS

63.

Programunk mozgasos tevékenységeiben egylittesen érvényesiil a rugalmassag €s a kotottség.

64.

Programunk szerves része a vizhez szoktatd szervezett mozgasos tevékenység.

65.

A heti-rendben egy nap kotott formaban szerveziink kiemelt mozgésos tevékenységet.

66.

Mindennap szerveziink mozgésos jatékokat, melybe a lab- és testtartast javito torna elemeit prevencios €s
korrekcids jelleggel épitjiik be.

67.

Az ismertetett mozgaslehetdségeken tul a csoportok ¢letmodszervezésében helyet kapnak a kirandulasok,
tardzasok, sétak, a kozelebbi és tavolabbi kdrnyezetben is.

68.

A mindennapi mozgas soran, a mozgasos jatékok szervezésében az 6voda épiiletét koriilvevd nagy flives
udvar kinalta lehetdségeket a gyermekek edzésében maximalisan kihasznaljuk.

69.

A spontdn, a szabad jaték kereteiben végzett mozgdsos tevékenységeket kiegészitjilk az irdnyitott
mozgasos tevékenységekkel. A komplex testmozgasok beépiilnek az dvodai €let egyéb tevékenységeibe
1s, mikdzben egyiitt hatnak a gyermek személyiségének — a pozitiv énkép, onkontroll, érzelemszabalyozas,
szabalykovetd tarsas viselkedés, egyiittmiikodés, kommunikacidé, problémamegoldé gondolkodds —
fejlodésére.

70.

Toreksziink a gyermekeket legjobban fejlesztd, kooperativ mozgasos jatékok széleskorii alkalmazasara.

71.

A jol ismert, készségszintli feladatok gyakorldsara a koredzést, mint az egyik leghatékonyabb
foglalkoztatasi format alkalmazzuk.

72.

Az Gjonnan épiilt sportpalya adta lehetdségeket maximalisan kihasznaljuk
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ENEK-ZENE, ENEKES JATEK, GYERMEKTANC

73

. A zenei nevelésre a nap barmely soran lehetdség nyilik a kiilonféle tevékenységekhez kapcsolva, a
csoportszobaban €s az udvaron egyarant.

74.

Az énekes népi jatékok ¢€s az igényesen valogatott kortars miivészeti alkotasok fontos eszkoziil szolgalnak
a gyermek zenei képességeinek (a ritmus, éneklés, hallas, mozgas) és zenei kreativitasanak alakitasaban.

75.

A jatékdalokhoz, mondokakhoz természetes moddon tarsul a zenei képességek fejlesztése, zenei
ritmusérzek / metrum, {item, ritmus, tempdeérzék / zenei hallés / tiszta éneklés, dinamikai €s hangszin érzék
/ zenei emlékezd és reprodukald képesség, belso hallas, zenei formaérzek.

76.

A csoportszobdk polcain jatékkeént helyezziik el a kiilonféle ritmus hangszereket, hogy a gyermekek a nap
barmely szakdban kezdeményezhessék a ritmussal kisért éneklést (természetes anyagokbdl készitett
ritmushangszerek).

77.

A zenehallgatasnal mind az €¢16zene mind a miivészi értékkel bird gépzene is helyet kap.

78.

Programunkban az Ovodapedagdgusok a gyermekekkel kozosen varidljadk az énekes jatékok
mozgas-anyagat olyan egyszerli tanclépésekkel, amit a felndtti minta utanzasaval a gyermekek kovetni
tudnak (tdnchaz).

79.

A népdalok éneklése, hallgatasa, a gyermek-, néptancok és népi jatékok, a hagyomanyok megismerését,
tovabbélését segitik.

80.

A gyermektanc a felfogasunkban a néptanc figurdkkal valé szabad mozgas 6romét jelenti, oly modon,
hogy minden tancos alkalom az egyiittes mozgéas 6romét adja a gyermekek szamara.

81.

A gyermekek minél tisztabb éneklését az 6vodapedagdgusok mindennapi énekelgetésiikkel segitik elo.

82.

Az énekre, énekes jatékokra, zenehallgatdsra minden nap a komplex tevékenységekben nyilik lehetdség.

&3.

Az oOvodai tancok elsdsorban az ugrosok megismertetése jelenti, mert ezek egyszerti motivumokat
tartalmaznak. Fontos a tdnclépések mintaszerii bemutatasa

KORNYEZET TEVEKENY MEGISMERESE

84

. Olyan kornyezettudatos szokds- ¢és értékrendszer kialakitdsara toreksziink, amelyek alapvetden
meghatarozzak és befolyasoljak a leendd felndtt gondolkodas-¢és életmodjat (pl. Ujrahasznositas, szelektiv
hulladékgyiijtés, energiatakarékossag, természeti értékein megovasa).

85.

Kornyezeti neveléstinknek is két tartopillére a jaték €s a tapasztalds, kisérletezés.

86.

Kornyezeti neveléslinknek is két tartopillére a jaték €s a tapasztalas, kisérletezés.

87.

Feladatunk, hogy eldsegitsiik a gyermek 6nalldo véleményalkotasat, dontési képességeinek fejlodését, a
kortars kapcsolatokban és a kornyezet alakitasaban, tovabba a fenntarthato fejlodés érdekében hangsulyt
helyeziink a kérnyezettudatos magatartasformalds megalapozasara, alakitisara.

88.

Kirdnduléasaink segitik kornyezetiink sziikebb és tdgabb megismerést.

&9.

A kozlekedésrdl sajat tapasztalataik utjan szereznek a gyermekek ismereteket (pl. utazas tomegkdozlekedési
eszkozokkel: autdbusz, villamos, metro).

90.

A gyalogos kozlekedésrdl a szlikebb és tdgabb kdrnyezetben tett sétak alkalméaval van modjuk ismereteket
szerezni.
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91. Az 6vodank kozelében taldlhatd gydgyszertar, piac, posta stb. latogatasa, melynek sordn az emberek
mindennapi munkdajat ismerhetik meg a gyermekek.

92. A helyi pedagdgiai programunk a kornyezeti nevelést kiemelten ,.kezeli”, erre épitve a fejlédést eldsegitd
tevékenységeket tartalmaz a fenntarthatdosag pedagogiaja iranti elkotelezettséggel.

93. A nevelési célok és feladatok megfogalmazasaban a természet- €s kornyezetvédelmi feladatokat kiemelten
kezeljiik a helyi adottsdgok alapjan (pl. fak védelme, fadpolas, faiiltetés, madarvédelem, hulladék kezelése
¢s felhasznalasa, egészséges taplalkozas, energiatakarékossag, a lakohely-megismerési tevékenységek, az
épitett és a természeti kornyezet védelme stb.).

94. Az 6vodai nevelémunkank tervezésében €s a megvalositas gyakorlataban megtalalhaték a kdérnyezeti
nevelés elvei, tartalmi jellemzoi.

95. A neveldémunka hatékonysaga érdekében a nevelési eljarasok soran a mit, mivel, mikor, hogyan ¢€s kivel
kérdésekre épitett fejlodést eldsegitd tevékenységek keriilnek megvalositasra (pl. az igényeknek
megfelelden megvalosul a képességek fejlesztése, eszkdzhasznalat megtanuldsa, ismeretszerzés ¢és
alkalmazas modern modszereinek haszndlata, kirdndulasok stb.).

96. A gyerekek nevelése az egyéni fejlettségiikhoz igazodd differencialt bandsmod elve alapjan a cselekvd,
felfedez0 tevékenységszervezés modszerével zajlik.

97. Az 6vodaban a gyermekek ¢életkoranak megfeleldé hagyomanyok 4apoldsa, gazdagitisa a sziilok
bevonasaval, a csaladdal valo kozvetlen kapcsolatban zajlik.

98. Ovodank kapcsolodik a telepiilési, a tagabb kornyezeti szinterek zold jeles napi hagyoményaihoz.
(természet-linnepek, egészségi jeles napok, madarak-fak napja, a viz vilagnapja).

99. Az 6vodank dolgozoi szem eldtt tartjak a fenntarthatosag tartalmi jellemzdit és ez a mindennapi
munkajukban is megnyilvanul. Az 6voda feln6tt kdzossége munkahelyi ¢letmodjaval €s munkéjaval
pozitiv mintat nyljt a kdrnyezettudatos magatartasra, az 6kologiai szemléletformalasra, megalapozasara.
(Kapcsold le a villanyt! Zard el a csapot! Ne folyasd a vizet feleslegesen!)

100. Minden csoportszobanak egyéni hangulata, arculata van, sok-sok novénnyel, a természetsarokban
a természet altal adott , . kincsekkel”. A gyermekek a munka tevékenységen beliil n6vényapolasi feladatokat
latnak el, az egészségligyi eldirasoknak megfeleld és megengedett mértékben.

101. Az energiatakarékossag szem eldtt tartasa érvényesiil a villany-, a vizhasznalat és a flités terén. Az
¢piileten beliil energiatakarékos izzok vannak a folyosokon, termekben a vildgitds megfelel az
egeészségligyi eldirdsoknak. A fiitési rendszer kornyezetbarat. WC 6blitok, hideg-meleg kevert csapviz
rendelkezésre all.

102. A szelektiv hulladékgytijtés biztositott az 6voda egész épiiletében (pl. papir, miianyag stb.), kivéve
a veszélyes hulladékokat (pl. elem, olajos palack stb.).

103. A ,hulladék nem szemét” elv hasznositdsa az ujrafelhasznalas érdekében (ajandékkészités,
jatékkeészités stb.) megvalosul.
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104. Az 6voda miikddése soran rontott (hasznalt) papirok kiilon taroloba keriilnek, a papir

beszerzésekor az jra papir vasarlasara toreksziink.

A KULSO VILAG MENNYISEGI ES FORMAI OSSZEFUGGESEINEK TEVEKENY MEGISMERESE

105. A jaték sordn adodo spontan matematikai helyzetek kihasznalasa.

106. Logikai és matematikai szabalyjatékok megismertetése, alkalmazésa.

107. A minket koriilvevé vilag mennyiségi, formai, kiterjedésbeli Osszefliggéseinek felfedeztetése,
megtapasztaltatasa.

108. Matematikai tartalmi jaték kezdeményezése sordan a gyermekek egyéni fejlettségének,
képességeinek figyelembevétele.

109. A gyermeki tevékenység valtozatos formdjadnak biztositasa: egyéni, paros, mikor-csoportos
szervezéssel.

110. Mozgasos feladatnal a testrészek megnevezése, a veliik végzett cselekvés elmondasa.

111. A térbeli viszonyok, az iranyok ¢és helyzetek pontos megnevezése.

112. A matematikai tartalmu feladatlapok megoldasat, jatékos mozgasos motivacio elézi meg

RAJZOLAS, FESTES, MINTAZAS, KEZIMUNKA

113. A rajzolas, festés, mintazas, épités, képalakitas, a kézi munka, mint az abrazolas kiillonb6zo fajtai,
tovabba a mualkotasokkal, a népmiivészeti elemekkel, az esztétikus targyi kornyezettel vald ismerkedés
1s fontos eszkdze a gyermeki személyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotas a belsé képek gazdagitasara
épil.

114. Programunkban a vizudlis latasmod fejlesztésére, az onkifejezési mod megtaldlasara naponta nyilik
lehetdség a mindennapi komplex tevékenységekben, a csoportszobaban €s az udvari jaték soran is.

115. A vizualis kommunikaciot fontosnak tartjuk és igyeksziink felhasznalni a verbalis nyelvi
kommunikdaci6 elsajatitasara is.

116. A vizualis kifejezési forma tervezett témajat az évszakok és az tinnepek befolyasoljak, valamint a
spontan adddo lehetdségeket is kihasznaljuk.

117. Programunkban a gyermekek manudlis tevékenységei komplex forméaban jelennek meg a zenével,
dallal, mesével, verssel, monddkaval a kornyez6 vilag megismerésével.

118. A vizudlis tevékenységekben (pl. rajzolas, festés, gyurmazas barkdcsolas, tépés, szoveés, fonas,
vagas, ragasztas stb.) olyan jatékos tevékenység, melyben nem a produktum, hanem a tevékenység 6rome
a cél.
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119. A vizualis nevelés a kreativitas, az alkotd képesség megnyilvanulasdnak egyik fontos eszkoze. Az

ovoda épiiletét és a csoportszobakat gyermekek altal készitett rajzzal, plasztikai alkotassal diszitjiik. (pl.
OVI- Galéria)

120. Fontos, hogy a csoportszobdk kornyezetilkkel hozzajaruljanak a gyermekek esztétikai
izlésformalasdhoz, ezért a diszitésiikben természetes anyagokat hasznilunk fel, melyek kovetik az
¢vszakok ¢€s az tinnepek hangulati valtozasait.

121. Az 6vodapedagogusok feladata valtozatos kifejezési technikék alapelemeivel €s eljarasaival valo
megismertetése €s a feltételek megteremtése, képességeinek legteljesebb kibontakoztatasa

MUNKA JELLEGU TEVEKENYSEGEK

122. A munka jellegli tevékenységeket az élet velejardjanak, tapasztalatszerzésnek és a kornyezetiik
megismerésének tekintjiik.

123. Olyan munkavégzéshez sziikséges képességek alakitasara adunk lehetdséget, mint rendszeresség
kotelesség illetve feladattudat, kitartas, stb.

124. A ,,meg tudom csinalni!” érzése Onbizalmat noveli, pozitiv énképét erdsiti, redlis dnismeretét
alakitja gyermekeinknek.

125. A jatékkal sok vonatkozasban azonossagot mutaté munka, és munka jellegli jatékos tevékenységek,
elsésorban a gyermekek sajat személylikkel kapcsolatos donkiszolgalast €és az €lethelyzetekben valo kozos
egyiittmiikddést, a folyamatos megbizasok rendszerét jelentik. Oromforrasként sikerélményhez juttatja a
gyermekeket, egyre 6nallobbak, magabiztosabbak lesznek.

126. Minden munka jellegli tevékenységnél fontos, hogy a kozdsen végzett munka igazi €lményt
nyujtson.

127. Az 6vodapedagogus értékelése legyen buzditd, mindig megerdsitd, hogy a gyermekekben pozitiv
viszony alakuljon ki a rendszeres munkavégzéshez.

128. Az 6vodapedagodgus adjon lehetdséget az 6nallo tevekenységként végzett alkalmi megbizasok
teljesitésére, az elvallalt naposi vagy egyéb munkékra, a kornyezet-, a ndvény- €s allatgondozasra.

TEHETSEGGONDOZAS

129. Fontos szem el6tt tartanunk, hogy az 6vodas életkorban nem a tehetség diagnosztizalasara kell
torekedniink, hanem a lehetdségeket kell észrevenniink. Nem mérésekkel kell a gyerekek adottsagait
feltérképezniink, hanem a hétkéznapok soran gyakorlatta valt megfigyeléseket kell a tehetség lehetséges
jegyeinek szempontjabdl rendezni. Amit tapasztalunk nem biztos, hogy tobblet képesség. Lehet, hogy csak
a gyermek gondolkodasdnak fejlddési liteme gyorsabb.

130. Az 6vodankban a gazdagitd tevékenység az alabbi teriileteken zajlik: Zene-tdnc tevékenységekben
gy tedd ra!”

131. Az 6vodankban a gazdagito tevékenység az alabbi teriileteken zajlik: Mozgésos tevékenységben
Mozgaskotta
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13.A program tervezése

132. Tervezés 1 évre: tevékenységek tartalmdhoz sziikséges anyagot tartalmazza. Csoportnapld a
projektszemléletli 6vodai élethez. (Mozaik Kiado)

133. Tervezés projekt modszer szerint valtozo intervallumban: jaték, munka, kozosségi élet.

134. Programunk fontos eleme, jogszabaly szerint, az 6vodas gyermekek fejlédésének folyamatosan
nyomon kdvetése. Ovodas gyermekek fejlddésének nyomon kdvetése, 3 havi értékeléssel. (Mozaik Kiado)

135. Az 5.-6-7. ¢életéviiket betoltott gyermekek esetében a PP-ben meghatarozott mérést végziink.

136. A csoportnaploban projekt tevékenységeket terveziink a hét minden napjara, fokuszalva egy-egy
nevelési teriiletre

14. Tovabbképzések terve (kiilso, belso). Bels6 tudasmegosztas tervezése

2023/2024-es nevelési év

Beiskolazando: Tovabbképzési nyilvantartas szerinti 6vodapedagogusok

Tanfolyam dijak: Els6sorban az ingyenes tovabbképzéseket tamogatom, de intézményi koltségvetés
terhére tervezheto.

Intézményi koltségvetés: 180.000 Ft

Utikoltség:

Tanfolyam megnevezése: POK szervezésben, megtartandé folyamatosan publikalt tovabbképzések tamogatasa.
Kezdés varhat6 id6épont: 2022.10.

Befejezés varhato idépontja: 2023.06.

Helyettesités megszervezése: a tanfolyam jellemzden hétvégi idépontban van, ha a tanfolyamon résztvevo
ovodapedagdgust helyettesiteni kell valtod tarsa helyettesiti, ha a koriilmények- a gyermek 1étszam engedi délutan
Osszevont csoportban vannak a gyermekek, ha ez nem megoldhato, akkor tuldérdban torténik a tavol 1€vo
helyettesitése. Szabdlyozas a 277/1997.(X11.22.), Kormanyrendelet a pedagdgus-tovabbképzeésrdl, a
szakvizsgar6l, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatisairol és kedvezményeirdl és az ezt modositd

346/2013.(1X.03.) Korméanyrendelet.

Teljesitett tovabbképzések:
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Doszkocs Laszloné — Kozoktatasi vezetd

A beiskolazasi terv modositasra kertil az ) 5 éves tovabbképzési program eldirasainak megfeleléen, a

meghirdetett ingyenes képzések eldtérbe helyezésével.

Szaktanacsadodi szolgaltatast nem vettiink igénybe.

A Beiskolazasi tervet a 2023.07.08-4n tartott nevelOtestiileti értekezleten a neveldtestiilet egyhangtian elfogadta.

15. A sziilokkel, sziiloi szervezettel valo kapcsolattartas terve

Détum Megnevezése Tartalma Felelds
v h6 nap 1d6
2023. 09. 15 Ovoda A nevelési év  csoportvezetd
aktualis ovodapedagdgusok
kérdéset,
tajékoztato
2024. 02. 15. Ovoda A nevelési év  csoportvezetd
aktualis ovodapedagdgusok
kérdéset,
tajékoztato
16.Belso informaciéaramlas
Détum Megneve Tartalma Erintette Felelds
&v hé nap idd zése k kore
po
nt
2023. 09. 15 E-mail A nevelési aktualis szakmai,  o6vodape Ovodavezet
lista jogi, taniigyigazgatasi dagogus 6 helyettes
alapjan kérdései a hatalyos ok
kikiildés  jogszabalyok, aktualis

informaciok. Oktatasi Hivatal
altal kiadott informaciok
alapjan tajékoztatd anyagot
allit 6ssze az 6vodavezetd
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2024. 04 16
2024. 08. 31
Datum

¢v  hé nap

2023. 10. 30-
ig
2023. 10. 30-
ig
2023. 10. 30-
ig

E-mail A nevelési aktualis szakmai,  6vodape
lista jogi, taniigyigazgatasi dagogus
alapjan kérdései a hatalyos ok
kikiildés  jogszabalyok, aktualis
informaciok. Oktatési Hivatal
altal kiadott informaciok
alapjan tajekoztatd anyagot
allit 6ssze az 6vodavezetd
E-mail A nevelési aktualis szakmai,  6vodape
lista jogi, taniigyigazgatasi dagogus
alapjan kérdései a hatalyos ok
kikiildés  jogszabalyok, aktualis
informaciok. Oktatési Hivatal
altal kiadott informaciok
alapjan tajékoztatd anyagot
allit 6ssze az 6vodavezetd
Megnevezése Tartalom Erintettek
kore
az 6voda hatalyos az alapit6 okirat a neveldtestiilet
dokumentumainak fenntartéi miikodést tagjai
feliilvizsgalata meghatarozo sz7iil6i
dokumentumok és a gzervezet
hatalyos
jogszabalyok
koherencia
vizsgalata
az 6voda hatalyos az alapit6 okirat a neveldtestiilet
taniligyi fenntarto1 miikodést tagjai
dokumentumainak meghatarozo
feliilvizsgalata dokumentumok ¢és a
hatélyos
jogszabalyok
koherencia
vizsgalata
Belso Jogszabalyoknak neveldtestiilet,
Onértékelési megfeleld alkalmazotti
szabalyzat szabalyzat kozosség
elfogadasa sziiléi
szervezet

17.A belso onértékelési rendszer terve

ovodavezet
0 helyettes

ovodavezet
0 helyettes

Felelos

ovodavezeto

ovodavezeto

ovodavezeto
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Détum Megnevezése

¢v  ho nap

2023. 10. 30- Belsé Onértékelési
g szabalyzat
szerint
2024. 08. 31- Szakmai

ig  ellendrzések

2023. 08. 31 Beszamolo
értékelése/
munkaterv

elfogadasa

2023. 08. 31 Beszamolo
értékelése/
munkaterv
elfogadasa
2024. 02 28 Tankoteles
gyermekek
fejlodésének
értékelése
(megfigyelés-
mérés-kiértékelés,
trend vizsgalat

2024. 01 Sziil6 tajekoztatasa

félévente 1x
2024. 06

2024. 08 31  Meérési eredmények
kiértékelése, trend

vizsgalat

Tartalom

Jogszabalyoknak
megfeleld szabalyzat
elfogadasa

ellendrzési lap szerint

Az éves munkaterv
0sszhangban van a
stratégiai
dokumentumokkal €s a
munkakdzosségek
terveivel.

1 A nevelési év végi
beszamold megallapitasai

alapjan torténik a
kovetkezd nevelési €v
tervezése.

Az  intézményben a
gyermeki fejlodést
folyamatosan kovetik, a

gyermeki fejlodést
dokumentaljak, elemzik,
¢s az egyes évek értékelési
eredményeit

osszekapcsoljak, sziikség
esetén fejlesztési tervet
készitenek.

Az 6vodapedagogusok a
gyermekek eredményeirdl
fejleszto céllal
folyamatosan
visszacsatolnak
szlileinek/gondviseldjének
¢és az életkornak,
fejlettségi szintnek
megfeleld formaban a
gyermeknek.

Evente megtorténik az
onértékelés keretében a
helyben szokasos
formaban rogzitett
megfigyelési, mérési

Az érintettek kore

nevelotestiilet,
alkalmazotti
kozosség

szilo1 szervezet

ovodapedagdgusok

nevelotestiilet,

munkakzosség
vezeto

nevelotestiilet,

munkak$zosség
vezeto

nevelotestiilet,

nevelotestiilet,
szilok

nevelotestiilet,

Felelos

ovodavezeto-

Macké
Zoltanné

ovodavezeto-

Macko
Zoltanné

ovodavezeto-

Macko
Zoltanné

ovodavezeto-

Macké
Zoltanné

ovodavezeto-

Macko
Zoltanné

ovodavezeto-

Macké
Zoltanné

ovodavezeto-

Macko
Zoltanné
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03

08

09

08

09

02

06

09.

08

09

08

09

01

31

01

31

01

28

15

01

31

01

31

01

Gyermekvédelmi
feladatok értékelése

sziilo1 szervezettel
val6 kapcsolattartas

Nevelotestiileti
értekezlet

Mérési szabalyzat
szerinti mérések
megvalositasa,
kiértékelése,
elemzése, trend
viszgalat, fejlesztési
feladatok, iranyok
meghatarozasa

szakmai
munkakdzosségek
megalakitasa igény
szerint €s fenntartoi
engedéllyel a vallalt
tobbletfinanszirozas
miatt,
orakedvezmény,
potlek
ovodavezetodi
tajékoztatok,
hirlevél, korlevél,

eredmények elemzése, a
tanulsagok levonasa,
fejlesztések
meghatarozasa

Az intézmény vezetése €8 pevelbtestiilet,

érintett Ovodapedagdgusa o 15k
1nformac19kka} gyermekvédelmi
rendelkezik minden felelds

gyermek szocidlis

helyzetérol.

A sziilok a megfeleld neveldtestiilet,
kereteken beliil részt s7iil6k

vesznek a

kozosségtejlesztésben.

Nyilvantartjak €s elemzik  pevelStestiilet,
az intézményi

eredményeket:

-helyben szokasos

megfigyelésen, vagy mas

alapon megszervezett

mérések eredményei

esetleges sport, mas
versenyeredmények:
orszagos szint, megyei
szint, teleptilési szint
elismerések

- 6 éves kor utan
6vodaban marado
mutatok,
elégedettségméres
eredményei (sziilo,
ovodapedagbgus,
pedagogiai munkat
segitdk) o neveltségi
mutatok.

nevelotestiilet,

Az 6vodapedagogusok neveldtestiilet,
szakmai csoportjai maguk munkakdzosség
alakitjak ki miikodési vezetd

koriiket, 6nalldo munkaterv
szerint dolgoznak. A
munkaterviiket az
intézményi célok
figyelembe vételével
hatarozzak meg.

fenntarto

e Az intézmény nevelGtestiilet,
munkatarsai szamara

biztositott a munkéjukhoz

ovodavezeto-

Macké
Zoltanné

ovodavezeto-

Macko
Zoltanné

ovodavezeto-

Macké
Zoltanné

ovodavezeto-

Macké
Zoltanné

ovodavezeto-

Macko
Zoltanné

ovodavezeto-

Macké
Zoltanné
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09

08

09

08

megbesz€l€s,
nevelési értekezlet

iskolak, 6vodak
pedagodgiai
szakszolgalat
orvos

01 eszkdz és
felszerelésjegyzek
31 feliilvizsgalata

01 fenntarto
tajékoztatasa a

31  szikséges
humanero6forrasrol

sziikséges informacidkhoz
és ismeretekhez valo
hozzaférés.

e Az intézmény a helyben kiilsé partnerek
szokasos modon
tajékoztatja kiilsd
partnereit (az
mmformacioatadas szobeli,
digitalis vagy papiralapt).
A partnerek tajékoztatasat
és véleményezési
lehetdségeinek
biztositasat folyamatosan
feliilvizsgaljak,
visszacsatoljak és
fejlesztik.

Az intézmény
rendszeresen felméri a
pedagogiai program
megvalositasdhoz
sziikséges infrastruktura
meglétét, jelzi a hianyokat
a fenntarto felé.

ovodavezeto-

Macko
Zoltanné

ovodavezeto-

Macko
Zoltanné

nevel6testiilet
fenntarto

Az intézmény
rendszeresen felméri a
sziikségleteket, realis
képpel rendelkezik a
neveld/ tanitd munka
humanerdforras-
sziikségletérol.

e A humanerdforrés
sziikségletben
bekovetkezd hianyt, a
felmertilt problémakat
idejében jelzi a fenntartd
szdmara.

ovodavezeto-

Macké
Zoltanné

fenntarto

18.Az 6voda-iskola atmenet tamogatasanak terve

Datum Tartalma Felelos

2023.
h6 nap

Megnevezése Helye

1dépont
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02. 02 16-17  Szent Tamas nagycsoportosok iskola ~ Nagycsoportos
Katolikus ,Hivogat az iskola!” épiilete  dvodapedagdgusok
Altalanos kozos projektben
Iskola vesznek rész
02. 02 16-17 Konzultacio a szakmai konzultacio ovoda  Szakmai

pedagogusokkal az 6vodapedagdgusok  épiilete munkakdzosség
¢s tanitok kozott
munkak$zosségi
bemutato

19.Kiils6 kapcsolatok terve

Kapcsolattartas egyéb nevelési- oktatasi-, szakszolgalati-, kulturalis intézményekkel:

e Szomatikus tertilet: hdziorvos, védondk, fogorvos (orvosi vizsgalatok, sziirések eldsegitése, hatékonyabba
tétele, fogapolas bevezetése minden csoportban, feltételek megteremtése)

e Kornyezd 6vodak: latogatasok alkalméval a tapasztalatok atadasa, atvétele, koriilményeik megismerése,
pozitiv egylittmiikodés;

e Szent Tamés Katolikus Altalanos Iskola ,Hivogat az iskola program”, augusztusban el6készités a leend6
els6soknek, bemutatd foglakozasok- alsés munkakozosséggel torténd egylittmiikodes, kdzos ilinnepségek,
sziloi értekezlet;

e Pedagogiai Szakszolgélat Intézményei

e Pedagogiai Szakmai Szolgaltatok

e (Gyermekjoléti Szolgélat

e Mivelddési Kozpont: szolgaltatasok igénybevétele, kozos programok szervezése;

e Fenyd Miksa Konyvtar: a gyerekek részére szervezett programokon részvétel, mese déleldttok szervezése,
ismerkedés a konyvtari szokasokkal, konyvek szeretetére, megbecsiilésére nevelés;

e (Gondozasi Kozpont: a kardcsonyi, anyak napi iinnepséggel tovabbra is kedveskedjenek a gyermekek, mas
rendezvényekre is kiterjeszteni a kapcsolatot;

e Polgarmesteri Hivatal: koltségvetés elokészitése, elkészitése, fenntartoi feladatok 6sszehangolasa;

e GAMESZ: javitasok, karbantartas;

e Kisebbségi Onkormanyzat;

e [Egyhaz: kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas a vallasi felekezetekkel, ha a sziilék igénylik.
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20.Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek valo megfelelés) terve

TERULET Fejlesztés

CSOPORTSZOBAK eszkdzjegyzék potlas

UDVAR udvari mozgasos jatékok

KONYHA eszkozpotlas

JATEKOK fejlesztd jatékok

Szakkonyvtér fejlesztése

IKT IKT eszkdzok beszerzése a nevelési tevekenység
tamogatasahoz.

21.Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

Datum FELADAT TARTALOM Felelos
v hé nap

2023. 09. 30 munkaterv gyermekvédelmi munkaterv  Rostas Nora
készitése

2023. 10. 02 tajékoztatas sziilok tajékoztatasa Rostéas Nora

2024. 03. 19.  jelzérendszer  Gyermekjoléti szolgalattal ~ Rostas Nora

mikodtetés val6 kapcsolattartas

aktualis idépontban csaladlatogatas gyermekvédelmi céllal Rostéas Nora
torténd csaladlatogatasok
feltérképezése
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22.Gyermeki fejlodés nyomon kovetésének terve

Datum FELADAT TARTALOM Felelos
v hé nap

2024. 02 29-ig  gyermeki sziilok tajékoztatasaa  Ovodapedagodgusok
fejlodés gyermek fejlodésérol
nyomonkovetd
dokumentacio

2024. 08 31-ig  gyermeki sziilok tajékoztatasaa  Ovodapedagogusok
fejlodés gyermek fejlodésérol
nyomonkovetd
dokumnetécio

23.Tehetséggondozo programok, tevékenység terve

FELADAT TARTALOM Felel6s
tehetséggondozo programok kéthetente 1 alkalommal Rostas Nora
szervezése, projektterv Mozgaskotta — délutan
készitése

gy tedd ra!” kéthetente I ~ Doszkocs Laszloné
alkalommal
Ovi angol Szervezés alatt Torda Zsofia

24.Az egészséges ¢életmodra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység terve

Egészséges ¢letmod

Az ovodai nevelés egyik alapveté feladata az oOvodaskoru (2,5-3-7-(8) éves) gyermek testi és lelki
sziikségleteinek Kkielégitése. Az optimdlis, a gyermek életkoranak megfeleld 6vodai életritmus kialakitasdnal
figyelembe kell venni a csaladi szokdsokat. A rendszeresen végzett tevékenységek visszahatnak az életfolyamatokra,
feltételei az egészséges testi €s szellemi fejlodésnek. Az egészséges €letmodra nevelés teriiletei koz¢ tartozik, a
mennyiségi 6sszeallitasdban részt vesziink. Preferaljuk a vitaminban gazdag zoldségeket, gyiimdlcsoket nem csak fott
formaban, hanem nyersen is. A nyers z6ldségekbdl, gyiimélcsokbol a gyermekekkel kozosen salatakat készitlink. A

HACCP ¢lelmiszer-biztonsagi eldirasokat betartva igyeksziink a gyermekeket a szdmukra ismeretlen ételek izével,
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elkészitési modjaval megismertetni, kdzvetve modellt nylGjtva ezzel a csaladoknak is a korszerlibb taplalkozas

kialakitasahoz.

25.A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésének terve

2023. FELADAT TARTALOM Felel6s

hé nap
02 Fogaszat Dr. Huszka I1dik6
05 Altalanos sziirdvizsgalat Dr. Huszka Ildiko

Szoveges indoklas
Nkt. 25. § (5) A nevelési-oktatasi intézménynek gondoskodnia kell a rabizott gyermekek,
tanulok feliigyeletérdl, a nevelés és oktatas egészséges €s biztonsagos feltételeinek
megteremtésérol, a gyermekek, tanuldok rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak
megszervezés€rol, ennek keretében kiilondsen, hogy az 6vodaba jaré gyermek, valamint a
tankotelezettség végéig az altalanos iskolaba, kozépfoku iskolaba jard tanuld évenként
legalabb egyszer fogaszati, szemészeti €s altalanos szlirdvizsgalaton vegyen részt.

26.Intézményi dokumentum feliilvizsgalatanak terve

Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felelos

hé kore

v nap

2023. 10. 30- azo6voda hatalyos az alapito okirat a neveldtestiilet  6vodavezetd
ig  dokumentumainak fenntartoi miikodést tagjai

feliilvizsgalata meghatarozo s7iildi
dokumentumok és a gzervezet
hatalyos
jogszabalyok
koherencia
vizsgalata

2023. 10. 30- azdvoda hatdlyos az alapito okirat a neveldtestiilet  dvodavezetd
ig  taniigyi fenntartor miikodést  tagjai
dokumentumainak meghatarozo
feliilvizsgalata dokumentumok ¢és a
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hatélyos
jogszabalyok
koherencia
vizsgalata
2023. 10. 30- Belso Jogszabalyoknak neveldtestiilet, ovodavezetd
ig  Onértékelési megteleld alkalmazotti
szabalyzat szabalyzat kozosség
elfogadasa s7iildi
szervezet
27.Nevelés nélkiili munkanapok terve
Ssz Datum Megnevezése Helye Felelos
hé nap 1d6
1. 03. 20. Bemutatofoglalkozas Ovoda Rostas
Nora
2. 0s. 13. Bemutatofoglalkozas Ovoda Doszkocs
Tanitok Laszloné
részvételével
28.Gyakornok és mentor
datum Gyakornok Mentor neve TARTALOM Felelos
v hé nap neve
ovodavezetd
— Macké
Zoltanné
ovodavezetod
— Macko
Zoltanné
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29.A tervezett ovodai bezaras idopontja

Ssz Détum
hé napt6l

1 2023.12.27-

2 2024.07.29-

napig
2023.
12.29.

2024.08.11.

IDOSZAK Ugyeletes, felelds

TELI IDOSZAKBAN (Amennyiben ~ Macké Zoltanné
valamennyi sziil6 alairasaval igazolta,

hogy nem veszi igénybe az tigyeleti

ellatast sem

Nagytakaritas, felajitdsi munkak

A munkaterv benyujtasanak ideje: 2023.07.14.

Datum: Mélykut, 2023. év 08. ho 31. nap

Mackd Zoltanné
ovodavezeto

PH:
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30.Legitimacios zaradék

A sziilok megismerték és véleményezték a 2023/2024. nevelési munkaterveét

Kelt: Mélykut, 2023.07.08.

sziilo1 szervezet vezetdje

A fenntartdé megismerte €s véleményezte a 2023/2024. nevelési év munkatervét

Kelt: Mélykat, .......................

fenntarto

A nevelGtestiilet a 2023/2024. nevelési év munkatervét elfogadta.

Kelt: Mélykut, 2023.07.08.

intézményvezeto

PH

PH
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31.Mellékletek

Ovodai munkakézosségi terv
Gyermekvédelmi munkaterv
Onértékelési terv

»igy tedd ra!” tehetséggondozas
Mozgaskotta tehetséggondozas
Ovi angol
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Munkak6z6sség éves tervezete
2022-2023 nevelési év

Munkako6zosségiink a 2022-2023-as nevelési évet atalakulva kezdi meg az 6vodak kiilonvalasa miatt.

I.  Lsz. 6voda szakmai munkak6zosségének tagjai:

Macko Zoltanné

Doszkocs Laszloné

Rostas Nora

Torda Zso6fia

Szerencsés Fekete Zsuzsanna

11. Szakmai munkak6zosség célja, feladata:

Az eddigi nevelési eredmények fokozasa a pedagdgiai munkaban, szakmai tudadsunk bovitése tovabbképzésekkel,
eléadd meghivasaval. Az ide jaré gyerekek magas szinvonalban torténd ellatasa, nevelése.

Egyiittmtikodés partnereinkkel, ezzel is eldsegitve a gyerekek sokoldalu fejlesztésének lehetoségét. Folyamatos
onképzes, hasznos anyagok gylijtése, azok megosztasa munkatarsainkkal. Elméleti és gyakorlati problémak,
ismeretek elemzése, megbeszélése €s 1) ismeretekkel torténd bovitése. Szakmai modszertani megbeszélésekkel. 2,5-
7 éves gyermekek szamara érdekes, ¢letkori sajatossagaiknak megfeleld programok, projektek elokészitése €s
megvalositasa a csoportvezetd 6vodapedagdgusok feladata. Sajat 6vodai honlap megszerkesztése, mitkodtetésben
aktiv részvétel.

Az 6vodai hagyomanyok 6rzésével az linnepek szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasa. Az dvoda esztétikus
belsd és kiilsd kornyezetének megdrzése, az aktualitdsokhoz valé alkalmazkodas figyelembevételével.

III.  Szakmai és kézmiivelddési kapcsolat épitése
e Szent Tamas Katolikus Altalanos Iskola
e Mivelddési Haz
e Fenyd Miksa Konyvtar
e (Gondozasi Kozpont
e (Gyermekjoléti Szolgélat
e Védondi Szolgélat
e Nevelési Tanacsado
e Cigany Kisebbségi Onkorméanyzat
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Fontos, hogy az 6vodapedagdgusok tudatosan €épitsék be munkajukba a tarsintézményekkel valo kapcsolatot, azok
lehetdségeinek kihasznalasaval szinesebbe¢, 6romtelibbé tegyek a gyermekek tevékenységeit.

IV. A 2022-2023-as nevelési év kiemelt fejlesztési teriilete: Szocidlis kompetencidk fejlesztése

A csoportvezetd 6vodapedagdgusok feladata megvalositani, beépiteni a napi tevékenységekbe a szocidlis
tevékenységek szocialis fejlesztését. A csaldd utan a masodlagos szocializacids szintér az 6voda. Az 6voda
dolgozdinak példamutatdo magatartasa kiemelkedd fontossagu, hiszen a gyermeke megfigyelik a viselkedésmintakat
¢s ezeket alkalmazzak kiilonb6z6 szituacidokban.
Célzottan tudjuk fejleszteni a szocialis képességeket:

e dréamajatékok

e meseelemzeés

e szabalyjatékok

e szitudcios jatékok

e szerepjatékok.

Szocialis készségeket fejlesztd technikak alkalmazésa:
e modell nytjtas
e probléma megoldas
e megerdsités
e szerepjatékok
e torténetek megbeszélése.

2022-2023-as nevelési évben 1 bemutato foglalkozast terveziink, nagycsoportban, Farkas-Torda Zsofia
szervezésében.

V. Gyvermekkozosséggel kapcesolatos hagyomanyok:

o Ko6z6s megemlekezések a gyermekek név, illetve sziiletésnapjarol,

e Ajandékkeészités anyak napjara, kisebb 6vodasoknak,

e Ovodai iinnepélyek, rendezvények megtartasa,

Télapo,

Karacsony,

Piinkosd,

Farsang,

Vasarozas,

Gyermeknap,

Anyak napja,

Madarak ¢és fak napja

Bucsuzas,

Csaladi nap (sport, jatékos vetélkeddk)

Népi hagyomanyok felelevenitése, Mihdly napi vasdrozas, Marton napi felvonulas, karacsonyi vasar, Kisze

bab égetés, Majusfa allitas, szokasok, népi kézmiives technikak bemutatésa.

o Oszi, tavaszi kirandulasok, tanulméanyi kirdandulasok / sziiret, terménygyiijtés, intézmények, létesitmények
meglatogatasa.
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VI. A nevelokkel kapcsolatos hagyomanvok:

Szakmai napok szervezése

Hazi bemutatok szervezése

Tovabbképzéseken, tanfolyamokon szerzett ismeretek atadasa, megvitatasa
Dajkak tovabbképzése, tajékoztatasa az aktudlis nevelési feladatokrol
Palyakezdd, illetve ujonnan belépd dolgozok koszontése, felkarolasa

A tavoz6 dolgozok, nyugdijba vonuldk bucsuztatdsa

Ko6z06s tinnepélyek szervezése- ndnap, pedagoéogusnap, névnapok.

VII. Jeles napok, iinnepek a pedagdgiai program szerint:

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

Advent iinnepi késziilodés

Mikulas december 6.

Karacsony december 24, 25, 26.
Farsang vizkeresztt6l hamvazoszerdaig
Marcius 15. nemzeti tinnep

Viz vilagnapja marcius 22.

Fo6ld napja aprilis 22.

Husvét- az elsd tavaszi napéjegyenldség utani holdtoltére kdvetkezd vasarnap
Madarak és Fak napja méajus 28.
Anydk napja majus elsd vasarnapja
Gyermeknap majus utols6 vasarnapja
Ballag6 gyermekek bucsuztatasa

Meélykut, 2022.07.11. Macko Zoltanné

munkakdzosség vezetd

50



Intézmény neve Mélykat Varos Onkormanyzat Ovodaja
Cime: 6449 M¢élykut, Petofi tér 5.
OM azonositdja 201391

Gyermekvédelmi munkaterv

2023/2024

Az 6vodaban minden felndtt feladata a gyermekek segitése, védelme.
A 2011. évi CXC. kodznevelési torvény célja olyan kdznevelési rendszer megalkotasa, amely eldsegiti a gyermekek,
fiatalok harmonikus lelki, testi és értelmi fejlodesét, készségeik, képességeik, ismereteik, jartassagaik, érzelmi €s
akarati tulajdonsagaik, miiveltségiik ¢letkori sajatossagaiknak megfeleld, tudatos fejlesztése révén, és ezaltal
erkdlcsos, 6nallod ¢életvitelre €s céljaik elérésére, a maganérdeket a koz érdekeivel 6sszeegyeztetni képes embereket,
felelos allampolgarokat nevel. Kiemelt célja a nevelés-oktatas eszkozeivel a tarsadalmi leszakadas megakadalyozasa
¢s a tehetséggondozas.[1. § (1)]

A pedagogus alapvetd feladata a rabizott gyermekek nevelése, 6vodaban a gyermekek Ovodai nevelés orszagos
alapprogramja szerint. Ezzel 6sszefliggésben kotelessége kiilondsen, hogy

- neveld és oktatd munkdja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlodésérdl, tehetségének
kibontakoztatasarol, ennek érdekében tegyen meg minden tdle elvarhatot, figyelembe véve a gyermek egyéni
képességeit, adottsagait, fejlodésének litemét, szociokulturalis helyzetét,

- a kiilonleges banasmodot igényld gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, sziikség szerint egylittmiikddjon
gyogypedagogussal, konduktorral vagy a nevelést, oktatast segité mas szakemberekkel, a hatranyos helyzeti
gyermek, tanul6 felzarkdzasat eldsegitse,

- segitse a tehetségek felismerését, kiteljesedését, nyilvantartsa a tehetséges tanuldkat,

- a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése €s megdvasa érdekében tegyen meg minden lehetséges
erofeszitést: felvilagositassal, a munka- ¢és balesetvédelmi eldirasok betartasaval és betartatdsaval, a

veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a sziild — és sziikség esetén mas szakemberek — bevonasaval.
2011. évi CXC. torvény 62.§ 1 (a) (b) (c)

Gyermekvédelmi céljaink és feladataink

Az oOvodai gyermekvédelem f6 célja a hatrdnyos helyzet, veszélyeztetettség megeldzése, csOkkentése vagy
megsziintetése.

Feladataink:

e a személyi és targyi feltételek biztositdsa annak érdekében, hogy a gyermekek optimdlis fejlddése
megtorténhessen.

e kiemelt feladatunk a gyermeki jogok érvényesitése, ennek érdekében egylittmiikodiink a sziilokkel és a
tarsintézményekkel egyarant: Gyermekjoléti Szolgalat, Pedagodgiai Szakszolgalat, Gyamiigyi Hivatal,
Védondi Szolgalat, iskola.

e a gyermekek felmérése, a hatranyos helyzetek kisziirése majd csokkentése, megsziintetése

e akiemelten tehetséges gyermekek fejlesztése
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e jelzéssel €lni a gyermek veszélyezettsége esetén a csalad és gyermekjoléti szolgalatnal Gyvt. 17§ (2) a

e hatosagi eljarast kezdeményezni (gyamhivatal, renddrség) a gyermek bantalmazasa, illetve sulyos
elhanyagolasa, vagy egyéb mas, sulyos veszélyeztetd ok fenndllasa, tovabba a gyermek oOnmaga altal
eldidézett sulyos veszélyeztetd magatartasa esetén. Gyvt. 17§ (2) b

Gyermekvédelmi tevékenységek, intézményi feladatok éves rendje és felelosei
Augusztus

- az 6vodaba Ujonnan érkezd kiscsoportosok és sziileik felkeresése — csoportvezetd dvodapedagodgus
- anamnézislapok kitdltése — csoportvezetd 6vodapedagdgus

- befogadasi terv készitése — csoportvezetd 6vodapedagdgus

- a gyermekvédelmi munka megszervezése — gyermekvédelmi felelds

Szeptember- oktober

- az 6vodaba jar6 gyermekek szocialis hatterének, ¢letkoriilményeinek feltérképezése, kiilonos tekintettel az
ujonnan érkezdkre — csop.v. 6vodapedagdgus

- az 6vodaba Ujonnan érkezdk beilleszkedésének eldsegitése — csop.v. 6vodapedagogus

- hatranyos ¢és vesz€lyeztetett helyzetli 6vodasok nyilvantartasba vétele — csop.v. 6vodapedagogus,
ovodavezetd, gyermekvédelmi felelds

- ingyenes 0vodai étkeztetésben részesiilé gyermekek névsoranak egyeztetése- csop.v. 6vodapedagogus,
ovodavezetd

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok hatarozatainak beszerzése- csop.v. 6vodapedagdgus

- SNI-s és BTMN-es gyermekek nyilvantartasba vétele- csop.v. 6vodapedagdgus, dvodavezetod,
gyermekvédelmi felelds

- a gyermekek 6szi felmérése, a gyermeki fejlédés nyomon kovetése a fejlddés megismerését segitd ,,Ovodas
gyerekek fejlddésének nyomon kdvetése” cimi kiskdnyv szempontsorai alapjan- csop.v. 6vodapedagogus

- az eredmények alapjan csoporton beliili differencialas

- logopédiai sziirés megszervezese- csop.v. Ovodapedagdgus, 6vodavezetd

- aveédonod altal kezdeményezett és a gyermekekre irdnyuld egészségiigyi szlirések segitése- csop.v.
ovodapedagdgus

- az ¢tel-vagy mads allergidban, vagy kronikus megbetegedésben szenvedd kisgyermekek ellatdsanak egyénre
szabott megszervezése- csop.v. Ovodapedagogus

- sziiloi értekezlet megtartasa- csop.v. 6vodapedagogus, 6vodavezetd

November-december

- atankotelezett gyerekek iskolai tanuldsra valo alkalmassaganak mérlegelése, a problémak kezelése, sziikség
esetén szakértOi vizsgalat kérése- csop.v. 6vodapedagogus

- aziskolaba késziild gyermekek sziileinek sziiloi forum szervezése iskolai és egyéb szakemberekkel- csop.v.
ovodapedagdgus, dvodavezetd

- nyilt napok- csop.v. 6vodapedagdgus

- adventi hangulat, karacsonyi iinnepre valé rdhangolddas- csop.v. 6vodapedagdgus

Januar-februar
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- Ujévi koszontés, farsangi mulatsadg kulturajanak kozvetitése- csop.v. 6vodapedagogus

- a gyermekek februari felmérése, a fejlédés nyomonkdvetése- csop.v. 6vodapedagdgus

- az eredmények alapjan a csoporton beliili differencialas megszervezése- csop.v. 6vodapedagogus

- afejlédés eredményeinek visszajelzése a sziiloknek — csop.v. 6vodapedagdgus

- iskolaérettségi vizsgalatok — csop.v. 6vodapedagdgus

- sziiloi értekezlet megtartasa — csop.v. 6vodapedagdgus, 6vodavezetd

- az iskolaba indulo és az 6voddban marad6 gyermekek nyilvantartasba vétele- csop.v. 6vodapedagogus,
ovodavezetd

Marcius-aprilis
- sziil6f6ldh6z, hazahoz vald kotddése megalapozasa a nemzeti linnepiinkrdl valé megemlékezéssel- csop.v.
ovodapedagdgus
- husvéti hagyomanyok megismerése, hangolodas az tinnepre- csop.v. 6vodapedagogus
Madjus

- sziilok tajékoztatasa a gyermekiik fejlodésérdl, a fejlodési flizetek alairatasa- csop.v. 6vodapedagogus
- a gyermekvédelmi munka értékelése- gyermekvédelmi felelds

Junius-julius
- Osszevont csoportokban a gyermekvédelmi feladatok egyeztetése- gyermekvédelmi felelds, 6vodavezetd,

csop.v. 6vodapedagdgus
- nap elleni védelem, folyadékpotlas- 6vodapedagodgusok

Folyamatos tevékenységek:

- egyéni beszélgetések a veszélyeztetett, hatranyos helyzetii gyermekek sziileivel

- szilok tajékoztatdsa a gyermekiik fejlédésének menetérdl

- konzultaciok, esetmegbeszélések a gyermekvédelmi rendszerbe bekeriilé gyermekekrol
- a vesz¢lyeztetett gyermekek folyamatos megfigyelése

Meélykut, 2023. 06. 29. Rostas Nora

gyermekvédelmi felelds

53



Intézmény neve

Mélykat Varos Onkormanyzat Ovodaja

Cime:

6449 Mélykut, Petofi tér 5.

OM azonositdja

201391

Onértékelési tery

2018-2019 nevelési év

2018.09.01-2018.12.31.

Macko Zoltanné - vezetoként

Macké Zoltanné - intézmény

2019.01.01-2019.06.30.

Torma Laszloné

Lengyelné Gaspar Erzsébet

2019-2020 nevelési év

2019.09.01-2019.12.31.

Papdi Christa

Mihalovits Katalin

2020.01.01-2020.06.30.

Bartosné Horvath Eva

Doszkocs Laszloné

Torok Gyorgyné

2020-2021 nevelési év

2020.09.01-2020.12.31.

Mackoé Zoltanné - pedagogusként

Macko Zoltanné - vezetoként

Rostas Nora

2021.01.01-2021.06.30.

Torma Laszloné

Lengyelné Gaspar Erzsébet

Papainé Zemko Ildiko
2021-2022 nevelési év
2021.09.01-2021.12.31. Papdi Christa
Mihalovita Katalin

2022.01.01-2022.06.30.

Bartosné Horvath Eva

Doszkocs Laszloné

Torok Gyorgyné

2022-2023 nevelési év

Farkas-Torda Zso6fia

Macko Zoltanné — vezetdként, intézményként

Bartosné Horvath Eva

Doszkocs Laszloné

Torok Gyorgyné

2023-2024 nevelési év

Statusz térvényeinek megfelelden

A nevel0testiilet 1) tagjai értelemszertien keriilnek be az onértékelési tervbe.
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Melykut, 2023.07.11.

1
!

igy tedd ra!” tehetséggondozé program tervezése

2023/2024 nevelési év

»igy tedd ra!” program, vezetd szerepet tolt be a népi jatékok, néptancmaddszertan terén.

A program eszkozoket, otleteket, lehetdségeket ad arra, hogy a tanc éimény legyen a gyermekek, illetve 6nmaguk szamara.

A program lényege az, hogy a magyar kultura, a népi jatékok, a népdalok ¢€s a néptanc eszkdztara az altalanos
pedagogiaval egyiitt hatékonyan tudja alkalmazni a készség- és képességfejlesztést, a konkrét tudadsatadas
folyamatait.
"Nem a tanctanulds keril el6térbe, hanem azok a jatékos, fejleszt6 tevékenységek, amelyek alapjai a tanctanuldsnak, a lelki
és szellemi motivacionak. Aki igy tanul tancolni, annak elég ranézni az arcéra, ott lathatjuk az 6rémot, a felszabadultsagot, a
lelkesedést és az éiményt."

(Lévai Péter-mesterfoku néptancpedagogus)
A kilonb6z6 tematikai egységek egymasra épiilve jelennek meg a programban (idegrendszeri sajatossagok, tanulasi és
viselkedési problémak, fejlesztési lehetGségek népi jatékkal, tancos fejlesztési lehetbségek). A készségek és képességek
folyamatos feltarasa utan keril sor ezek elemzésére, a fejlesztési lehetGségekre és ezek mindennapi alkalmazasara a népi
jatékokon keresztil.
Az orszagos Ovodai Nevelési Programban is nagy hangsulyt fektetnek a hagyomanydpolasra, -Grzésre az évodai élet
mindennapjaiban. A magyar néptanc és népi jaték végtelen lehetGséget ad a gyermekek készség- és képességfejlesztésére,
kiemelten a tancos mozgdskészség fejlesztésére. A népi jatékok és népdalok komplex ismereteket kozvetitenek.
Els6 Iépésként az alapmozdulatokat sajatitjak el a gyermekek, mint a jaras, ugras, futas, melyekbél majd kialakul a tanc.
A mddszer tobbféle eszkozt alkalmaz, mint pl. tulipan, did, korongok, ugrékotél, ugrdiskola, similabda, gumi, melyek a téancos
mozgaskészség fejlesztését szolgdljak. Az eszkozokkel valtozatos térformakat lehet létrehozni, melyekkel a tdncos, jatékos
feladatok valtozatosabbd tehet6k. Négy szinen (sarga, kék, zold, piros)- és azok variansain - alapuld, feladatkévetéses

utasitdsokat hasznal.

A program Kkitlzott célja a tdncos mozgds alapozasa, az erre irdnyuld feladatok segitségével, valamint a kozds élmény.

Tehetségfejleszt6-, gondozd programunk fontosnak tartja, hogy a gyermekekben alakuljon ki a magyar néptanciranti szeretet.

Az elsajatitott jatékokat pedig az év folyaman tarsaikkal kedviik szerint szabadon jatszhatjak.
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A program jatékos formaban, a hagyoméanyos népi jatékokat megismerve fejleszti a gyermekek mozgéaskészségeét,

mikdzben a magyar néptanc alapjait is elsajatitjak. Kozben fejlddik a mozgaskoordinacio, a jatékkészség, a ritmika,

a zenei hallas, de hatdssal van a szocidlis készségekre is. A szemlélet megértése, elfogadasa, megélése, alkalmazasa
soran a pedagdgus €s a gyermek is olyan tapasztalatokat, élményeket, ismereteket szerez, melyek szinte észrevétleniil
beépiilnek a mindennapi é¢letiikbe. Segiti dket a belsd fejlodésben, dnismeretben, az onkifejezés altal az érzelmek
megelésének lehetdségét nyujtja.

Nem a produkcio a lényeg, hanem a gyerekek énekeljenek, jatsszanak sajat 6romiikre, és fejlédjenek!

Minden miiveltségteriiletbe integralhatd az ismeretanyaga, €s nagyon gazdag a készségfejlesztd tarhaza is. A legtobb
ismert monddka, jaték, jo lehet a matematikai fogalmak kialakitasara, fejlesztheti a szokincset, javithatja a memoriat.
A felelgetds jatékok tokéletes kommunikacios tréninggyakorlatok, a mozgéasos-eszk6zos jatékok pedig a logikai €s
stratégiai gondolkodas fejlodését segitik. A jatékok soran a kozosségi €s a szocialis kompetencidk is er6sodhetnek.
A tehetséggondozd program oktdber honaptdl indul kéthetente egy nap gyakorisaggal. Délutdni szervezésben

mindharom csoport gyermekeinek részvételével.

Meélykut, 2023. 06. 28.

Doszkocs Laszloné
programvezetd
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Mozgéskotta
Alkalmazott tanmenet

Témakor neve

Szabalyok, szokasrend,
balesetvédelem,
eszkozok bemutatasa

Jaték a szinekkel

Jaték az allatokkal
(alakokkal)

Szin- és alakfelismerés
kombinacigja

A béka
Jarasos, futasos
gyakorlatok

A béka szimbélum
gyakorlasa

A macko

2023/2024

Témakor feladatai

Ismerkedés, beszélgetés, sziikséges felszerelés
ismertetése, balesetmegel6zés, labjeles kottalapok
bemutatasa, kiprobalasa

Jaték: Hazas jaték

A szinfelismerés alkalmazasa, fejlesztése, a
figyelem és az emlékezet

fejlesztése mozgasos feladatok kozben. A lovaglas
kiegészito feladat

megismerése.

Az alakfelismerés alkalmazasa, fejlesztése, a
figyelem és az

emlékezet fejlesztése mozgasos feladatok kozben.
A palacsinta kiegészitd

feladat megismerése.

A szin és alakfelismerés egyidejli alkalmazasaval a
felismerés

gyakorlasa, fejlesztése, a figyelem, az emlékezet és
a gondolkodas

fejlesztése. A kerge macska és a ,,break” kiegészito
feladat megismerése.

A 1épéshossz és szélesség tudatos iranyitasaval az
ideg-izom

kapcsolatok minéségének javitasa, az
egyensulyérzék és a figyelem

fejlesztése, az oldalassag spontan megalapozasa. A
béka szimbolum

megismerése.

A béka beépitése a jelmodul paros 1ab és egy 1ab
jelei kozé

A jelolt kartartas és a szimbolum 6sszekapcsolasa,
a csipdre tartas gyakorlasa egyszer(i

mozgasos feladatokban. A figyelem, a képzelet és
az

emlékezet fejlesztése mozgasos feladatokban.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Mélykat, 2023. 06. 30.

A macko szimbélum
gyakorlasa

A madar

A madar szimbolum
gyakorlasa

A nyuszi

A nyuszi szimbolum
gyakorlasa

Egyszeri szokdeléses
feladatok az eddig
megismert
karszimbdlumokkal. A
mokus (mellso
kozéptartas)
szimbéluma.

A mokus szimboélum
gyakorlasa

Gyakorlas

Zarofoglalkozas

A macko beépitése a jelmodul paros 1ab és egy 1ab
jelei kozé

A jelolt kartartas és a szimbolum 6sszekapcsolasa,
az oldalsé kozéptartas gyakorlasa egyszer(i
mozgasos feladatokban. A figyelem, a képzelet és
az

emlékezet fejlesztése mozgasos feladatokban.

A madar beépitése a jelmodul paros 1ab és egy lab
jelei kozé

Mozgas- és figyelemfejlesztés, a kondicionalis
képességek

fejlesztése, a nyuszi szimbolum
jelentéstartalmanak

felépitése. (magastartas)

A nyuszi beépitése a jelmodul paros 1ab és egy 1ab
jelei kozé

Mozgas- és figyelemfejlesztés, a kondicionalis
képességek

fejlesztése, a mokus szimbolum
jelentéstartalmanak

felépitése.

A mokus beépitése a jelmodul paros 1ab és egy 1ab
jelei kozé

Akadalypalya kombinalasa

A mozgaskotta bemutatasa a sziiloknek

Rostas Nora
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Munkaterv

Angol nyelvi fejleszt6 foglalkozas
2023/2024-es nevelési év

Korosztaly: 5-7 éves
Helye, ideje: Mélykat Varos Onkormanyzat Ovodaja I. sz. Ovoda
Heti 2x 30 perc / létszamtodl fliggden/
Foglalkozas vezetd: Torda Zso6tia
ovodapedagdgus

Célja: Ismerjek meg a gyermekek egy masik orszag, nyelvét, kultardjat. Mindezt jatékos formaban, az 6vodai élet, a
gyermekek életkori sajatossagainak figyelembe vételével.
Elonyok:

e nem tanulas, a gyerekek jatékos formaban ismerkednek az idegen nyelvvel

e vidam, k6z0s, jatékos idotoltés, mely szdmos fejlesztd hatassal bir

e gondolkodds, kommunikacid, memoria fejlesztés

e mozgaskoordinicio, hallas fejlesztés

e ismeretlen, kultira megismerése, ismeretek bovitése

e esztétikai, vizualis nevelés stb.

Az 6vodas gyermek elsddleges tevékenysége a jaték. A nevelés, fejlesztés is ezen keresztiil valosul meg, igy az
idegen nyelvvel valo ismerkedés is jatékos formdban torténik. Fontos, hogy a gyerekek minél korabban halljanak
idegen nyelvet, hiszen a késdbbiekben sokkal konnyebben sajatitjak azt el. Valamint a helyes kiejtés sem jelent
problémat majd nekik.

Az 6vodai élet mindennapos tevékenységi formain keresztiil, (Mesélés-verselés, Enek-zene, Enekes jaték,
gyermektanc, Kornyez0 vilag tevékeny megismerése, Testi nevelés) szeretném megismertetni az 6vodaba jard
gyermekekkel az angol nyelv szépségeit. Figyelembe véve az €letkori sajatossdgokat, gyermekek érdeklodését a

sziilok igényeit.
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A foglalkozasokat, a k6z€ps0s, illetve nagycsoportos korosztaly (5-7 év) szdmdra kivanom elérhetdvé tenni, mikro

csoportos formaban, délelotti idoszakban. A gyermeki kivancsisagra épitve, a fokozatossag elvét szem elott tartva, a

tobbszori ismétlés lehetdségét megadva szeretném felépiteni a tevékenységeket.

A foglalkozasok alkalmaval ,,Hippo” a bab segitségével mondokaznank, ismernénk meg az 0j szavakat,

kifejezéseket. Ezzel is jatékos formaban, észrevétleniil elsajatitva az angolt.

Témakorok:

Szeptember- You’re Welcome
Oktober- Vegetables and fruits
November- Numbers
December- Christmas

Januar- Colours

Februar- Animals

Marcius- My body

Aprilis- Easter is coming

Majus- Flowers, (colours/numbers repitition)

Szakirodalmi segédletként, Claire Selby and Lesley McKnight- Hippo and Friends cimii konyvét szeretném

hasznalni. (Cambridge Kiado)

Torda Zso6fia

ovodapedagbdgus
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