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Hivatalra és azon intézményekre melynek gazdasagi szervezeti feladatait ellato koltségvetést
szerve a Mélykuti Polgarmesteri Hivatal az dllamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény 10. § (4a)-(4b) bekezdése szerint

- targyi hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem érd — arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés)
amelyek vonatkozasaban az Ajanlatkéré a megrendeld, ajanlatkérd vagy ajanlattételi
felhivast kozzétevo.
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A 99/2021. (X1.30). Kt. szamu hatarozat melléklete

Mélykit Varos Onkormanyzat

Beszerzési Szabalyzata

Hatalyos: 2021. december 01-tol



BESZERZESI SZABALYZAT

Mélykut Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviselo-testiilet) — az
allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XIL31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan — Mélykut Varos
Onkormanyzat, mint ajanlatkéré (tovabbiakban: Ajanlatkérd) kozbeszerzési értékhatar alatti

beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet a kovetkezok szerint szabalyozza:
I. Altalinos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

l.1. E szabélyzat célja, hogy rogzitse az Ajanlatkéro kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzései eldkészitésének, lefolytatasanak, belso ellendrzésének felelosségi rendjét; az
Ajanlatkérd nevében eljaro, illetoleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét; a beszerzési eljards nyilvantartasi és dokumentalasi rendjét,
osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek keretében az ajanlattevok szamara
azonos és egyenld feltételek biztositdsaval garantalja a verseny nyilvanossagat, €s az
ajanlattevok esélyegyenldségét.

[.2. Célja tovabba a beszerzésekhez kapcsolodoan a tervszeri és koltségtakarékos
gazdalkodas feltételeinek, a kozpénzek hatékony, ésszerli felhasznalasnak, annak

atlathatosaganak és nyilvanos ellendrizhetéségének biztositasa.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. E szabadlyzat:

- személyi hatdlya kiterjed Mélykit Viros Onkormdnyzatra, valamint a Melykiti
Polgdrmesteri Hivatalra és azon intézményekre melynek gazdasdgi szervezeti feladatait
ellitd koltségvetési szerve a Mélykiiti Polgdrmesteri Hivatal az dllamhdztartdasrol szolo
2011. évi CXCV. tirvény 10. § (4a)-(4b) bekezdése szerint

- tirgyi hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatdrt el nem éro —
drubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, valamint szolgdltatis megrendelésére, épitési

koncessziéra, szolgdltatisi koncessziora (tovibbiakban: beszerzés) amelyek



vonatkozdsiban az Ajdnlatkérd a megrendeld, ajanlatkérd vagy ajanlattételi felhivist

kozzetevo.

2.2. A kdzbeszerzési értékhatarokat elérd beszerzésekre a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi

CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései az irdnyadok.

2.3. A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

Azokra a beszerzésekre, amelyek esetén

a) a beszerzés becsiilt értéke a brutté 200.000 Ft-ot nem haladja meg, kivéve, ha

b)

d)

barmely kifizetéshez tartozo elszamolasi itmutaté ezt el irja. Ebben az esetben
az irasbeli szerzddés, megrendeld megkotése nem igényli a beszerzési eljaras
lebonyolitasat, azonban figyelemmel kell lenni a belsd szamviteli szabalyzatokban
vonatkozd eléirasokra.

A Kbt. hatalya ala tartozé beszerzésekre. Ezekben az esetekben kozbeszerzési
eljarast kell lefolytatni a vonatkozd jogszabalyok és a Koézbeszerzési Szabalyzat
alkalmazasaval.

A Kkatasztrofa okozta karok elhdritisa érdekében sziikségessé valo, azonnali
beszerzésekre. Vis Maior esemény esetén minden olyan beszerzésre,
szolgaltatasvasarlasra vonatkoz6 szerzGdés, vagy megrendelé beszerzési eljards
lebonyolitasa nélkiil megkothetd, amely a kozvetlen kdrok azonnali elharitasara
iranyul. A szerzddés, vagy megrendeld alairasat megelézéen azonban a Pénziigyi €s
Gazdasagi Bizottsag elnokét és a Polgarmestert haladéktalanul legalabb szoban
tajékoztatni kell, és egyetértésiiket be kell szerezni.

Az un. kiemelt beszerzésekre. A telepiilés egészét érintd, kardinalis, kiemelt
kérdéskdrben vagy a beszerzés targya miatt a Képvisel6-testiilet egyedi esetekben a
megkdtendd szerzédés osszes koriilményének mérlegelése alapjan donthet arrol,
hogy a szerzddés beszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil keriiljon megkdtésre. Ezekben
az esetben a szerzddés megkotésérdl a Képviselo-testiilet hatarozat formajaban dont,
meghatdrozva azi(okat) az elemet(ket) amelyekre tekintettel a dontést hozta,

figyelemmel a belsé szabélyzatban foglalt eldirasokra.

e) Ertékhatarra tekintet nélkiil a Kbt. 9. §-aban és a 111. §-dban meghatarozott

beszerzésekre. A szerz6dés megkotése nem igényli a beszerzési eljaras
lebonyolitasat, ezekben az esetben a szerzodés megkotésérl a polgarmester

hatarozat formajaban dont, figyelemmel a belsé szabdlyzatban foglalt el6irasokra.

f) Az Gn. egyedi beszerzésekre. Ezekben az esetekben nincs lehetoség tobb azonos

miiszaki tartalommal rendelkezd arajanlat beszerzésére, tekintettel a beszerzés



targyanak miiszaki-technikai sajatossdgaira, mivészeti szempontokra, vagy
kizarolagos jogok védelmére. Ezekben az esetekben szitkséges a termék
egyediségére vonatkozd gyartéi nyilatkozat, vagy a szabadalommal, védjeggyel
torténd levédésrol igazolas beszerzése, mely dokumentum alapjan a polgarmester

hatdrozat formajaban dont, figyelemmel a belsd szabdlyzatban foglalt eldirasokra.

3. A beszerzések targya

Jelen szabalyzat alkalmazisa soran beszerzésnek kell tekinteni az arubeszerzést, €pitési

beruhazast, valamint a szolgaltatis megrendelését, tovdbba az épitési és a szolgaltatasi

koncessziot.

3.1. Arubeszerzés

(OS]

(O8]

(OS]

o

G

4.

Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingo
dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatéra, illetdleg hasznositasara vonatkozd jognak —
vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az Ajanlatkéro részérol. Az arubeszerzeés

magaban foglalja a bedllitast és lizembe helyezést is.

. Epitési beruhazas

Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek tirgya a kovetkezd valamelyik munka

megrendelése (és atvétele) az Ajanlatkérd részérol:

a) a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodo munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egylitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egylitt;

c) az Ajanlatkéro, altal meghatarozott kévetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen

eszkdzzel, vagy modon torténd kivitelezése.

. Szolgaltatas megrendelése.

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiildé — visszterhes
szerzédés, amelynek targya killonosen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkér6 részérol.

Az épitési koncesszio

Az ajanlatkérd dltal, irasban megkdtott visszterhes szerz6deés, amelynek keretében az
ajanlatkérd a 3.2. pontban meghatarozott épitési beruhazast rendel meg, és az ajanlatkéro
ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idore torténd

dtengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatdssal egyiitt, amely egytitt jar



az épitmény hasznositasihoz kapcsolodé miikédési kockdzatnak a koncesszios jogosult
altali viselésével.
3.5. A szolgaltatasi koncesszio

Az ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes szerzodeés, amelynek keretében az
ajanlatkéré a 3.3. pont szerinti szolgéltatis nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkérd
ellenszolgaltatisa a szolgdltatds hasznositasi jogdnak meghatarozott idére torténd
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egylitt jar a
szolgaltatas hasznositasahoz kapcsolddo miikodési kockazatnak a koncesszios jogosult

altali viselésével.

IL. A BECSULT ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatirozasa és értelmezése

1.1. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban
kért, illetdleg kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — legmagasabb dsszegii

teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt értek).
I[. AZ ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK
1. Ajanlatkéro

I.1. A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré jogait €s kotelezettségeit jelen szabalyzat 4ltal
felhatalmazott személyek, illetve szervek gyakoroljak.

1.2

Az Ajanlatkérd tgyviteli teenddit az ajanlattételi felhivas vagy ajanlatkérés

megkiildésétol a szerzodéskotésig a jelen szabalyzat altal kijelolt személy latja el.
2. Ajanlattevo

Ajanlattevé az a természetes személy, vagy gazdasagi szerepld, akinek az ajanlatkéré az
ajanlattételi felhivast, vagy az ajdnlatkérést kozvetleniil megkiildi, és ez alapjan a beszerzési
eljarasban ajanlatot nyujt be.

[V. A BESZERZESI ELJARAS
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1. A beszerzési eljaras tipusai

Az Ajanlatkérd dltal inditott beszerzési eljarasok fajtai:

a) Ajanlatkéréssel torténd beszerzési eljaras inditasa: ezt azokban az esetekben lehet
alkalmazni, amikor az id6 rovidsége, az ajanlattétel targya, vagy az ajanlattevok kore
nem teszik lehetdvé az ajanlattételi felhivassal induld beszerzési eljaras lebonyolitasat.
Alkalmazasa esetén az eljaras elinditasdhoz sziikséges a polgarmester egyetértd
nyilatkozata, melyben rogzitésre keriil az eljaras alkalmazasanak indoklasa is.

b) Ajanlattételi felhivas megkiildésével torténd beszerzési eljaras inditasa: az a) pont ala

nem tartozo beszerzési eljaras.

2. Beszerzési eljaras meginditisa

. A beszerzési eljaras meginditdsan az ajanlattételi felhivas elfogaddsarol €s az ajanlattevok

kijelolésérdl szoloé dontés iddpontjat kell érten.

. A beszerzési eljaras elinditasahoz sziikséges eldterjesztést, az ajanlatkérés részletes

miiszaki tartalmat, valamint az ajanlatkérés, vagy ajanlattételi felhivas javasolt tervezetét

a hataskorrel rendelkezd személy vagy szervezet részére kell eléterjeszteni.

. A hataskorrel rendelkezd személy vagy szervezet dont az ajanlatkérés vagy ajanlattételi

felhivas tartalmardl, valamint az ajanlattételre felkért maganszemélyrdl vagy gazdasagi

szereplokrol.

. A'IV.1.1. a) pont szerinti ajanlatkérés kotelezo tartalmi elemeit jelen szabalyzat 1. szamu

melléklete tartalmazza. Az ajanlatkérést legalabb 2 ajanlattételre alkalmas
magéanszemély, vagy gazdasagi szerepld részére kell megkiildeni. Az ajanlatkérés
megkiildése torténhet elektronikusan email Gtjan, vagy személyes kézbesitéssel, vagy

postai uton torténd megkiildéssel.

. A IV.1.1. b) pont szerinti ajanlattételi felhivas kotelezé tartalmi elemeit jelen szabalyzat

2. szamu melléklete tartalmazza. Az ajanlatkérést legalabb 3 ajanlattételre alkalmas
maganszemély, vagy gazdasagi szereplé részére kell megkiildeni. Az ajanlatételi felhivas
megkiildése torténhet elektronikusan email tjan, vagy személyes kézbesitéssel, vagy
postai uton trténé megkiildéssel.

A IV.1.1.a), valamint a [V.1.1. b) pont szerinti beszerzési eljarasokban:



a) amennyiben a beszerzési szabalyzat hatdlya ald tartozo beszerzések becstilt értéke a
netté 1 millié Ft-ot nem éri el, az eljaras tipusardl, az ajanlatkérés, vagy ajanlattételi
felhivas tartalmarol, a felkérésre keriilé magdnszemélyekrol, vagy gazdasagi
szereplékrél, valamint az ajanlatok értékelésérdl, eljaras eredményességérol és a
nyertes ajanlattevordl a polgarmester hatdrozat formajdban dont.

b) amennyiben a beszerzési szabalyzat hatalya ald tartozd beszerzések becsiilt értéke a
nettd 1 millid Ft-ot eléri vagy meghaladja, az eljaras tipusardl, az ajanlatkérés, vagy
ajanlattételi felhivas tartalmarol, a felkérésre keriild maganszemélyekrol, vagy
gazdasagi szereplokrdl, valamint az ajanlatok értékelésérdl, eljaras eredményességérol
és a nyertes ajanlattevordl a Pénziigyi és Gazdasdgi Bizottsag hatarozat formajaban
dont.

c) A Képviselo-testiilet hatarozat formajdban donthet arr6l, hogy a beszerzési eljards
hatdskoreit nem adja at a polgarmester vagy a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
részére. Ezekben az esetekben az eljaras tipusarol, az ajanlatkérés, vagy ajanlattételi
felhivas tartalmarél, a felkérésre keriildé maganszemélyekrél vagy gazdasagi
szereplokrol, valamint az ajanlatok értékelésérdl, eljaras eredményességérol €s a

nyertes ajanlattevorél a Képviselo-testiilet hatarozat formajaban dont.

2.7. Amennyiben az ajanlatkérés tdrgya azt indokolja, az ajanlatkéréshez, vagy ajanlattételi

2.

felhivashoz dokumentéciot sziikséges mellékelni, amelyet vagy az ajanlatkéréssel, vagy
ajanlattételi felhivassal egyidejiileg sziikséges megkiildent, vagy az ajanlatkérésben, vagy
ajanlattételi felhivasban meg kell jelolni a dokumentdcio beszerzésének helyét,

hataridejét és feltételeit.

8. A beszerzési eljaras abban az esetben indithato, ha az Ajanlatkér6 rendelkezik a szerzodés

“teljesitését biztosito anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a

teljésités iddpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre fog allni. Ha az Ajanlatkérd nem
rendelkezik a szerzodés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, abban az esetben az
eljarast feltételesen lehet meginditani, azonban az ajanlatkérésben vagy az ajanlattételi
felhivasban pontosan meg kell hatarozni milyen feltétel teljesiilése esetén [ép hatdlyba a

szerzodes.

2.9. Az ajanlatkérést, valamint az ajanlattételi felhivast kdzérthetden, célratdréen, szabatosan,

a magyar nyelv 4ltalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a
beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildent a
lehetséges ajanlattevé részére. Tartalmdt agy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az

ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek, €s osszehasonlithatoak legyenck.



2.10. Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenlo eséllyel

megfeleld ajanlatot tehessenek.

2.11. Az eljarast megindito ajanlatkérésben, vagy ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni

az ajanlatok értékelésének szempontjait, melyek a kovetkezok lehetnek:
a) legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatas, vagy

b) 6sszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa.

2.12. Abban az esetben, ha az ajanlatkérd dsszességében a legelonydsebb ajanlatot kivanja

(O8]
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kivélasztani, az eljarast megindité ajanlatkérésben, vagy ajanlattételi felhivasban meg

kell hatarozni:

a) az 6sszességében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgalo részszempontokat;

b) részszempontonként az azok sulyat meghatirozé - a részszempont tényleges
jelentoségével aranyban allo - szorzészdmokat (a tovabbiakban: silyszam);

¢) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhato
pontszam also és felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d) azt a modszert, amellyel megadja a ponthatarok kozotti pontszamot, mely modszer

minden részszempont esetében azonos.

3. Ajanlati biztositék

. Az ajanlatkérd az eljarasban valé részvételt ajanlati biztositék adasahoz kotheti, amit az

ajanlattevének az ajanlatanak benyujtasaval egyidejileg vagy az ajanlatkérd altal az
ajanlatkérésben, vagy az ajanlati felhivasban meghatarozott idépontig, az ott megjeldlt

mértékig és modon kell rendelkezésre bocsatania.

. A biztositékot vissza kell fizetni

a) az ajanlattevék részére az ajanlati felhivas visszavonasat, az eljaras
eredménytelenségének megallapitasat, illetve az eredmény kihirdetését, vagy az
eljarast lezar6 dontés meghozatalat kdvetd 10 napon beliil,

b) a nyertes ajanlattevd részére a szerzédéskotést kovetd 10 napon beliil.

. Nem jar vissza a biztositék, ha az ajanlatkérés, vagy ajanlati felhivas szerint az a

megkotdtt szerzodést biztositd mellékkotelezettségge alakul at, valamint akkor sem, ha
az ajanlattevé az ajanlatat az ajanlati kotottség idotartama alatt visszavonta, vagy a
szerz6dés megkotése neki felrohaté okbdl hiusult meg.

4. Ajanlatkérés, vagy ajanlati felhivdas médositasa, visszavonasa
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Az ajanlatkéré az ajanlattételi hatarido lejartaig modosithatja az ajanlatkérésben, vagy az
ajanlati felhivasban, illetve a dokumentdciéban meghatarozott feltételeket. A modositott
feltételekrol az ajanlattételi hataridd lejartdig Uj ajanlatkérést, vagy ajanlati felhivast kell
egyidejiileg valamennyi ajanlattételre felkert maganszemélynek, vagy gazdasagi

szereplének kiildeni, sziikség esetén (j ajanlattételi hatarid6 megjelolésével.

. Az ajanlatkérd az ajanlattételi hatarido lejartdig visszavonhatja az ajanlatkérést vagy az

ajanlati  felhivast. Errdl az ajanlatkéronek valamennyi ajanlattételre felkeért

maganszemélyt vagy gazdasagi szereplét haladéktalanul értesitenie kell.

5. Ajanlati kotottség

. Targyalasos eljards esetén az ajanlati kotottség az ajanlattételi hataridé lejartakor all be,

kivéve a biralati szempont szerinti tartalmi elemeket, amelyek vonatkozasaban az ajanlati

kotottség a targyalas lezarasaval all be.

. Amennyiben az eljaras sordn targyaldsra nem keril sor, gy az ajanlati kotottség az

ajanlattételi hataridé lejartakor 4ll be.

. Az ajanlati kotottség belltival az ajanlat nem modosithato.

6. Az ajanlatok benyijtdsa és nyilvantartisba vétele

Az ajanlatok benyujthatoak:

a) email Gtjan torténd megkiildéssel
b) személyesen

c) postai uton, vagy futdrszolgalattal

az ajanlatkérésben vagy ajanlattételi felhivasban megjel6lt feltételek szerint.

. Az ajanlat személyes benyUjtdsa esetén az ajanlat atvételérdl elismerveényt kell adni,

melynek tartalmaznia kell az atvétel idépontat, az atvevo-atado nevét és aldirdsat,

valamint annak elismerését, hogy a benyujtott ajanlat lezart, sértetlen boritékban kerult

atvételre.

. A benyujtott ajanlatok érkezésiik sorrendjében iktatasra keriilnek.

. A beszerzési eljaras adminisztralasaval megbizott koztisztviseld gondoskodik arrdl, hogy

a beérkezett ajanlatok a bontasi eljardst megelézoen ne keriiljenek felbontasra.

7. Az ajanlatok bontasa



7.1.

8.1.

9.1.

A beérkezett ajanlatokat:

a) a szabdlyzat [V.2.6. a) pontja szerinti és a [V.2.6. ¢) pontja szerinti eljarasokban a
polgdrmester

b) a szabalyzat [V.2.6. b) pontja szerinti eljardsokban a Pénziigyi €s Gazdasagi Bizottsag

az ajanlattételi felhivasban megadott helyen és hataridében mindazok jelenlétében bontja

fel, akiket az Ajanlatkérd meghivott. A bontdsra az ajanlattevok képviseloit az

Ajanlatkéro koteles meghivni.

. A bontas soran az ajanlattevd nevét, cimét, azonosito adatait és az ajanlat biralati

szempontja szerinti tartalmi elemeit kell ismertetni.

. A bontasrdl jegyzékonyvet kell felvenni, amelyet valamennyi ajanlattevd részére meg

kell kiildeni a bontastél szdmitott nyolc napon belil.
8. Hianypotlas

A hidnypétlas lehetdségét az ajanlatkér az ajanlatkérésben vagy az ajanlattételi
felhivasban biztositja, vagy kizarja. Ha az ajanlatkérd nem zarja ki a hianypotlas
lehetéséget, és ennek korébe esé hianyt allapit meg, a hidnypotlasi felhivasban pontosan
megjelslt hianyokrdl, a hianypétlasi hataridorél egyidejiileg, irasban koteles tajékoztatni

az 0sszes ajanlattevot.

. Az ajanlatkéré koteles meggydzddni arrol, hogy az ajanlattevé a hianypotlasi felhivasnak

megfelelden eleget tett-e. A hidnypotlas nem eredményezheti az ajanlatok modositasat.
9. Targyalas

Amennyiben a targyalast az ajanlattételi felhivasban nem zarta ki az ajanlatkeéro az
érvényes ajanlatot benyujto ajanlattevokkel:
a) a szabalyzat [V.2.6. a) pontja szerinti eljardsokban ¢€s a [V.2.6. ¢) pontja szerinti

eljarasokban a polgarmester
b) a szabalyzat [V.2.6. b) pontja szerinti eljardsokban a Pénziigyi s Gazdasagi Bizottsag

targyal a beszerzési eljaras biralati szempontja szerinti tartalmi elemek vonatkozasaban.

A targyalasrol egyidejiileg jegyzokonyvet kell felvenni.

10. Az ajanlatok értékelése



10.1. Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlattételi felhivés feltételeinek megfelel.
10.2. Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:
a) az ajanlattételi hataridd lejarta utdn nyujtottak be,
b) amennyiben az ajanlati kétottség bealltat kovetden modositja az ajanlattevo,
¢) amennyiben hianypétlas soran modositja az ajanlattevé az ajanlatat,
d) a felhivasban foglalt formai és tartalmi kdvetelményeknek nem felel meg,
e) az ajanlattevd nem felel meg a jelen szabdlyzat szerinti osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,
f) az ajanlattevé nem felel meg a szerzodés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagt
kovetelményeknek,
g) az ajanlattevo ajanlataban meghatarozott ellenszolgéltatds mértéke eléri a Kbt. szerinti
kozbeszerzési értékhatart,
h) az ajanlat egyéb modon nem felel meg az ajanlattételi felhivasban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek,
i) amennyiben az ajanlatkérésben, vagy ajdnlattételi felhivasban ajdnlati biztositék kertilt
eloirasra, és azt az ajanlattevd nem bocsatotta rendelkezésre.
10.3. Az ajanlatkérd a beszerzési eljarast — indokolas nélkiil - eredménytelenné nyilvanithatja.
10.4. Az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitdsarl, a jelen szabalyzat szerinti
3.2. pontja alapjan a beszerzési ligyekkel foglalkozé kéztisztviseld
a) a szabalyzat [V.2.6. a) pontja szerinti eljarasokban a polgarmester,
b) a szabalyzat [V.2.6. b) pontja szerinti eljardsokban a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag,
c) a szabalyzat [V.2.6. ¢) pontja szerinti eljarasokban a Képvisels-testiilet

részére irasbeli elGterjesztést keszit.

11. Az eljarast lezaré dontés

11.1. A beszerzési eljarast lezaro dontést:
a) a szabalyzat [V.2.6. a) pontja szerinti eljardsokban a polgarmester
b) a szabélyzat [V.2.6. b) pontja szerinti cljarasokban a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

¢) a szabalyzat [V.2.6. c) pontja szerinti eljarasokban a Képvisel6-testiilet



a szabalyzat VI.2.1. pontja alapjan a beszerzési iigyekkel foglalkozo koztisztviselo altal
készitett irdsbeli el6terjesztés alapjan hozza meg.

11.2. Az ajanlatok elbirasardl szolo értesitést, a dontést kdveté 8 napon beliil irdsban
kozvetleniil egyidejiileg megkiildi az ajanlattevok részére.

A tajékoztatés elkiildéséért beszerzési iigyekkel foglalkozo koztisztviseld a felelds.
V. SZERZODESKOTES
1. A szerzodés megkotése, tartalma, modositasa

1.1. A szerzddést a beszerzési eljaras nyertesével kell — lehetdleg a tervezett idc’ipontbén —az
ajanlatkéronek megkdtni.

[.2. A megkotendd szerzédésnek tartalmaznia kell a beszerzési eljarast lezar6 dontés szamat.

VL. A beszerzési tevékenység iranyitisdval, valamint a feladatok megszervezésével és

megvalositasaval kapcsolatos feladatok és felelosségi rend
1. A beszerzési tevékenység iranyitasa

l.1. Az ajanlatkérd beszerzési tevékenységének iranyitasiért a jegyz6 a felelds.
Feladata kiilonosen:
— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellen6rzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységet,
— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt €s minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolydsolhatja,
— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztaséra, s azt a dolgozok

munkakdri leirdsaban rogziti.
2. Adminisztrativ feladatok

2.1. Az ajanlatkéré beszerzésivel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordinalasa a
beszerzési tigyekkel foglalkozo koztisztviselé feladata.

FFeladata kiilondsen:



L.

megvizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

az ajanlatkérés, vagy ajanlattételi felhivas, szikség szerint a dokumentdcio
dontésre torténd elokészitése,

gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol
(ajanlatkérés, vagy ajanlattételi felhivds kikaldése, dokumentalasa, beérkezett
ajanlatok nyilvantartisba vétele, bontastol szolo jegyzokonyv és a dontés
kikiildése),

elkésziti a beszerzésekkel kapcsolatos eldterjeszt€seket,

elkésziti — amennyiben az ajdnlatkérés, vagy az ajanlattételi felhivas erre
lehetdséget ad — a hianypotlast, valamint kikiildi azt az ajdnlattevok részére,
javaslatot tesz a dontéshozo személy vagy szervezet részere, hogy beérkezett
ajanlatok koziil mely ajanlatok érvényesek, érvénytelenek, valamint az értékelést
szempont szerinti nyertes ajanlattevé megnevezésére,

gondoskodik a Pénziigyi Csoporton keresztiil a beszerzéshez kapcsolodo
kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl az dnkormanyzati gazdasagi
szakrendszer KASZPER moduljaban,

azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkdrébe tartozo munkdjanak
végzése sordn szabdlytalansagot vagy szervezetiink  miikodési  kore
vonatkozasaban célszertitlenséget tapasztal €s a jogkor gyakorldjanal intézkedés
megtételét kezdeményezi,

a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

VIL. ZARO RENDELKEZESEK

A beszerzéssel érintett személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a

jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a

toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.



2. Az . pontban megjeloltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé vélik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositiasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét

javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabélyzat 2021. december 01. napjan Iép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését

kdvetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.
Zaradék: Jelen Beszerzési Szabélyzatot Mélykit Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete a

.../2021.(X1.30.)Kt. szamu hatdrozataval elfogadta.

Kovacs Tamas

polgarmester



1. szamu melléklet

AJANLATKERES kotelezd, értelemszeriien alkalmazandé tartalmi elemei

Ajanlatkérés targya

A Beszerzési Szabélyzatra valo hivatkozast.

1.  Ajéanlatkérd:
neve:
cime:
képviseloje:
telefon/fax:

e-mail:

Kapcsolattarto neve:
telefon/fax:
e-mail:

2. Ajanlattétel targya, miszaki paraméterei

3. A szerz6dés idotartama (vagy a teljesités hatarideje)

4. A teljesités helye

5. Alkalmassagi kévetelmények (szakmai, tartalmi, formai, pénziigyi kovetelmények)
6. Ajanlattételei hataridd, az ajanlatok benyujtasanak helye, modja, példanyszama

7. Hidnypotlas lehetdsége

8. Ajanlatok értékelése, szerzodéskoteés

9. Ajénlati dokumenticiora vonatkozo szabélyok
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Ajéanlatkérd aldirdsa



2. szamu melléklet

Ajanlattételi felhivas kotelezé, értelemszeriien alkalmazando tartalmi elemei

Ajanlatkérés targya

A Beszerzési Szabalyzatra valo hivatkozast.

LN

e
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14.
15.

Ajénlatkéro:
neve:

cime:
képviseloje:
telefon/fax:

e-mail:

Kapcsolattartd neve:

telefon/fax:

e-mail:

A szerz6dés tipusanak meghatarozasa

A beszerzés targya, mennyisége

Az eljaras menetének meghatarozasa

A szerzO6dés idétartama (vagy a teljesités hatarideje)

A teljesités helye

Részajanlat teheto-e

Tobbvaltozatt ajanlat teheto-e

Alkalmassagi kovetelmények (szakmai, tartalmi, formai, pénziigyi kovetelmények)
Ellenszolgaltatas teljesitésének feltételet

Szerzddést biztositd mellékkotelezettségek

Ajanlatok értékelésének szempontja

Az ajanlatok benyujtasat kovetd hianypotlasi lehetéség meghatarozasa, vagy annak
kizarasa

Ajanlattételei hataridé, az ajanlatok benyujtasanak helye, modja, példanyszama

Az ajanlattétel nyelve



16.

17.

18.
19.
20,
21.

Az ajanlatok felbontasanak helye, iddpontja, a bontdson részvételre jogosultak
megnevezése
Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkérd az ajanlatokat
targyalas nélkiil biralja el
Eredményhirdetés helye, hatarideje
A szerzO6déskotés tervezett idopontja
Ajanlati dokumentéciora vonatkozo szabalyok
Egyéb informaciok
- targyi munkaval kapcsolatban beszerezhetd tovabbi informécidk beszerzésének helye,
cime, modja,
- ajanlati kotottségre vonatkozo informacio,
- jogfenntartast a beszerzési eljards — indokolds nélkiili — eredménytelenné
nyilvanitasara,
- az ajanlattételi felhivas visszavondsanak és modositdsanak lehetosége,
- amennyiben az eljards nyertese visszalép, kivan-e az ajanlatkéré a masodik
legkedvezobb ajanlattevivel szerzédést kotni,
- az ajanlattevé az ajanlat kidolgozasaért téritést nem igényelhet az ajanlatkérdtol,
- az ajanlatok dsszeallitdsanak tartalmi és formai kdvetelményet,

- érvénytelen ajanlat esetet,

Datum: ..o

Ajanlatkéro alairasa



