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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az allamhéaztartisrdl sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdésének b) pontja szerint a koltségvetési szerv vezetdje belsé szabalyzatban
rendezi a mitkodéséhez kapcsolddd a koltségvetési szerv elbirdnyzatait terheld, pénziigyi
kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kiilondsen a beszerzések
lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet.

A Beszerzési Szabdlyzat elkészitésének altalanos célja, hogy meghatarozza a kdzbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések szabalyait, felel6sségi korét és rendjét, elGsegitse az
Onkorméanyzat koltségtakarékos gazdalkodas feltételeit, a kozpénzek felhasznaldsanak

hatékony és ésszerli felhaszn4lasat.

Mélykt Véaros Onkorményzat Képviselo-testiilete fenti kotelezettségének eleget téve
59/2020.(VIL.01.) Kt. szamt hatdrozatdval elfogadta Mélykat Viaros Onkormanyzat
Beszerzési Szabdlyzatat

Az Allami Szdmvevészék az ,Az Onkorményzati intézmények ellenérzése — Az
Onkormanyzat és tarsulas irdnyitdsa ald tartozo6 intézmények integritdsanak monitoring tipusa
ellenbrzése” témaban dokumentum alapt ellendrzést végzett. Az ellenérzés altal feltart
hidnyossdg egyik pontja szerint az intézményvezeté az allamhdaztartisrdl sz6lé torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pont eldirasa
ellenére belsé szabalyzatban nem rendezte a beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos
eljarasrendet.

Az ellendrzési jelentésre reagilva Mackd Zoltanné 6vodavezetd intézkedési tervében villalta,
hogy Mélykit Varos Onkorményzat beszerzési szabalyzata feliilvizsgélatra keriil és hatélya
kiterjesztésre keriil a Mélykati Polgarmesteri Hivatalra és azon intézményekre, melynek
gazdasagi szervezeti feladatait ellatd koltségvetési szerv a Mélykti Polgarmesteri Hivatal az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a)-(4b) bekezdése szerint.

A feladat végrehajtasara 2021. november 30-i hatarid6t vallaltunk.

Jelen el6terjesztésben foglaltak alapjén, javasoljuk a beszerzési szabalyzat 2. pontjat a
szabalyzat személyi hatalydval kiegésziteni, azzal, hogy a szabalyzat hatélya terjedjen ki a
Mélykuti Polgarmesteri Hivatalra és azon intézményekre melynek gazdasigi szervezeti
feladatait ellatd koltségvetési szerve a Mélykuti Polgarmesteri Hivatal az 4llamhéztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. térvény 10. § (4a)-(4b) bekezdése szerint.



Az eléterjesztés melléklete tartalmazza a valtozast tartalmazo6 (d6lt és kiemelt betiivel jeldlt)

egységes Beszerzési Szabalyzat tervezetét.

Kérem a T. Képvisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést megvitatni és a hatarozati javaslatot

elfogadni sziveskedjen!

Meélykut, 2021. november 24.

HATAROZATI — JAVASLAT

/2020. (V1.30) Kt. szdmu HATAROZAT
Mélykat Varos Onkormanyzat

Beszerzési Szabélyzatanak

modositasa.

1. Mélykat Varos Onkorményzat az 59/2020.(VILO1.) Kt. szamu hatérozattal elfogadott
Beszerzési Szabélyzat 2.1 pontjat hatdlyon kiviil helyezi és helyébe az aldbbi szovegrész
kertil:

2.1. E szabalyzat:

- személyi hatalya kiterjed Mélykat Varos Onkorményzatra, valamint a Mélykuti
Polgarmesteri Hivatalra és azon intézményekre melynek gazdasdgi szervezeti feladatait
ellaté koltségvetési szerve a Mélykiti Polgarmesteri Hivatal az 4llamhaztartasrél szolo
2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a)-(4b) bekezdése szerint

- targyi hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem éré —
drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgéltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozdsdban az Ajanlatkéré a megrendeld, ajanlatkérd vagy

ajanlattételi felhivast kozzétevo.
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BESZERZESI SZABALYZAT

Mélykat Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviselé-testiilet) — az
allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasar6l szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Kormdanyrendelet) 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan — Mélykat Véros
Onkorméanyzat, mint ajénlatkéré (tovabbiakban: Ajanlatkérd) kozbeszerzési értékhatar alatti

beszerzéseinek lebonyolitasdval kapcsolatos eljarasrendet a kovetkezok szerint szabalyozza:
I. Altalinos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

1.1. E szabdlyzat célja, hogy rogzitse az Ajanlatkérd kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzései elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének feleldsségi rendjét; az
Ajanlatkéré nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felel@sségi korét; a beszerzési eljards nyilvantartdsi €s dokumentalési
rendjét, dsszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek keretében az ajénlattevok
szamara azonos ¢s egyenl feltételek biztositadsaval garantélja a verseny nyilvanossagat,
¢s az ajanlattevok esélyegyenloségét.

1.2. Célja tovabba a beszerzésekhez kapcsoléddan a tervszerli és koltségtakarékos
gazdalkodas feltételeinek, a kozpénzek hatékony, ésszerli felhasznaldsnak, annak

atlathatésaganak €s nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. E szabdlyzat:

- személyi hatdlya kiterjed Mélykiit Viros Onkormdnyzatra, valamint a Mélykiiti
Polgarmesteri Hivatalra és azon intézményekre melynek gazdasdgi szervezeti
Sfeladatait elldto koltségvetési szerve a Meélykuti Polgdrmesteri Hivatal az
dllamhadztartdsrol szolo 2011. évi CXCV. tirvény 10. § (4a)-(4b) bekezdése szerint

- targyi hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatdrt el nem éro —
drubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, valamint szolgdltatds megrendelésére, épitési

koncessziora, szolgdltatdsi koncessziora (tovabbiakban: beszerzés) amelyek



vonatkozdsdban az Ajdnlatkéré a megrendeld, ajanlatkérd vagy ajdnlattételi felhivdst
kozzétevo.

2.2. A kozbeszerzési értékhatdrokat elérd beszerzésekre a kozbeszerzésekrél szo16 2015. évi
CXLIIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései az irAnyaddk.

2.3. A szabélyzat hatalya nem terjed ki:

Azokra a beszerzésekre, amelyek esetén

a) a beszerzés becsiilt értéke a brutté 200.000 Ft-ot nem haladja meg, kivéve, ha
barmely kifizetéshez tartozoé elszimoldsi itmutato ezt eld irja. Ebben az esetben
az irasbeli szerz6dés, megrendeld megkotése nem igényli a beszerzési eljaras
lebonyolitésat, azonban figyelemmel kell lenni a belsé szamviteli szabalyzatokban
vonatkozé el6irasokra.

b) A Kbt. hatilya al4 tartozé beszerzésekre. Ezekben az esetekben kdzbeszerzési
eljarast kell lefolytatni a vonatkoz6 jogszabalyok és a Kozbeszerzési Szabalyzat
alkalmazasdval.

¢) A katasztréfa okozta kirok elharitisa érdekében sziikségessé valo, azonnali
beszerzésekre. Vis Maior esemény esetén minden olyan beszerzésre,
szolgéltatdsvasarlasra vonatkoz6 szerz8dés, vagy megrendeld beszerzési eljaras
lebonyolitasa nélkiil megkdthetd, amely a kozvetlen karok azonnali elharitdsara
irdnyul. A szerz6dés, vagy megrendelé aldirasat megel6zéen azonban a Pénziigyi és
Gazdaségi Bizottsag elnSkét és a Polgarmestert haladéktalanul legaldbb széban
tdjékoztatni kell, és egyetértésiiket be kell szerezni.

d) Az tin. kiemelt beszerzésekre. A telepiilés egészét érintd, kardinalis, kiemelt
kérdéskorben vagy a beszerzés targya miatt a Képvisel4-testiilet egyedi esetekben a
megkdtendd szerzédés osszes koriilményének mérlegelése alapjan donthet arrdl,
hogy a szerz6dés beszerzési eljards lefolytatdsa nélkiil keriiljon megkotésre.
Ezekben az esetben a szerzddés megkotésérdl a KépviselS-testiilet hatdrozat
formajaban dont, meghatdrozva azi(okat) az elemet(ket) amelyekre tekintettel a
dontést hozta, figyelemmel a belsd szabélyzatban foglalt elirasokra.

e) Ertékhatarra tekintet nélkiil a Kbt. 9. §-dban és a 111. §-dban meghatirozott
beszerzésekre. A szerz6dés megkdtése nem igényli a beszerzési eljaras
lebonyolitdsdt, ezekben az esetben a szerzédés megkotésér8l a polgarmester
hatérozat formajiban dont, figyelemmel a bels§ szabalyzatban foglalt eléirasokra.

) Az an. egyedi beszerzésekre. Ezekben az esetekben nincs lehet6ség tobb azonos

muszaki tartalommal rendelkezd 4rajanlat beszerzésére, tekintettel a beszerzés
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targydnak miszaki-technikai sajatossdgaira, miivészeti szempontokra, vagy
kizarolagos jogok védelmére. Ezekben az esetekben sziikséges a termék
egyediségére vonatkozd gyartdi nyilatkozat, vagy a szabadalommal, védjeggyel
torténd levédésrdl igazolas beszerzése, mely dokumentum alapjan a polgarmester

hat4rozat formajaban dont, figyelemmel a belsé szabélyzatban foglalt el6irdsokra.

3. A beszerzések targya

Jelen szabalyzat alkalmazdsa soran beszerzésnek kell tekinteni az drubeszerzést, épitési

beruhdzast, valamint a szolgaltatds megrendelését, tovabba az épitési €s a szolgaltatasi

koncessziot.

3.1.

Arubeszerzés

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes €s birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjogénak vagy hasznélatara, illet6leg hasznositdsdra vonatkoz6 jognak —
vételi joggal vagy anélkil torténd — megszerzése az Ajanlatkérd részérél. Az

arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast €s lizembe helyezést is.

3.2. Epitési beruhazas

3.3.

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezé valamelyik munka

megrendelése (és atvétele) az Ajanlatkéro részérol:

a) a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcesolddd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyaiitt;

c) az Ajanlatkérd, altal meghatarozott kévetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy mddon torténd kivitelezése.

Szolgéltatas megrendelése.

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazdsnak nem mindsiildé — visszterhes

szerz0dés, amelynek targya kiilénésen valamely tevékenység megrendelése az

Ajanlatkérd részérol.

3.4, Az épitési koncesszid

Az ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes szerz6dés, amelynek keretében az

ajanlatkér6 a 3.2. pontban meghatirozott épitési beruhdzast rendel meg, és az

ajanlatkéré ellenszolgaltatdsa az épitmény hasznositdsi jogdnak meghatarozott id6re
7



3.5.

1.1.

k1.
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torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely
egylitt jar az épitmény hasznositasdhoz kapcsolédé miikédési kockazatnak a
koncesszios jogosult altali viselésével.

A szolgéltatasi koncesszié

Az ajanlatkér6 altal, irasban megkotott visszterhes szerz6dés, amelynek keretében az
ajanlatkéré a 3.3. pont szerinti szolgéltatds nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkérd
ellenszolgéltatdsa a szolgaltatds hasznositdsi jogdnak meghatdrozott id6re torténd
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatissal egyiitt, amely egyiitt jar
a szolgaltatds hasznositdsdhoz kapcsolddé miikédési kockdzatnak a koncesszids

jogosult altali viselésével.

II. A BECSULT ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatirozasa €s értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért, illet6leg kinalt — ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — legmagasabb
Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

III. AZ ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK

1. Ajanlatkéré
A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit jelen szabalyzat altal
felhatalmazott személyek, illetve szervek gyakoroljak.
Az Ajanlatkéré tgyviteli teenddit az ajanlattételi felhivds vagy ajanlatkérés

megkiildésétol a szerz6déskotésig a jelen szabélyzat 4ltal kijelslt személy latja el.

2. Ajanlattevé

Ajénlattevd az a természetes személy, vagy gazdasagi szerepld, akinek az ajanlatkéré az

ajanlattételi felhivést, vagy az ajanlatkérést kozvetleniil megkiildi, €s ez alapjan a beszerzési

eljarasban ajanlatot nyujt be.



IV. A BESZERZESI ELJARAS

1. A beszerzési eljaras tipusai

1.1. Az Ajénlatkéro altal inditott beszerzési eljarasok fajtai:

a) Ajanlatkéréssel torténd beszerzési eljaras inditdsa: ezt azokban az esetekben lehet
alkalmazni, amikor az id6 révidsége, az ajanlattétel targya, vagy az ajanlattevok kore
nem teszik lehetévé az ajanlattételi felhivassal indulé beszerzési eljaras
lebonyolitasat. Alkalmazasa esetén az eljarés elinditdsdhoz sziikséges a polgarmester
egyetértd nyilatkozata, melyben rogzitésre kertil az eljaras alkalmazasanak indoklasa
is.

b) Ajanlattételi felhivas megkiildésével torténd beszerzési eljaras inditasa: az a) pont ala

nem tartozd beszerzési eljaras.

2. Beszerzési eljaras meginditasa

2.1. A beszerzési eljaras meginditdsin az ajanlattételi felhivas elfogadasardl és az
ajanlattevok kijelolésérol szolo dontés idépontjat kell érteni.

2.2. A beszerzési eljaras elinditasahoz sziikséges elGterjesztést, az ajanlatkérés részletes
miszaki tartalmat, valamint az ajanlatkérés, vagy ajanlattételi felhivds javasolt
tervezetét a hataskorrel rendelkezd személy vagy szervezet részére kell el6terjeszteni.

2.3. A hataskorrel rendelkez6 személy vagy szervezet dont az ajanlatkérés vagy ajanlattételi
felhivas tartalmarol, valamint az ajanlattételre felkért maganszemélyrdl vagy gazdasagi
szereplOkrol.

24. A IV.1.1. a) pont szerinti ajanlatkérés kotelezé tartalmi elemeit jelen szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza. Az ajanlatkérést legalabb 2 ajénlattételre alkalmas
maganszemély, vagy gazdasigi szerepld részére kell megkiildeni. Az ajanlatkérés
megkiildése torténhet elektronikusan email tjan, vagy személyes kézbesitéssel, vagy
postai Uton torténd megkiildéssel.

2.5. AIV.1.1. b) pont szerinti ajanlattételi felhivas kotelezo tartalmi elemeit jelen szabalyzat
2. szamu melléklete tartalmazza. Az ajanlatkérést legalabb 3 ajanlattételre alkalmas
maganszemély, vagy gazdasagi szereplé részére kell megkiildeni. Az ajanlatételi
felhivas megkiildése torténhet elektronikusan email Utjan, vagy személyes kézbesitéssel,

vagy postai uton torténé megkiildéssel.



2.6. A1V.1.1.a), valamint a IV.1.1. b) pont szerinti beszerzési eljarasokban:

2.7,

2.8

2.9.

a) amennyiben a beszerzési szabalyzat hatélya al tartozo beszerzések becsiilt értéke a
netté 1 millié Ft-ot nem éri el, az eljards tipusardl, az ajanlatkérés, vagy ajanlattételi
felhivas tartalmarél, a felkérésre keriilld maganszemélyekr6l, vagy gazdasagi
szereplékrél, valamint az ajénlatok értékelésérdl, eljards eredményességérol és a
nyertes ajanlattev6rdl a polgarmester hatdrozat formajéban dont.

b) amennyiben a beszerzési szabélyzat hatalya ald tartozé beszerzések becsiilt értéke a
nettd 1 millié Ft-ot eléri vagy meghaladja, az eljarés tipusardl, az ajanlatkérés, vagy
ajanlattételi felhivas tartalmardl, a felkérésre keriild maganszemélyekrdl, vagy
gazdasagi  szereplokrl, valamint az  ajanlatok  értékelésérdl,  eljaras
eredményességérdl és a nyertes ajanlattevorél a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
hatarozat formajaban dont.

¢) A Képviseld-testiilet hatdrozat forméjaban donthet arrdl, hogy a beszerzési eljaras
hataskoreit nem adja 4t a polgarmester vagy a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
részére. Ezekben az esetekben az eljaras tipusarol, az ajanlatkérés, vagy ajanlattételi
felhivas tartalmar6l, a felkérésre Keriilé maganszemélyekrdl vagy gazdasagi
szerepl6krél, valamint az ajanlatok értékelésérdl, eljards eredményességérol és a
nyertes ajanlattevérol a Képvisel6-testiilet hatdrozat formdjaban dont.

Amennyiben az ajanlatkérés targya azt indokolja, az ajanlatkéréshez, vagy ajanlattételi

felhivashoz dokumentaciot szitkséges mellékelni, amelyet vagy az ajénlatkéréssel, vagy

ajanlattételi felhivassal egyidejlileg sziikséges megkiildeni, vagy az ajanlatkérésben,
vagy ajanlattételi felhivasban meg kell jelolni a dokumentacié beszerzésének helyét,
hatéridejét és feltételeit.

A beszerzési eljaras abban az esetben indithatd, ha az Ajanlatkéré rendelkezik a

szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal,

hogy a teljesités id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre fog 4allni. Ha az

Ajénlatkérd nem rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, abban

az esetben az eljarast feltételesen lehet meginditani, azonban az ajanlatkérésben vagy az

ajanlattételi felhivasban pontosan meg kell hatdrozni milyen feltétel teljesiilése esetén
1ép hatalyba a szerzddés.

Az ajanlatkérést, valamint az ajénlattételi felhivast kozérthetden, célratdrden,
szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra,

valamint a beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és
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elkiildeni a lehetséges ajanlattevé részére. Tartalmat Gigy kell meghatarozni, hogy annak
alapjan az ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek, €s 6sszehasonlithatéak legyenek.

2.10. Az ajanlattételi hatarid6t Ggy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek.

2.11. Az eljarast megindité ajanlatkérésben, vagy ajanlattételi felhivasban meg kell
hatérozni az ajanlatok értékelésének szempontjait, melyek a kovetkezok lehetnek:

a) legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgéltatas, vagy
b) dsszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa.

2.12. Abban az esetben, ha az ajanlatkéré Gsszességében a legelényssebb ajanlatot kivanja
kivélasztani, az eljarast megindité ajanlatkérésben, vagy ajanlattételi felhivasban meg
kell hatarozni:

a) az 0sszességében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;

b) részszempontonként az azok sulyat meghataroz6 - a részszempont tényleges
jelentéségével aranyban all6 - szorzészdmokat (a tovabbiakban: silyszédm);

¢) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhat6
pontszam alsé és fels6 hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d) azt a mddszert, amellyel megadja a ponthatarok kozotti pontszamot, mely modszer

minden részszempont esetében azonos.

3. Ajanlati biztositék

3.1. Az ajanlatkér az eljarasban val6 részvételt ajanlati biztositék adasdhoz kotheti, amit az
ajanlattevonek az ajanlatanak benytjtasaval egyidejlileg vagy az ajanlatkérd altal az
ajanlatkérésben, vagy az ajanlati felhivasban meghatarozott idépontig, az ott megjelslt
mértékig és mddon kell rendelkezésre bocsatania.

3.2. A biztositékot vissza kell fizetni
a) az ajanlattevk részére az ajanlati felhivds visszavondsit, az eljaras

eredménytelenségének megallapitasat, illetve az eredmény kihirdetését, vagy az
eljarast lezar6 doéntés meghozatalat kovetd 10 napon beliil,
b) a nyertes ajanlattevé részére a szerzd6déskotést kévetd 10 napon beliil.

3.3. Nem jar vissza a biztositék, ha az ajanlatkérés, vagy ajanlati felhivas szerint az a
megkotott szerzOdést biztositd mellékkotelezettséggé alakul at, valamint akkor sem, ha
az ajanlattevd az ajanlatat az ajanlati kotottség id6tartama alatt visszavonta, vagy a
szerz6dés megkotése neki felrohaté okbdl hitisult meg.
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4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

2:3;

6.1.

6.2,

6.3.
6.4.

4. Ajanlatkérés, vagy ajanlati felhivas modositasa, visszavonasa

Az ajanlatkérd az ajanlattételi hatdridd lejartaig médosithatja az ajanlatkérésben, vagy
az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentdciéban meghatérozott feltételeket. A
médositott feltételekrél az ajanlattételi hataridé lejartdig Gj ajanlatkérést, vagy ajanlati
felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajanlattételre felkért maganszemélynek, vagy
gazdasagi szereplonek kiildeni, sziikség esetén 0] ajanlattételi hatdridé megjelolésével.

Az ajanlatkérd az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja az ajanlatkérést vagy az
ajanlati felhivast. Errél az ajanlatkérének valamennyi ajanlattételre felkért

maganszemélyt vagy gazdasagi szerepl6t haladéktalanul értesitenie kell.

5. Ajanlati kotottség

Targyalasos eljards esetén az ajanlati kotottség az ajanlattételi hatéridd lejartakor 4ll be,
kivéve a birdlati szempont szerinti tartalmi elemeket, amelyek vonatkozdsiban az
ajanlati k6tottség a targyalds lezarasaval all be.

Amennyiben az eljaras soran targyaldsra nem keriil sor, Ugy az ajanlati kotottség az
ajénlattételi hatdridé lejartakor 4ll be.

Az ajanlati kotottség bedlltaval az ajanlat nem modosithato.

6. Az ajanlatok benyujtisa és nyilvantartasba vétele

Az ajanlatok benytjthatdak:
a) email Gtjan t6rténé megkiildéssel
b) személyesen
c) postai uton, vagy futdrszolgélattal
az ajanlatkérésben vagy ajanlattételi felhivasban megjelolt feltételek szerint.
Az ajénlat személyes benyUjtasa esetén az ajanlat atvételérél elismervényt kell adni,
melynek tartalmaznia kell az 4tvétel id6pontjat, az atvevé-atadé nevét és alairasat,
valamint annak elismerését, hogy a benyujtott ajanlat lezart, sértetlen boritékban kertilt
atvételre.
A benyjtott ajanlatok érkezésiik sorrendjében iktatsra kertilnek.
A beszerzési eljards adminisztraldsaval megbizott koztisztviseld gondoskodik arrdl,
hogy a beérkezett ajanlatok a bontasi eljarast megeldzden ne keriiljenek felbontésra.
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7.1.

72

a3

8.1.

8.2.

9.1.

7. Az ajanlatok bontasa

A beérkezett ajanlatokat:

a) a szabalyzat IV.2.6. a) pontja szerinti és a IV.2.6. c) pontja szerinti eljarasokban a
polgarmester

b) a szabélyzat IV.2.6. b) pontja szerinti eljardsokban a Pénziigyi és Gazdasigi
Bizottsag

az ajanlattételi felhivasban megadott helyen és hatdriddben mindazok jelenlétében

bontja fel, akiket az Ajanlatkéré meghivott. A bontasra az ajanlattevék képviseldit az

Ajanlatkér6 koteles meghivni.

A bontds sordn az ajanlattevd nevét, cimét, azonositdo adatait és az ajanlat birdlati

szempontja szerinti tartalmi elemeit kell ismertetni.

A bontasrol jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet valamennyi ajanlattevd részére meg

kell kiildeni a bontastdl szamitott nyolc napon beliil.

8. Hianypotlas

A hidnypétlas lehetoségét az ajanlatkérd az ajanlatkérésben vagy az ajanlattételi
felhivasban biztositja, vagy kizdrja. Ha az ajanlatkéré nem zérja ki a hidnypotlas
lehet&ségét, €s ennek korébe es6 hianyt allapit meg, a hidnypoétlési felhivasban pontosan
megjelolt hidnyokrol, a hidnypotlasi hataridérél egyidejiileg, irdsban koteles tdjékoztatni
az 0sszes ajanlattevot.

Az ajanlatkér6 koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az ajanlattevé a hidnypotlasi
felhivasnak megfeleléen eleget tett-e. A hianypdtlas nem eredményezheti az ajanlatok

modositasat.

9. Targyalas

Amennyiben a targyaldst az ajanlattételi felhivasban nem zarta ki az ajanlatkérd az
érvényes ajanlatot benyujté ajanlattevokkel:
a) a szabdlyzat IV.2.6. a) pontja szerinti eljardsokban és a IV.2.6. c) pontja szerinti
eljardsokban a polgarmester

b) a szabalyzat IV.2.6. b) pontja szerinti eljardsokban a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
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targyal a beszerzési eljaras biralati szempontja szerinti tartalmi elemek vonatkozéséban.

A targyaldsrol egyidejlileg jegyzOkonyvet kell felvenni.

10. Az ajanlatok értékelése

10.1. Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlattételi felhivas feltételeinek megfelel.
10.2. Ervénytelennek kell mindsiteni az ajénlatot, ha:
a) az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyujtottak be,
b) amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetden modositja az ajanlattevo,
¢) amennyiben hianyp6tlas soran modositja az ajanlattevd az ajanlatat,
d) a felhivasban foglalt formai és tartalmi kévetelményeknek nem felel meg,
€) az ajanlattevd nem felel meg a jelen szabalyzat szerinti Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,
f) az ajanlattevé nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,
g) az ajanlattevd ajanlatdban meghatdrozott ellenszolgéltatds mértéke eléri a Kbt.
szerinti kozbeszerzési értékhatart,
h) az ajanlat egyéb médon nem felel meg az ajanlattételi felhivasban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek,
i) amennyiben az ajanlatkérésben, vagy ajanlattételi felhivasban ajanlati biztositék
keriilt el6irasra, és azt az ajanlattevé nem bocsétotta rendelkezésre.
10.3. Az ajanlatkér6 a beszerzési eljarast — indokolads nélkill — eredménytelenné
nyilvanithatja.
10.4. Az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasarol, a jelen szabalyzat szerinti
3.2. pontja alapjan a beszerzési tigyekkel foglalkozé koztisztviseld
a) a szabalyzat IV.2.6. a) pontja szerinti eljardsokban a polgarmester,
b) a szabalyzat IV.2.6. b) pontja szerinti eljardsokban a Pénziigyi és Gazdasagi
Bizottsag,
c) a szabdlyzat IV.2.6. c) pontja szerinti eljarasokban a Képviseld-testiilet

részére irasbeli eldterjesztést készit.
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11. Az eljarast lezaro dontés

11.1. A beszerzési eljarast lezaré dontést:
a) a szabalyzat IV.2.6. a) pontja szerinti eljarasokban a polgarmester
b) a szabdlyzat IV.2.6. b) pontja szerinti eljardsokban a Pénziigyi €s Gazdasagi
Bizottsag
c) a szabdlyzat IV.2.6. c¢) pontja szerinti eljardsokban a Képviseld-testiilet
a szabalyzat VI.2.1. pontja alapjan a beszerzési ligyekkel foglalkozé kdztisztvisel6 altal
készitett irasbeli elbterjesztés alapjan hozza meg.

11.2. Az ajanlatok elbirdsarol szold értesitést, a dontést kdvetd 8 napon beliil irdsban
kozvetleniil egyidejlileg megkiildi az ajanlattevok részére.

A tdjékoztatas elkiildéséért beszerzési tigyekkel foglalkozd koztisztviseld a felelds.

V. SZERZODESKOTES

1. A szerz6dés megkotése, tartalma, modositasa

1.1. A szerzOdést a beszerzési eljaras nyertesével kell — lehetdleg a tervezett idépontban — az
ajanlatkérének megkotni.
1.2. A megkétendd szerz6désnek tartalmaznia kell a beszerzési eljarast lezaré dontés

szamat.

VI. A beszerzési tevékenység irdnyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és

megvalésitasaval kapcsolatos feladatok és felelosségi rend

1. A beszerzési tevékenység iranyitasa

1.1. Az ajénlatkérd beszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzo a felels.

Feladata kiil6ndésen:

— feltigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendérzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok €s egyéb személyek tevékenységét,
— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavar6é koriilményt €s minden

olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,
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rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok

munkakori leirdsaban rogziti.

2. Adminisztrativ feladatok

2.1. Az ajanlatkér6 beszerzésivel kapcsolatos teendék elokészitése és koordindlasa a

beszerzési iigyekkel foglalkozé koztisztviseld feladata.

Feladata kiilénésen:

megvizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

az ajanlatkérés, vagy ajanlattételi felhivas, sziikség szerint a dokumentéci6
dontésre torténd elokészitése,

gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatésarol
(ajanlatkérés, vagy ajanlattételi felhivas kikiildése, dokumentélasa, beérkezett
ajanlatok nyilvantartdsba vétele, bontdsrdl sz6l6 jegyzOkonyv és a dontés
kikiildése),

elkésziti a beszerzésekkel kapcsolatos eldterjesztéseket,

elkésziti — amennyiben az ajanlatkérés, vagy az ajanlattételi felhivds erre
lehet6séget ad — a hidnypdtlast, valamint kikiildi azt az ajanlattevok részére,
javaslatot tesz a dontéshozd személy vagy szervezet részére, hogy beérkezett
ajanlatok koziil mely ajanlatok érvényesek, érvénytelenek, valamint az értékelési
szempont szerinti nyertes ajanlattevé megnevezésére,

gondoskodik a Pénziigyi Csoporton keresztiil a beszerzéshez kapcsolodd

kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérél az Onkormanyzati gazdaségi

szakrendszer KASZPER moduljéban,

azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozé munkdjanak
végzése soran szabdlytalansdgot vagy szervezetink miikodési kore
vonatkozasdban célszeriitlenséget tapasztal €s a jogkor gyakorldjanal intézkedés

megtételét kezdeményezi,

a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.
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VII. ZARO RENDELKEZESEK

1. A beszerzéssel érintett személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabélyok €s
a jelen szabdlyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a

téliik elvarhat6é gondossaggal eljarni.
2. Az 1. pontban megjelsltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabélyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét

javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabéalyzat 2021. december O01. napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit a

hatalybalépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Zaradék: Jelen Beszerzési Szabdlyzatot Mélykut Varos Onkormdanyzat Képvisels-testiilete a

.../2021.(X1.30.)Kt. szam1 hatdrozatdval elfogadta.

Kovacs Tamas

polgérmester

17



1. szamu melléklet

AJANLATKERES kételezd, értelemszeriien alkalmazandé tartalmi elemei

Ajanlatkérés targya

A Beszerzési Szabalyzatra val6 hivatkozast.

1. Ajanlatkérd:
neve:
cime:
képviseldje:
telefon/fax:

e-mail;

Kapcsolattart6 neve:

telefon/fax:
e-mail:
2. Ajanlattétel targya, miiszaki paraméterei
3. A szerz6dés idGtartama (vagy a teljesités hatérideje)
4. A teljesités helye
5. Alkalmassagi kovetelmények (szakmai, tartalmi, formai, pénziigyi kovetelmények)
6. Ajanlattételei hataridd, az ajanlatok benyujtasanak helye, modja, példanyszama
7. Hianyp6tlas lehetésége
8. Ajanlatok értékelése, szerz6déskotés
9. Ajanlati dokumentéciéra vonatkoz6 szabalyok
DIAEUINE sosemas s mmmi s bt 45 4 okl

Ajénlatkérd aléirdsa



2. szamu melléklet

Ajanlattételi felhivas kotelezd, értelemszeriien alkalmazand6 tartalmi elemei

Ajanlatkérés targya

A Beszerzési Szabalyzatra val6 hivatkozast.

o e = O W oB W9

e T e T
w N = O

14.
15.

Ajanlatkéro:
neve:

cime:
képviseldje:
telefon/fax:

e-mail:

Kapcsolattart6 neve:

telefon/fax:

e-mail:

A szerzddés tipusdnak meghatérozasa
A beszerzés targya, mennyisége

Az eljaras menetének meghatarozasa

A szerz6dés id6tartama (vagy a teljesités hatarideje)

A teljesités helye
Részajanlat tehet6-e

Tobbvaltozatl ajanlat tehetd-e

Alkalmassagi kovetelmények (szakmai, tartalmi, formai, pénziigyi kovetelmények)

. Ajénlatok értékelésének szempontja

kizarasa

. Ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei

. Szerz6dést biztosité mellékkdtelezettségek

. Az ajanlatok benyujtasat kovetd hianypdtlasi lehetéség meghatérozésa, vagy annak

Ajénlattételei hatarid6, az ajanlatok benytjtasanak helye, modja, példanyszama

Az ajéanlattétel nyelve
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16.

17.

18.
19.
20.
21.

Az ajanlatok felbontdsdnak helye, id6pontja, a bontdson részvételre jogosultak
megnevezese
Annak meghatarozdsa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkéré az
ajanlatokat targyalas nélkiil birdlja el
Eredményhirdetés helye, hatarideje
A szerz8déskotés tervezett idépontja
Ajéanlati dokumentéciéra vonatkozd szabalyok
Egyéb informéaciok
- targyi munkdval kapcsolatban beszerezhetd tovabbi informaciok beszerzésének
helye, cime, médja,
- ajanlati kotottségre vonatkozo informaécio,
- jogfenntartdst a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné
nyilvénitasara,
- az ajanlattételi felhivas visszavonasanak és modositasanak lehetdsége,
- amennyiben az eljaras nyertese visszalép, kivan-e az ajanlatkéré a mdsodik
legkedvez6bb ajanlattevivel szerzédést kotni,
- az ajanlattevd az ajanlat kidolgozadsadért téritést nem igényelhet az
ajanlatkéro6tol,
- az ajanlatok Osszedllitdsanak tartalmi és formai kovetelményei,

- érvénytelen ajanlat esetei,

D 21111 4o

Ajénlatkér6 aléirasa
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