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Az 59/2020. (VIL.01.) Kt. szamu hatarozat melléklete

Mélykut Varos Onkormanyzat

Beszerzési Szabalyzata

Hatélyos: 2020. julius 02-t61



BESZERZESI SZABALYZAT

Mélykat Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete (tovabbiakban: Képvisel§-testiilet) — az
allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan — Meélykut Varos
Onkormanyzat, mint ajénlatkérd (tovabbiakban: Ajanlatkérd) kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseinek lebonyolitisaval kapcsolatos eljarasrendet a kovetkezok szerint szabalyozza:

1.1.

1.2.

2.1.

2.2.

2.3

1. Altaldnos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy rogzitse az Ajanlatkérd kozbeszerzési értékhatér alatti beszerzései
elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét; az Ajanlatkérd
nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi
korét, a beszerzési eljards nyilvantartdsi €s dokumentaldsi rendjét, Osszhangban a
vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek keretében az ajanlattevék szamara azonos €s egyenld
feltételek biztositdsaval garantdlja a verseny nyilvanossagat, és az ajanlattevok
es€lyegyenloségét.

Célja tovabba a beszerzésekhez kapcsoléddan a tervszerli és koltségtakarékos gazdalkodas
feltételeinek, a kozpénzek hatékony, ésszerii felhasznalasnak, annak atlathatésaganak és
nyilvanos ellenérizhet6ségének biztositasa.

2. A szabalyzat hatalya

E szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem érd —
arubeszerzésre, ¢épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, épitési
koncessziora, szolgaltatdsi koncessziéra (tovabbiakban: beszerzés) amelyek
vonatkozasaban az Ajanlatkéré a megrendeld, ajanlatkéré vagy ajanlattételi felhivast
kozzétevo.

A kozbeszerzési értékhatarokat eléré beszerzésekre a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései az iranyadok.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:

Azokra a beszerzésekre, amelyek esetén

a) a beszerzés becsiilt értéke a brutté 200.000 Ft-ot nem haladja meg, kivéve, ha
barmely Kkifizetéshez tartozo elszamolasi iutmutaté ezt elé irja. Ebben az esetben
az irasbeli szerz6dés, megrendelé megkotése nem igényli a beszerzési eljaras
lebonyolitasat, azonban figyelemmel kell lenni a belsd szamviteli szabalyzatokban
vonatkoz6 eldirasokra.

b) A Kbt. hatalya ala tartozo beszerzésekre. Ezekben az esetekben kozbeszerzési
eljarast kell lefolytatni a vonatkozd jogszabalyok és a Kozbeszerzési Szabalyzat
alkalmazasaval.

c) A katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, azonnali
beszerzésekre. Vis Maior esemény esetén minden olyan beszerzésre,
szolgaltatdsvasarlasra vonatkozé szerzOdés, vagy megrendeld beszerzési eljaras
lebonyolitasa nélkiill megkdthetd, amely a kozvetlen karok azonnali elhéritaséra
iranyul. A szerzédés, vagy megrendeld alairasat megel6zben azonban a Pénziigyi €s
Gazdasagi Bizottsag elnokét és a Polgarmestert haladéktalanul legaldbb szoban
tajékoztatni kell, és egyetértésiiket be kell szerezni.

d) Az un. kiemelt beszerzésekre. A telepiilés egészét érintd, kardinalis, kiemelt
kérdéskorben vagy a beszerzés targya miatt a Képviseld-testiilet egyedi esetekben a
megkttend6 szerz6dés 6sszes koriilményének mérlegelése alapjan donthet arrél, hogy



a szerzOdés beszerzési eljaras lefolytatdsa nélkiil keriiljon megkotésre. Ezekben az
esetben a szerzodés megkotésérdl a Képviseld-testiilet hatdrozat formajaban dont,
meghatdrozva azt(okat) az elemet(ket) amelyekre tekintettel a dontést hozta,
figyelemmel a belsd szabalyzatban foglalt eléirasokra.

e) Ertékhatarra tekintet nélkiil a Kbt. 9. §-dban és a 111. §-aban meghatarozott
beszerzésekre. A szerz6dés megkotése nem igényli a beszerzési eljaras lebonyolitésat,
ezekben az esetben a szerzddés megkotésérdl a polgarmester hatérozat formajaban
dont, figyelemmel a belsé szabalyzatban foglalt eléirasokra.

f) Az un. egyedi beszerzésekre. Ezekben az esetekben nincs lehetéség tbb azonos
muszaki tartalommal rendelkezd drajénlat beszerzésére, tekintettel a beszerzés
targyanak miiszaki-technikai ~sajatossdgaira, miivészeti szempontokra, vagy
kizar6lagos jogok védelmére. Ezekben az esetekben sziikséges a termék egyediségére
vonatkozé gyartdi nyilatkozat, vagy a szabadalommal, védjeggyel torténd levédésrdl
igazolds beszerzése, illet6leg a beszerzés targyanak egyediségére vonatkozo
dokumentum, mely dokumentum alapjan a polgarmester hatarozat forméjaban dont,
figyelemmel a belsd szabalyzatban foglalt eléirasokra.

3. A beszerzések targya

Jelen szabélyzat alkalmazédsa soran beszerzésnek kell tekinteni az arubeszerzést, épitési

beruhdzast, valamint a szolgéltatds megrendelését, tovabba az épitési és a szolgaltatasi
koncessziot.

3.1.

3.2.

3.3,

3.4.

3.5.

Arubeszerzés

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek térgya forgalomképes és birtokba vehetd ing6

dolog tulajdonjogénak vagy hasznélatara, illetdleg hasznositédsara vonatkozé jognak —

veteli joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az Ajanlatkérd részérsl. Az arubeszerzés

magdaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

Epitési beruhazés

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek tdrgya a kovetkezd valamelyik munka

megrendelése (és 4tvétele) az Ajanlatkérd részérol: )

a) a Kbt. 1. szamt mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott tervezése
egyutt;

c) az Ajanlatkérd, altal meghatérozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkdzzel, vagy mddon torténd kivitelezése.

Szolgéltatas megrendelése.

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé — visszterhes szerzOdés,

amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az Ajanlatkérd részérdl.

Az épitési koncesszid

Az ajanlatkérd 4ltal, frasban megkotdtt visszterhes szerzédés, amelynek keretében az

ajanlatkéré a 3.2. pontban meghatarozott épitési beruhazast rendel meg, és az ajanlatkérd

ellenszolgéltatdsa az épitmény hasznositasi joginak meghatirozott idére torténd

atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az

eépitmeény hasznositasahoz kapcsolodé miikddési kockézatnak a koncesszids jogosult altali

viselésével.

A szolgaltatasi koncesszid

Az ajanlatkérd 4ltal, irasban megkotdtt visszterhes szerzddés, amelynek keretében az

ajanlatkéré a 3.3. pont szerinti szolgaltatds nyujtasat rendeli meg, az ajdnlatkérd

ellenszolgaltatdsa a szolgaltatds hasznositdsi jogédnak meghatarozott iddre torténd

atengedése vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgéltatdssal egyiitt, amely egyiitt jar a



kL

1.1.

1.2,

szolgaltatas hasznositdsdhoz kapcsolédé miitkodési kockdzatnak a koncesszids jogosult
altali viselésével.

II. A BECSULT ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban
kért, illet6leg kinalt — 4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szdmitott — legmagasabb &sszegii teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

III. AZ ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK

1. Ajanlatkéro

A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit jelen szabalyzat altal
felhatalmazott személyek, illetve szervek gyakoroljak.

Az Ajénlatkérd tigyviteli teend6it az ajanlattételi felhivas vagy ajanlatkérés megkiildésétsl
a szerz6déskotésig a jelen szabalyzat altal kijeldlt személy latja el.

2. Ajanlattevo

Ajénlattevl az a természetes személy, vagy gazdasagi szerepld, akinek az ajanlatkérd az
ajanlattételi felhivést, vagy az ajanlatkérést kozvetleniil megkiildi, és ez alapjan a beszerzési
eljarasban ajanlatot nyujt be.

1.1.

2.1.

2;

2.3.

IV. A BESZERZESI ELJARAS
1.
1. A beszerzési eljaras tipusai

Az Ajanlatkéro éltal inditott beszerzési eljarasok fajtai:

a) Ajanlatkéréssel torténd beszerzési eljaras inditdsa: ezt azokban az esetekben lehet
alkalmazni, amikor az id6 rovidsége, az ajanlattétel targya, vagy az ajanlattevdk kore
nem teszik lehetdvé az ajanlattételi felhivassal indul6 beszerzési eljaras lebonyolitasat.
Alkalmazédsa esetén az eljards elinditdsdhoz sziikséges a polgarmester egyetértd
nyilatkozata, melyben régzitésre keriil az eljaras alkalmazasanak indoklésa is.

b) Ajanlattételi felhivas megkiildésével torténd beszerzési eljaras inditdsa: az a) pont ala
nem tartozoé beszerzési eljaras.

2. Beszerzési eljaras meginditasa

A beszerzési eljaras meginditdsan az ajanlattételi felhivas elfogadéséarél és az ajanlattevék
kijelolésérdl sz616 dontés idépontjat kell érteni.

A beszerzési eljaras elinditdsahoz sziikséges eldterjesztést, az ajanlatkérés részletes
miiszaki tartalmat, valamint az ajanlatkérés, vagy ajénlattételi felhivas javasolt tervezetét a
hataskorrel rendelkezd személy vagy szervezet részére kell eléterjeszteni.

A hataskorrel rendelkezé személy vagy szervezet dont az ajanlatkérés vagy ajanlattételi
felhivés tartalmérol, valamint az ajanlattételre felkért magdnszemélyrdl vagy gazdasagi
szereplokrol.



2.4.

2.5

2:6.

2.7.

2.8.

2:9,

ATV.1.1. a) pont szerinti ajanlatkérés kitelezo tartalmi elemeit jelen szabélyzat 1. szama
melléklete tartalmazza. Az ajanlatkérést legalabb 2 ajénlattételre alkalmas maganszemély,
vagy gazdasagi szereplé részére kell megkiildeni. Az ajanlatkérés megkiildése torténhet
elektronikusan email utjan, vagy személyes kézbesitéssel, vagy postai dton torténd
megkiildéssel.

- AIV.1.1. b) pont szerinti ajanlattételi felhivas kotelezd tartalmi elemeit jelen szabalyzat 2.

szami melléklete tartalmazza. Az ajanlatkérést legalabb 3 ajanlattételre alkalmas

maganszemély, vagy gazdasagi szereplé részére kell megkiildeni. Az ajanlatételi felhivas

megkiildése torténhet elektronikusan email Gtjan, vagy személyes kézbesitéssel, vagy
postai tton torténé megkiildéssel.

A1V.1.1.a), valamint a IV.1.1. b) pont szerinti beszerzési eljarasokban:

a) amennyiben a beszerzési szabalyzat hatélya ala tartozd beszerzések becsiilt értéke a nettd
1 milli6 Ft-ot nem éri el, az eljarés tipusardl, az ajanlatkérés, vagy ajanlattételi felhivas
tartalmarol, a felkérésre keriildé maganszemélyekrdl, vagy gazdasagi szereplokrél,
valamint az ajanlatok értékelésérél, eljards eredményességérél és a nyertes
ajanlattevordl a polgarmester hatérozat form4jaban dont.

b) amennyiben a beszerzési szabalyzat hatdlya alé tartozé beszerzések becsiilt értéke a nettd
1 milli6 Ft-ot eléri vagy meghaladja, az eljaras tipusardl, az ajanlatkérés, vagy
ajanlattételi felhivas tartalméarol, a felkérésre keriild maganszemélyekrdl, vagy
gazdaséagi szereplékrol, valamint az ajanlatok értékelésérdl, eljaras eredményességérsl
¢s a nyertes ajanlattevordl a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsig hatdrozat formajaban
dont.

c) A Képvisel6-testiilet hatdrozat formégjaban donthet arrdl, hogy a beszerzési eljaras
hatéskoreit nem adja 4t a polgarmester vagy a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag részére.
Ezekben az esetekben az eljarés tipusardl, az ajanlatkérés, vagy ajanlattételi felhivas
tartalmérol, a felkérésre keriildé magénszemélyekrol, vagy gazdasigi szereplokrél,
valamint az ajanlatok értékelésérol, eljards eredményességérél és a nyertes
ajanlattev6rol a Képvisel6-testiilet hatérozat formajaban dont.

Amennyiben az ajénlatkérés targya azt indokolja, az ajanlatkéréshez, vagy ajanlattételi

felhivashoz dokumentaciét sziikséges mellékelni, amelyet vagy az ajanlatkéréssel, vagy

ajanlattételi felhivéssal egyidejiileg sziikséges megkiildeni, vagy az ajanlatkérésben, vagy
ajanlattételi felhivasban meg kell jel6lni a dokumentacié beszerzésének helyét, hataridejét
¢s feltételeit.

A beszerzési eljaras abban az esetben indithatd, ha az Ajanlatkérd rendelkezik a szerz6dés

teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a

teljesités iddpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre fog 4llni. Ha az Ajanlatkérd nem

rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, abban az esetben az eljarast
feltételesen lehet meginditani, azonban az ajanlatkérésben vagy az ajanlattételi felhivasban
pontosan meg kell hatdrozni milyen feltétel teljesiilése esetén 1ép hatdlyba a szerzédés.

Az ajéanlatkérést, valamint az ajéanlattételi felhivast kozérthetden, célratdréen, szabatosan,

a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a

beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a

lehetséges ajanlattevé részére. Tartalmat ugy kell meghatérozni, hogy annak alapjan az

ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek, és 6sszehasonlithatoak legyenek.

2.10. Az ajanlattételi hataridot tgy kell megallapitani, hogy az ajénlattevék egyenlé eséllyel

megfelel6 ajanlatot tehessenek.

2.11. Az eljarast megindit6 ajanlatkérésben, vagy ajanlattételi felhivasban meg kell hatdrozni

az ajanlatok értékelésének szempontjait, melyek a kovetkezék lehetnek:
a) legalacsonyabb §sszegli ellenszolgaltatés, vagy
b) Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztisa.

2.12. Abban az esetben, ha az ajanlatkérd osszességében a legelénydsebb ajanlatot kivanja

kivalasztani, az eljarast megindité ajanlatkérésben, vagy ajanlattételi felhivasban meg kell
hatarozni:



3.1.

3.2,

3.3.

4.1.

4.2.

5.1

5.2.

5.3.

6.1.

a) az 6sszességében legeldényosebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;

b) részszempontonként az azok sulyat meghatdrozo - a részszempont tényleges
jelentéségével aranyban 4llo - szorzoszamokat (a tovabbiakban: stlyszédm);

¢) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhato
pontszam alsé és fels6 hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d) azt a mddszert, amellyel megadja a ponthatarok kozotti pontszdmot, mely modszer
minden részszempont esetében azonos.

3. Ajanlati biztositék

Az ajanlatkérd az eljarasban valo részvételt ajanlati biztositék adasdhoz kotheti, amit az

ajanlattevének az ajanlatdnak benyujtisaval egyidejiileg vagy az ajanlatkérd altal az

ajanlatkérésben, vagy az ajanlati felhivasban meghatarozott idépontig, az ott megjelolt

mértékig és mddon kell rendelkezésre bocsétania.

A biztositékot vissza kell fizetni

a) az ajanlattevdk részére az ajanlati felhivds visszavondsat, az eljaras
eredménytelenségének megéllapitdsat, illetve az eredmény kihirdetését, vagy az eljarast
lezérdé dontés meghozatalat kovetd 10 napon beliil,

b) a nyertes ajanlattev részére a szerz6déskotést kovetd 10 napon beliil.

Nem jér vissza a biztositék, ha az ajanlatkérés, vagy ajanlati felhivas szerint az a megkotott

szerzOdést biztositd mellékkotelezettséggé alakul 4t, valamint akkor sem, ha az ajanlattevo

az ajanlatat az ajanlati kotottség id6tartama alatt visszavonta, vagy a szerz6dés megkotése

neki felréhatd okbol hitisult meg.

4. Ajanlatkérés, vagy ajanlati felhivas médositasa, visszavonasa

Az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridd lejartaig modosithatja az ajanlatkérésben, vagy az
ajanlati felhivasban, illetve a dokumentaciéban meghatarozott feltételeket. A moédositott
feltételekrdl az ajanlattételi hatridé lejartaig 0j ajanlatkérést, vagy ajanlati felhivast kell
egyidejiileg valamennyi ajanlattételre felkért maganszemélynek, vagy gazdasagi
szereplének kiildeni, sziikség esetén j ajanlattételi hataridé megjelolésével.

Az ajanlatkérd az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja az ajanlatkérést vagy az
ajanlati felhivast. Errél az ajanlatkéré valamennyi ajanlattételre felkért maganszemélyt
vagy gazdasagi szerepl6t haladéktalanul értesitenie kell.

5. Ajanlati kotottség

Targyalasos eljards esetén az ajanlati kotottség az ajanlattételi hataridé lejartakor 4ll be,
kivéve a biralati szempont szerinti tartalmi elemeket, amelyek vonatkozaséban az ajanlati
ko6tottség a targyalds lezarasaval 4ll be.

Amennyiben az eljaras soran targyaldsra nem keriil sor, Ugy az ajanlati kotdttség az
ajanlattételi hatarid6 lejartakor 4ll be.

Az ajanlati kotottség bealltaval az ajanlat nem modosithatd.

6. Az ajanlatok benyujtasa és nyilvantartasba vétele

Az ajanlatok benyujthatoak:

a) email utjan torténd megkiildéssel

b) személyesen

c) postai uton, vagy futarszolgélattal

az ajanlatkérésben vagy ajanlattételi felhivasban megjelolt feltételek szerint.



6.2.

6.3.
6.4.

7:1.

7.2.

7.3.

8.1.

8.2.

9.1.

Az ajanlat személyes benyujtasa esetén az ajanlat atvételérdl elismervényt kell adni,
melynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat, az atvevo-atadd nevét és aldirasat, valamint
annak elismerését, hogy az benytjtott ajanlat lezart, sértetlen boritékban kertilt atvételre.
A benyujtott ajanlatok érkezésiik sorrendjében iktatasra keriilnek.

A beszerzési eljaras adminisztralasaval megbizott koztisztviselé gondoskodik arrél, hogy
a beérkezett ajanlatok a bontési eljarast megel6z6en ne keriiljenek felbontasra.

7. Az ajanlatok bontasa

A beérkezett ajanlatokat:
a) a szabalyzat IV.2.6. a) pontja szerinti €s a IV.2.6. c¢) pontja szerinti eljarasokban a
polgarmester

b) a szabélyzat IV.2.6. b) pontja szerinti eljardsokban a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

az ajanlattételi felhivasban megadott helyen és hatariddben mindazok jelenlétében bontja

fel, akiket az Ajanlatkéré meghivott. A bontasra az ajanlattevok képviseloit az Ajanlatkérd

koteles meghivni.

A bontas soran az ajanlattevé nevét, cimét, azonositdé adatait és az ajanlat biralati

szempontja szerinti tartalmi elemeit kell ismertetni.

A bontasrdl jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet valamennyi ajanlattevo részére meg kell
kiildeni a bontéstdl szamitott nyolc napon beliil.

8. Hianypotlas

A hidnypotlas lehet6ségét az ajanlatkéré az ajanlatkérésben vagy az ajénlattételi
felhivasban biztositja, vagy kizdrja. Ha az ajanlatkér6 nem zarja ki a hidnypdtlas
lehetdségét, és ennek korébe esé hianyt allapit meg, a hidnypdtlési felhivasban pontosan
megjelolt hidnyokrdl, a hidnypdtlési hataridoérdl egyidejtlileg, irasban koteles téjékoztatni
az 0sszes ajanlattevot.

Az ajanlatkér koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az ajanlattevd a hidnypdtlasi felhivasnak
megfelelden eleget tett-e. A hianypo6tlas nem eredményezheti az ajdnlatok modositasat.

9. Targyalas

Amennyiben a targyaldst az ajénlattételi felhivdsban nem zérta ki az ajanlatkéré az
érvényes ajanlatot benyujté ajanlattevokkel:
a) a szabalyzat IV.2.6. a) pontja szerinti eljardsokban és a IV.2.6. ¢) pontja szerinti
eljarasokban a polgarmester
b) a szabalyzat IV.2.6. b) pontja szerinti eljarasokban a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
targyal a beszerzesi eljaras biralati szempontja szerinti tartalmi elemek vonatkozasaban. A
targyalasrol egyidejlileg jegyzokonyvet kell felvenni.

10. Az ajanlatok értékelése

10.1. Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlattételi felhivas feltételeinek megfelel.
10.2. Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be,

b) amennyiben az ajanlati k6tottség bealltat kovetden mddositja az ajanlattevo,

¢) amennyiben hianypétlas sordn médositja az ajanlattevd az ajanlatat,

d) a felhivasban foglalt formai és tartalmi kvetelményeknek nem felel meg,

e) az ajanlattevd nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

f) az ajanlattevé ajanlatdban meghatarozott ellenszolgéltatas mértéke eléri a Kbt. szerinti
kdzbeszerzési értékhatart,



g) az ajanlat egyéb moddon nem felel meg az ajanlattételi felhivasban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek,
h) amennyiben az ajanlatkérésben, vagy ajanlattételi felhivdsban ajanlati biztositék keriilt
eléirasra, és azt az ajanlattevé nem bocsatotta rendelkezésre.
10.3. Az ajanlatkéré a beszerzési eljarast — indokolas nélkiil — eredménytelenné nyilvanithatja.
10.4. Az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitésardl, a jelen szabalyzat szerinti
3.2. pontja alapjan a beszerzési iigyekkel foglalkozo koztisztviseld
a) a szabalyzat IV.2.6. a) pontja szerinti eljardsokban a polgarmester,
b) a szabélyzat IV.2.6. b) pontja szerinti eljardsokban a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag,
¢) a szabélyzat IV.2.6. ¢) pontja szerinti eljarasokban a Képviselo-testiilet
részére irasbeli el6terjesztést készit.

11. Az eljarast lezaré dontés

11.1. A beszerzési eljarast lezaré dontést:
a) a szabalyzat IV.2.6. a) pontja szerinti eljarasokban a polgarmester
b) a szabélyzat IV.2.6. b) pontja szerinti eljardsokban a Pénziigyi és Gazdaségi Bizottsag
¢) a szabdlyzat IV.2.6. c) pontja szerinti eljardsokban a Képviseld-testiilet
a szabélyzat VI.2.1. pontja alapjan a beszerzési tigyekkel foglalkoz6 koztisztviseld altal
készitett irasbeli el6terjesztés alapjan hozza meg.

11.2. Az ajanlatok elbirdsarol sz6lo értesitést, a dontést kovetd 8 napon beliil irasban
kozvetleniil egyidejlileg megkiildi az ajénlattevék részére.
A tajekoztatas elkiildéséért beszerzési ligyekkel foglalkozoé koztisztviseld a felelds.

V. SZERZODESKOTES
1. A szerz6dés megkotése, tartalma, médositasa

1.1. A szerz6dést a beszerzési eljaras nyertesével kell — lehetSleg a tervezett idépontban — az
ajanlatkérének megkétni.

1.2. A megkotendd szerz6désnek tartalmaznia kell a beszerzési eljarast lezaré dontés szamat.
1.3. A szerz6dés modositdsarol a polgarmester dont.

VL. A BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, VALAMINT A
FELADATOK MEGSZERVEZESEVEL ES MEGVALOSITASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK ES FELELOSSEGI REND

1. A beszerzési tevékenység iranyitisa

1.1. Az ajanlatkérd beszerzési tevékenységének irdnyitasaért a jegyzo a felelds.
Feladata kiilondsen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavar6 koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozdk
munkakori leirdsaban rogziti.

2. Adminisztrativ feladatok

2.1. Az ajéanlatkérd beszerzésivel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordinalasa a beszerzési
tigyekkel foglalkozé koztisztviseld feladata.



Feladata kiilénosen:

megvizsgélja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

az ajanlatkérés, vagy ajanlattételi felhivas, sziikség szerint a dokumentacié déntésre
torténo elokészitése,

gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarél
(ajanlatkérés, vagy ajanlattételi felhivas kikiildése, dokumentaldsa, beérkezett
ajanlatok nyilvantartasba vétele, bontasrol szolé jegyzékonyv és a dontés
kikiildése),

elkésziti a beszerzésekkel kapcsolatos elbterjesztéseket,

elkésziti — amennyiben az ajnlatkérés, vagy az ajanlattételi felhivas erre
lehetdséget ad — a hianypotlast, valamint kikiildi azt az ajanlattevék részére,
javaslatot tesz a dontéshozé személy vagy szervezet részére, hogy beérkezett
ajanlatok koziil mely ajanlatok érvényesek, érvénytelenek valamint az értékelési
szempont szerinti nyertes ajanlattevé megnevezésére,

gondoskodik a Pénziigyi Csoporton keresztiil a beszerzéshez kapcsolodo
kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételér8l az onkorményzati gazdasagi
szakrendszer KASZPER moduljaban,

azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkérébe tartozé munkéjanak
végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetiink miikodési kdre vonatkozasaban

célszeritlenséget tapasztal és a jogkdr gyakorldjanal intézkedés megtételét
kezdeményezi,

a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

1. A beszerzéssel érintett személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a
jelen szabdlyzat eléirasait attanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a
toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé vélik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2020. julius 1. napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését
kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Zaradek: Jelen Beszerzési Szabalyzatot Mélykut Varos Onkorményzat Képvisels-testiilete a
.../2020.(VIL.01.)Kt. szdmu hatdrozatdval elfogadta.

Kovacs Tamas
polgarmester

1. szamu melléklet
AJANLATKERES kételezo, értelemszeriien alkalmazandé tartalmi elemei

Ajanlatkérés targya

A Beszerzési Szabalyzatra valo hivatkozast.



1. Ajanlatkéré:
neve:
cime:
képviseldje:
telefon/fax:
e-mail:

Kapcsolattart6 neve:

telefon/fax:
e-mail:
2. Ajénlattétel targya, miiszaki paraméterei
3. A szerz6dés idGtartama (vagy a teljesités hatéarideje)
4. A teljesités helye
5. Alkalmassagi kovetelmények (szakmai, tartalmi, formai, pénziigyi kévetelmények)
6. Ajanlattételei hatarid6, az ajanlatok beny(jtasanak helye, médja, példanyszama
7. Hianypotlas lehetésége
8. Ajanlatok értékelése, szerz6déskotés
9. Ajanlati dokumentaciora vonatkozé szabalyok
Datum

Ajanlatkér6 alairasa

2. szamu melléklet

Ajanlattételi felhivas kotelez6, értelemszeriien alkalmazandé tartalmi elemei
Ajanlatkérés targya
A Beszerzési Szabalyzatra vald hivatkozast.

1. Ajanlatkéré:
neve:
cime:
képviseldje:
telefon/fax:
e-mail:

Kapcsolattart6 neve:

telefon/fax:

e-mail:

A szerz6dés tipusanak meghatarozasa

A beszerzés targya, mennyisége

Az eljaras menetének meghatarozasa

A szerz6dés iddtartama (vagy a teljesités hatarideje)
A teljesités helye

Részajanlat tehet6-e

Tobbvéaltozata ajanlat tehet6-e

Alkalmasséagi kévetelmények (szakmai, tartalmi, formai, pénziigyi kévetelmények)
Ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei

Szerzddést biztositd mellékkotelezettségek
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12.
13.

14.
15.
16.

17.

18.
19.
20.
21.

Ajénlatok értékelésének szempontja
Az ajénlatok benyujtasat kovetd hidnypotlasi lehetéség meghatdrozéasa, vagy annak
kizarasa
Ajénlattételei hataridd, az ajanlatok benytjtasanak helye, modja, példanyszama
Az ajanlattétel nyelve
Az ajanlatok felbontisdnak helye, id6pontja, a bontdson részvételre jogosultak
megnevezése
Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e trgyalni vagy ajanlatkér az ajanlatokat
targyalas nélkiil biralja el
Eredményhirdetés helye, hatarideje
A szerz6déskotés tervezett idopontja
Ajéanlati dokumentaciora vonatkozé szabalyok
Egyéb informacidk
- targyi munkéval kapcsolatban beszerezhetd tovabbi informacidk beszerzésének helye,
cime, mddja,
- ajanlati kotottségre vonatkoz6 informaci,
- jogfenntartidst a beszerzési eljards — indokolds nélkilli — eredménytelenné
nyilvanitasara,
- az ajénlattételi felhivas visszavondsanak és médositdsanak lehetdsége,
- amennyiben az eljards nyertese visszalép, kivan-e az ajanlatkéré a masodik
legkedvez6bb ajanlattevével szerzédést kotni,
- az ajanlattev az ajanlat kidolgozasaért téritést nem igényelhet az ajanlatkér6tél,
- az ajanlatok Osszeallitasanak tartalmi és formai kovetelményei,
- érvénytelen ajanlat esetei,

Datum: ...oovvviiiiiiii

Ajénlatkér6 alairasa



